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PROJETO DE R

Dispoe sobre a concessdo, aplicacdo e
comprova¢ao de suprimento de fundos no
ambito da Camara Municipal de Vitéria.

Art. 1°. A concesséo, aplicacdo e comprovacdo de suprimento de fundos, no

ambito da Camara Municipal de Vitoria, obedecerdo as disposicdes contidas nesta Resolucgo.

Art. 2°. Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos
financeiros a servidor publico do Poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de
despesas para fins de oferecer cond1goes a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou

urgéncia, nao possam subordlnar-se ao processo normal de apllcagao

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos: :
’ | — despesas de naturéza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
Il -'despesas de pequeno vulto;- .
. Ill - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de
despesas,_ desde qu_e devidaménte justificada, pe;la autoridade requisitante, a inviabilidade da

sua realizacdo pelo processo normal de despesa publica.

Art. 4°. A concessdo de suprimento. de fundos no exercicio flnance[ro fica
'Ilmltada a 10% (dez por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso |l do artigo 23 da

Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, vedado o fracionamento de despesa.

Art. 5°. Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor
cbnstante da alinea "a" do inciso Il do artigo 23, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, como
limite maximo de despesa de pequeno vulto.

s § 1°. O limite a que se refere este artigo & para a realizagdo de cada despesa,

vedado o seu fracionamento ou o do documento comprobatério para adequacio a esse limite.
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§ 2° Excépcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de

valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite estabelecido no artigo 4°.

Art. 6°. E vedada a concess&o de suprimento de fundos para:
- | - aquisicdo de material permanente ou outra mutagao patrimonial, classificada
como despesa de capital; _ ; . 7 -
: Il — assinatura e livros, revistas, jornais e periédicos, sem caracterizagéo técnica
para o servico publico; '
Il — materiais de uso comum a disposicéo no almoxarifadd;
IV - aquisicdo de cartées, brindes, cohvites, flores e outras despesas
congéneres;
V — pagamento de juros, multas e correcdo monetaria; :
VI — pagamento de diarias; ' '
VIl — pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipioé'da Regiao
Metropolitana da Grande Vitoéria;

VIl = reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 4°.

Art. 7°. Nao sera concedido suprimento de fundos a servidor:

| - responsavel por dois suprimentos;

Il - em atraso na prestacio de contas de suprimento;

lll - que nao esteja em efetivo exercicio; :

IV - que esteja em licenga, em férias ou afastado;

V - ordenador de despesas;

VI — responsavel pelo setor financeiro;

VIl — que exercga atividadés ligadas a auditoria ou an.élise de prestacdo de
contas; '

VIII - responsavel pelo almoxarifado;

IX — que tenha a seu cargo a guarda ou utilizacdo dos bens adquiridos ou
servicos contratados; :

X - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.
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Paragrafo unico. Por servidor em alcance, entende-se aquele que nao efetuou,
no prazo, a comprovacao dos recursos recebidos ou gue, caso tenha apresentado a prestacao

de contas dos recursos, esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicagdo em
periodo superior a 90 (noventa)' dias, a contar da data de emissao da ordem bancaria. : _
Paragrafo tnico. Nao havera concessao de suprimento de fundos com-prazo de

aplicacdo que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 9°,‘Do ato de concesséao de suprimento de fundos deveréo constar:

| - a data da concessao;

_II - a natureza da despesa;

lll - o programa de trabélho;

IV - a finalidade, segundo os incisos do artigo 3° desta Resolucao;

V — a justificativa da excepcionalidade da deépesa por suprimento de\fundos,
indicando o fundamento normativo;. ‘ :

VI - o nome completo, cargo ou funcdo, matricula e Iotagéo.do agente suprido;

VIl - o valor doisuprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;

VIl - o periodo de aplicagao;

IX - 0 prazo de comprovacéo.

Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa sera procedida apos
a aprovacao das contas preétadas.

Art. 11. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacao
propria as despesas a realizar. : \ ;

Paragrafo udnico. A cada suprimento’ de fundos sera emitido o respectivo
' empenho, atendida a classificagdo orgcamentaria da despesa, para concessao de suprimento

de fundos no decurso do exercicio.
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Art. 12. O suprlmento de fundos n&o podera ter aplicacdo diversa daquela
especn‘lcada no ato de concessao ena nota de empenho sendo proibida a utilizagao de saldo

de uma dotacdo orgamentaria em outra.

Art. 13. A entrega do numerario em favor do agehte suprido sera feita mediante
ordem bancaria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo agénte suprido,
aberta especificamente para esse fim, por soiicita'g;éo expressa do ordenador de despesas,
através de carregamento de cartdo de 'débito e/ou taldo de cheques. '

§ 1°. E vedado o depdsito em conta bancaria pessoal ou diversa da especificada
no caput deste artigo. '

§ 2°. Os pagamentos efetuados por meio de cheque deverao ser nominativos em
favor dos credores ,

§ 3°. Excepcionalmente, podera ocorrer saque na conta corrente bancaria citada
no caput deste artigo para efetuar despesas em espécie, porém, deverdo ser objeto de
justificativa fundamentada por ocasido da comprovacgdo da aplicagdo do suprimento de fundos.

§ 4°. Os saques a que se refere o § 3° deste artigo devero ser efetuados no dia -
da realizagéo da despesa e no valor exato daquela despesa excepcional.

§ 5°. As contas correntes mantidas sem saldo financeiro efou héo movimentadas
por periodo igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias serdo automaticamente encerradas pelo -

responsavel pelo setor financeiro.

Art. 14. O controle dosv prazos e a avaliat;éo das prestagbes de contas
apresentadas pelo agente suprido serdo feitos pelo Departémento Financeiro e Contabil, que
tera 05 (cinco) dias Uteis para rﬁanifestar—se conclusivamente sobre a aprovagdo ou a
" impugnacgaoc das contas contados-a partlr da respectlva apresentacéo, remetendo 0 parecer ao

ordenador de despesas.

Art. 15. A prestag&o de contas do suprimento-devera ser apresentada em até 30
(trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicago.

§ 1°. Se o agente suprido ndo prestar contas da aplicacdo do suprimento de
fundos no prazo fixado no caput deste artigo, apds adotadas providéncias para o saneamento

da omissédo, o Departamento Financeiro e Contabil comunicard o fato ao ordenador de
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despesas, que solicitara a imediata instauracado de sindicancia nos termos da legislacao
vigente e, ato continuo, solicitara a.Controladdria Interna que promova tomada de contas
especial. '

| § 2°. Se a prestacao de contas n&o puder ser feita pelo agente suprido, por
motivo_‘ de saude, forga maior'od falecimento, fica o seu superior imediato responé.ével pela sua

apresentacao.

Art. 16. Nao .sendo cumprida a obrigacdo de prestar contas dentro do prazo'
es_tab'elecfdo no caput do artigo 15 desta Reéolug.éo ou ultrapassado o prazo previsto para
realizagéq da despesa, o valor percebido devera retornar aos ciofrgas publicos municipais no
prazo maximo de 10 (dez) dias. :

Paragrafo tinico. Nao ocorrendo devolugao dentro do prazo estipu.lado no caput
deste artigo, o ordenador de despesas serda devidamente comunicado'para abertura de
sindicancia nos termos da legislagéo vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria Interna

que promova tomada de contas especial.

Art. 17. O ordenador de d'espesas devera, expressamente, ap,r'ovar ou impugnar
as contas prestadas pelo agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
seu recebimento. Gy e

§ 1°. AproVada a p'restat;éo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor
do SUpriménto de fundos devera -s_er efetivada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis pelo
Departamento Financeiro e Contabil a contar de seu recebimeﬁto. | 1

§ 2°. Impugnada a prestacdo de contas, o ordenador de despesas solicitara a
imediata instauracdo de sindicancia nos termos da legislacao vigente e; ato continuo, solicitara

a Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 18. As restituicdes dos saldos dos. adiantamentos deveréo ser efetuadas
pelo agente suprido até o prazo limite para apresentacdo da prestacdo de contas, salvo no
~ caso do Ultimo més do exercicio, quando estas deverzo ser devolvidas até o dia 10 (dez)do

més de dezembro.
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Paragrafo tnico. As restitdig:ées por falta de aplicacéo, parcial ou total, ou por
aplicagdo indevida, serdo feitas-a conta bancéaria da Camara Municipal de Vit6ria, mediante

deposito bancario.

Art. 19. Ao agente suprido é reconhecida a condigéo de preposto da autoridade
que conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicacdo e comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo

estabelecido no ato concessoério.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo -podera

ultrapassar o montante recebido.

Art. 21. A comprovacdo de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos
sera processada nos autos concessorios, constituida dos seguintés elementos:

| - extrato da conta bancaria, quando se tratar de ordem bancéria de crédito;

Il - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestaco de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumiddr, no caso de cdmpra de material de
consumo; ‘ 7 ,

c) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do sérvigo,
n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS ou PIS/PASEP, endereco
e assinatura. B :

i - demonstrativd de prestacao de contas de suprimento de fundos;

V- 'cofnprovante de recolhimento do saldo, se for o caso. _

§ 1°. Os comprovantes das despesas re.alizadas deverdo ser originéis e nao
poderéd conter rasuras, acréscimos, borrées, emendas, valores ilegivéis ou entrelinhas e seréao
emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Camara Municipal de
Vitéria, em que constem, necessariamente: :

I - discriminacdo clara do sérvigo prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas

efetivamente realizadas:
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Il - atestacdo.de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que n&o o agente suprido; : ‘

Il - data da emiss&o.

§ 2°. Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data
igual ou posterior a de entrega do numerdrio, e estiverem dentro do prazo de aplicac&o definido
no ato de concessao do suprimento de fundos. . |

§ 3° A retencdo de impostos e contrib‘uigﬁes previdenciarias referentes a
prestacdo de servicos, quando a operacéo estiver sujeita a tributacéo, sera realizada pelo
prestador de servigos, seguhdo 0s prazos e procedimentos‘ definidos nas normas
regulamentares e devera ser com provéda pelo agente suprido.

§ 4°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il deste artigo
deverdo estar devidamente atestados, numerados sequehcialrriente em ordem crescente da
data de emissao pelo fornecedor do material ou servigo. -

§ 5° O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor
requisitahte, na figura de seu responsével,'e devera conter data e assinatura, seguidas de

nome legivel, carimbo contendo cargo ou fungéo e a matricula do servidor.

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicdes desta
Resolucéo serdo lancados a responsabilidade pessoal do agente s_uprido.
Paragrafo unico. Quando ocorrer impuhgna&;éo, sera comunicado ao agente

suhrido, para que, no prazo de 10 (dez) dias (teis, se justifique ou recolha o valor devido.

Art. 23.0is‘uperior imediato ficara responsavel em comunicar ao Departamento

Financeiro e Contabil qUando do desligamento do agente suprido, téo logo ocorra, em virtude

~ de exoneracdo, demisséo, aposentadqria ou qualquer outro motivo, e ‘providenciar o
_encerfémerito do adiantamento. ' |

' Paragrafo unico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste

artigo, o Departamento Financeiro ‘e Contabil devera solicitar ao agente suprido que

-providencie a imediata prestacéo de contas da aplicacéo dos recursos.

Art. 24. Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 25. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugéo

n° 1.816/2005 e suas modificacdes.

Palécio Attilio Vivacqua, 11 de abril de 2017.
7 {
Vinicius Simoes
Presiden

Wanderson Marinhe
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JUSTIFICATIVA

A presente iniciativa tem por intento a regulamentar a concesséo, aplicacdo e
comprovagao de recursos uti.iizados para o pagamento de despesas a titulo de suprimento de
fundos, no ambito da Camara Municipal de Vitéria, bém como atualizar e corrigir alguns
equivocos atualmente existentes na redacdo da Resolugédo n° 1.816/2005, adequando-os a

legislagdo vigente.

Por se tratar de norma regulamentar de procedimentos administrativos, ndo ha

qualquér criagcao ou amplia-géo de despesa publica

Palacio Attilio Vivacqua, 11 de abril de 2017.

Ver. Vinicius Sjmées
Presidente

Ver. Wanderson Marinho
1° Segretdrio

3° Secretario
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Processo n°: 4896/2017
Projeto de Resolugdo n°: 17/2017
Autor: Mesa Diretora

PARECER

Da COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA,
SERVICO PUBLICO E REDACAO na forma do
Art. 61, inciso I da Resolucdo n° 1.919/2014, sobre o
Projeto de Resolugdo n® 17/2017, que “Dispde sobre
a concessdo, aplicagdo e comprovagao de
suprimento de fundos no ambito da Camara
Municipal de Vitéria”

I — Relatério:
Trata-se de Projeto de Lei de autoria da Mesa Diretora, que dispde sobre a
concessdo, aplicagdo e comprovacdo de suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal de

Vitoria.

Em trdmite regular, foi encaminhado a este gabinete para elaboracdo de
parecer.

E o relatério, passo a opinar.
IT — Parecer do Relator:

Em detida andlise do Projeto sera emitido parecer opinativo sobre o seu
aspecto técnico-juridico, conforme preceitua o inciso I do artigo 61 da Resolugdo n°® 1.919/2014,

que estabelece a competéncia da Comissdo de Constitui¢do, Justica, Servico Publico e Redagdo.

Trata-se de Projeto que regulamenta o instrumento do Suprimento de
Fundos no ambito desta Casa.

Em breve explanacdo, o Suprimento de Fundos é um instrumento a

disposicdo do ordenador de despesas para atender a despesas de pequeno vulto, despesas eventuais
ou que exijam pronto pagamento, respeitando as condicoes estabelecidas em lei.

N.B.T
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E um adiantamento concedido a um servidor, a critério e sob a
responsabilidade do ordenador de despesas, com prazo certo para aplicacdo e comprovacdo de
gastos.

Assim, clareado o instituto, passo a andlise técnica.

I1.1 — Da regularidade formal

O regime juridico aplicivel ao Suprimento esta previsto na Lei 4.320/64,
nos arts. 65 e 68:

Art. 65. O pagamento da despesa sera efetuado por tesouraria ou
pagadoria regularmente instituidas, por estabelecimentos bancarios
credenciados e, em casos excepcionais, por meio de adiantamento.

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotacao propria para o
fim de realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacao.

De inicio, cabe ressaltar que, apesar do art. 68 mencionar a necessidade
de lei para fixacdo dos casos de suprimento de fundos, a norma se refere ao sentido amplo do
termo. Tanto é assim que, no plano federal, a matéria é regulamentada pelo Decreto n. 93.872/86.

Dito isso, nada obsta que o procedimento seja regulado por Projeto de
Resolucao do ambito da Camara Municipal.

Além disso, o art. 30, IV do Regimento Interno determina que é de
competéncia da Mesa Diretora propor ao Plenério Projetos de Resolucdo que criem, transformem e
extingam cargos, empregos ou funcdes da Camara Municipal:

Art. 30 Compete a Mesa da Camara, dentre outras atribuigoes
estabelecidas neste Regimento ou por Resolucdo da Camara, ou delas
implicitamente resultantes privativamente, em colegiado:

N.B.T
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IV. propor ao Plendrio Projetos de Resolucdo que criem, transformem e
extingam cargos, empregos ou funcdes da Camara Municipal;

Considerando que a proposta em analise partiu da Mesa Diretora, também
ausente vicio de iniciativa.

II.1 — Da regularidade material

Segundo o Tribunal de Contas da Unido, entende-se por processo normal de
aplicacdo aquele que passa por determinados procedimentos, como: (a) formalizagdo de processo;
(b) obtencdo de proposta mais vantajosa; (c) celebracdo de contrato, se for o caso; (d) emissdo de
empenho em nome do credor; (e) liquidagdo; e (f) pagamento via ordem bancaria.

Entretanto, alguns motivos fazem com que certas despesas nao se
enquadrem no processo normal de aplicacdo. Exemplo: como exigir que, durante viagem a servigo
com veiculo oficial, determinado servidor, diante da necessidade imediata de efetuar reparos no
veiculo, tenha que formalizar processo, efetuar pesquisa de pre¢o e emitir empenho em nome da
oficina mecanica que o socorreu a beira de uma estrada? Logo, a urgéncia é o primeiro motivo
que autoriza a execucdo de procedimento diverso do procedimento normal de aplicacao.

O segundo motivo é que ndo faz sentido exigir que despesas até
determinado montante sejam realizadas apenas apés percorrido um processo cujo custo de
realizacdo tende a ser superior a eventuais prejuizos advindos da nao insercdo de referidas
despesas no processo normal. Ou seja, para a administracdo publica, os custos advindos da ndo
inclusdo das despesas de pequeno vulto no processo normal de aplicagdo sdo, regra geral, menores
do que os custos que seriam incorridos caso fosse necessario percorrer todas as etapas desse
processo (TCU, Plenério, Acérddo n. 1.276/2008, Rel. Min. Valmir Campelo, DOU,de 08/7/08).

Dito isso, as despesas de natureza eventual que exijam pronto
pagamento; as despesas de pequeno vulto; e outras despesas urgente e inadiaveis se
enquadram nos motivos que autorizam a utilizacido do Suprimento de Fundos, de maneira
que a proposta em analise é regular.

Quanto aos valores maximos, o paragrafo tinico do art. 60 da Lei 8.666
traz uma referéncia para delimitar o valor passivel de utilizagdo em regime de adiantamento:

N.B.T
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Are 60 ...

Paragrafo tinico. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administracdo, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, assim
entendidas aquelas de valor nao superior a 5% (cinco por cento) do
limite estabelecido no art. 23, inciso II, alinea a desta lei, feitas em
regime de adiantamento.

Nesse ponto, penso que o Projeto em analise viola a Lei Federal 8.666,
ao prever em seu art. 4° o percentual de 10% do limite estabelecido no art. 23, II, “a”,
enquanto a Lei Federal prevé o limite maximo de 5%.

Nesse sentido, o Tribunal de Contas da Unido:

A utilizacdo de suprimento de fundos para aquisicdo, por uma mesma

unidade gestora, de bens ou servicos da mesma natureza mediante

diversas compras em um unico exercicio, cujo valor total supere os
limites dos incisos I ou II do art. 24 da Lei n° 8.666/93. constitui

fracionamento de despesa. situacdo vedada pelos referidos dispositivos
legais. (TCU, Plendrio, Acérddao n° 2557/2009, Rel. Min. Valmir
Campelo, DOU, de 06/11/09.)

Quanto a fixacdo do quantitativo para “pequeno vulto”, a Portaria do
Ministério da Fazenda n° 95/2002 fixa o limite de 0,25% do valor constante na alinea "a" do
inciso I ou II do art. 23 da Lei no 8.666/93 como limite maximo de despesa de pequeno vulto:

Art. 2° Fica estabelecido o percentual de 0,25% do valor constante na
alinea "a" do inciso II do art. 23 da Lei no 8.666/93 como limite maximo
de despesa de pequeno vulto, no caso de compras e outros servicos, e de
0,25% do valor constante na alinea "a" do inciso I do art. 23 da Lei supra
mencionada, no caso de execucdo de obras e servicos de engenharia.

Ja a Portaria TCU n° 296/2008 estabelece o limite de 1%: y

N.B.T
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Art. 5° Fica estabelecido o percentual de 1% (um por cento) do valor
constante da alinea "a" do inciso II do art. 23, da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, como limite maximo de despesa de pequeno vulto. (NR)
(Portaria-TCU n° 296, de 1°/12/2008; BTCU n° 47/2008)

Assim, como o Projeto em analise prevé o percentual intermediario de
0,5%, entendo como razoavel, dentro da liberdade conferida a cada ente para estabelecer seu
limite.

Frise-se que o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
recomenda cautela no uso do Suprimento de Fundos, sendo claro ao estabelecer que a regra
sempre devera ser a licitacdo, e o Suprimento a excecao:

NECESSIDADE DE CAUTELA NO USO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS, DEVENDO SER UTILIZADO SOMENTE NA
HIPOTESE DE DESPESAS COMPROVADAMENTE
EXCEPCIONAIS, QUE NAO PODEM SER SUBMETIDAS AO
PROCEDIMENTO LICITATORIO OU DE INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO - NECESSIDADE DE ANALISE DO CASO
CONCRETO. (PARECER/CONSULTA TC-012/2015 - PLENARIO)

Ante o exposto, por considerar que os valores maximos estabelecidos pela
Resolugdo estdio em  desacordo com as normas federais, VOTO PELA
CONSTITUCIONALIDADE E LEGALIDADE COM EMENDA.

Por oportuno, sugire que a Proposta seja enviada a Procuradoria desta
Casa para analise mais profunda de legalidade e, apos, seja formulada Consulta ao Tribunal

de Contas do Estado do Espirito Santo, a fim de prevenir a posterior responsabilizacdao do
ordenador de despesas desta Casa.

N\

Vitoria, 01 de junho de 2017.

Mazinho dos Anjos - PSD
Vereador - PSD

N.B.T
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EMENDA MODIFICATIVA, ADITIVA E SUPRESSIVA AC PROJETO DE RESOLUCAO N°
17/2017, NOS TERMOS DO ARTIGO 222, I, III E IV, DO REGIMENTO INTERNO

“Altera o @artigo 4° e inclui ©
pardgrafo unico no Art. 3° do Projeto
de Resolugdo 17/2017.”

Art. 1° Fica alterado o artigo 4° do Projeto de Resolugao n° 17/2017, que
passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“WArt. 4° A concessdio de suprimento de fundos no
exercicio financeiro fica limitada a 5% (cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II
do artigo 23 da Lei n° 8.666/1993, vedade o
fracionamento de despesa.”

Art.  2° Fica  incluide o pazagrafe Tmige mo Art. 3% do Projeto de
Resolugdo n°® 17/2017, com a seguinte redacdo:

Paragrafo unico. Cabera ao supridor de fundos
jJustificar detalhadamente a existénecia de fato ou
circunsténcias capazes de enquadrar as despesas nos
casos acima descritos.

Art. 3° Fica suprimida disposigcdoc constante no Art. 13, o inteiro teor
dos §2°, §3° e §4° do mesmo dispositivo, do Projeto de Resolugdo n°
17/2017, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 13. A entrega do numeradric em favor do agente
suprido seréd feita mediante ordem bancdria de crédito,
em conta corrente institucional, movimentada pelo
agente suprido, aberta especificamente para esse fim,
por solicitagdo expressa do ordenador de despesas,
através de carregamento de cartdc de débito efeuv—talie
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Paldcio Attilio Vivacqua,

Vitaria=-ES, 01 de Junhe de 2017.

Mazinho dos Anjos
Vereador - PSD

N.B.T
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JUSTIFICATIVA

A emenda meodificativa, aditiva e supressiva prestam-se a conferir uma
medida preventiva na concessdo, aplicagdoc e comprovagdo de suprimento de
fundos, no ambito da Cémara Municipal da Vitdria/ES.

Assim, tendo em vista as andlises proferidas pelc Tribunal de Contas do
Estade sobre o tema, frisamos gque toda cautela e medida capaz de
resguardar o ordenador de despesas desta Casa deve ser levada em conta.

Ainda, com relagdo & supressdo da possibilidade de utilizagdo de taldo de
cheques e, mesmo em cardter de excepcionalidade, de dinheiro em espécie,
conforme previsto no Art. 13 e 82°, 8§3° e §4° da Resolugdo n° 17/2017, é
imperioso destacar que tais modalidades constituem 100% (cem por cento)
das irregularidades j& fiscalizadas e responsabilizadas pelos Tribunais
de Contas dos Estados e demais 6rgdos fiscalizadores.

Por conseguinte, a emenda supressiva visa conferir ao instrumento
Suprimento de Fundos uma maior transparéncia e prevengdo de uma
posterior respensabilizacdo de ordenador de despesas desta Casa-

Noutro ponto, sabemos da importédncia da matéria para a resolugdo de
questdes pontuais e especificas no cotidiano da Cémara.

Pelo exposto, somos pela aprovagdc da matéria com emenda, com o conddo de
resguardar os recursos financeiros afetados, bem come assegurar uma
gestdo dos recursos de forma segura e transparente.

Por fim, fago mencdo a toda argumentacdo técnica e juridica langada no
parecer, exarado no exercicio de prerrogativa na Comisséo de
Constituigdo, Justiga, Servigco Publico e Redacdo.

Paldcio Attilio Vivacqua,

Vitoria—-ES, 01 de Junhe de 2017.

-, (f“ Lw.«v/J

Mazinho dos Anjos
Vereador — PSD

N.B.T
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Matéria : Projeto de Resolucio n® 17/2017

Reunifo : Comissio de Justica 2206

Data : 22/06/2017 - 14:47:15 as 14:50:09
Tipo : Nominal

Turno : Ata

Quorum :

Total de Presentes : 4 Parlamentares

N.Ordem Nome do Parlamentar
30 Leonil
32 Mazinho dos Anjos
34 Roberto Martins
28 Sandro Parrini

Totais da Votacdo : SIM

Partido
PPS
PSD
PTB
PDT
NAO
0

Voto
Sim
Sim
Sim
Sim

RESIDENTE

SECRETARIO

Horario
14:49:59
14:50:02
14:49:55
14:50:01

TOTAL
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- CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo

COMISSAO DE FINANCAS, ECONOMIA,
ORCAMENTO, FISCALIZACAO, CONTROLE E
TOMADA DE CONTAS

PROCESSO: 4896/2017

PROJETO DE RESOLUGAO: 17/2017

AUTOR: Mesa Diretora

EMENTA: Dispde sobre a concessdo, aplicacdo e comprovacidoc de
suprimento de fundos no ambito da Cémara Municipal de Vitéria.

RELATOR: Waguinho Ito

I - RELATORIO:

De auteria’ de Mesa Diretora, o referide Projete de
Resolugdo dispde sobre a concessio, aplicagdo e comprovagido de
suprimento de fundos no &mbito da Camara Municipal de Vitéria. O
Projeto a ser analisado passou pela Comiss3o de Constituicgdo,
justica, servigo publico e redagdo e teve seu parecer aprovado. O
processo foi recebido em nosso gabinete para emiss3o de parecer
pela Comissdo de Financas, Economia, Orcamento, Fiscalizacao,
Controle e Tomada de Contas, nos termos do artigo 62 do Regimento

Interno, que dispde sobre a competéncia da comissdo.

@waguinho@waguinho.com 0/waguinho'rto @98111—8833 @3334—4573

Gabinete do Vereador Waguinho Ito | Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1788, Bento Ferreira, Vitéria/ES, CEP: 29050.940
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II - PARECER:

C referido Projeto de Leli em andlise, terd a observancia do
artigo 62 do Regimento Interno desta casa de Leis, que dispde
sobre a competéncia da Comissd@o de Financas, Economia, Orgamento,

Fiscalizacdo, Controle e Tomada de Contas.

A presente proposta da Mesa Diretora, visa regulamentar a
concessdo, aplicacdo e comprovagdo de recursos utilizados para o
pagamento de despesas a titulo de suprimento de fundos, no ambito
da Cémara Municipal de Vitéria, bem como atualizar e corrigir
alguns equivocos atualmente existentes da redacdo da Resolugdo n°

1.816/2005, adequando-os a legislacdo vigente.

As despesas decorrentes deste Projeto de Resolucdo nio
existe, visto que trata-se de norma regulamentadora de

procedimentos administrativos.

Como foi dito pelo Vereador Edmar Lorencini dos Anjos, no
parecer pela Comissiac de Constituigdo e Justica, Servico Piublico e
Redagdo, recomenda-se a cautela no uso do Suprimento de Fundos,
sendo claro ao estabelecer que a regra sempre deverd ser a

licitagcdo, e o suprimento a excecio.

Visto que, ndo existe dobice para a tramitacdo do referido

Projeto de Lei, segue o voto.

@waguinho@waguinho.com 0/waguinhoito 98111-8833 @3334-4573

Gabinete do Vereador Waguinho Ito | Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1788, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP: 29050.940
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IIT - VOTO:

Ap6s a andlise técnica especializada quanto aos aspectos

legais da proposicdo, opinamos pela APROVAGCAO do Projeto de
Resolucdo 17/2017.

Paldcic Atilio Vivacqua, 29 de junho de 2017

o e i

Waguinho Ito
Tealcdon i = PIRS

@waguinho@waguinho.com 0/waguinhoito @98111—8833 @3334—4573

Gabinete do Vereador Waguinho Ito | Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1788, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP- 29050.940



Matéria : Projeto de Resolu¢io n® 17/2017 -

Reunifo : ‘Comisséo de Financas 0308
Data ; . 03/0_8/2017 -14:16:53 as 14:17:46
Tipo : Nominal
Turno : Ata
uorum :
Condico : votos Sim
Total de Presentes : 4 Parlamentares ;
N.Ordem Nome do Parlamentar Partido Vofo
29 Denninho Silva PPS Sim
32 Mazinho dos Anjos PSD Sim
28 Sandro Parrini PDT Sim
36  Waguinho Ito PPS Sim
Totais da Votacéo : SIM NAO
' : 4 0
Mesa Diretora
= Denninho Silva
/ ESTDENTE SECRETARTIO
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Horario
- 14:17:05
14:17:20
14:17:10
14:17:19

TOTAL
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Camara Municipal de Vitoria

DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
093/2017
PROCESSO 4896/2017.
PROJETO DE RESOLUCAO 17/2017.
EMENTA Dispde sobre a concessido, aplicacio e comprovacio de
suprimento de fundos no Ambito da Cimara Municipal de
Vitoria.
INICIATIVA Mesa Diretora.
Comissdo de Constituicio e Justica — Pela
PARECER Constitucionalidade e Legalidade com Emenda.
Comissao de Financas — Pela Aprovacao.
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Matéria : Projeto de Resolugiio n°® 17/2017 CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA

PROCESSO FOLHA RUBRICA
Reunifio : 88° Sessfio Ordinaria L\Q)(:Lf ;)Lé i;/
Data : 13/09/2017 - 17:46:42 as 17:47:18 W]« )
Tipo : Nominal
Turno : Ata
Quorum :
Total de Presentes : 13 Parlamentares
N.Ordem Nome do Parlamentar Partido Voto Horéario

35 Cleber Felix PP Sim 17:47:10

33 Dalto Neves PTB Sim 17:46:51

17 Davi Esmael PSB Sim 17:47:08

29 Denninho Silva PPS Sim 17:46:53

30 Leonil PPS Sim 17:46:45

9 Max da Mata PDT Sim 17:46:47

31 Nathan Medeiros PSB Sim 17:46:47

34 Roberto Martins PTB Sim 17:46:51

28 Sandro Parrini PDT Sim 17:46:49

36 Waguinho Ito - - .- A BRSEEE Sim 17:46:46 -

20 Wanderson Marinho PSC Sim 17:46:58

SIM NAO TOTAL
11 0 11

PRES&@ENTE SECRETARIO
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REDACAO FINAL

MESA DIRETORA

Projeto de Resolugao: 17/2017
Processo: 4896/2017
Autor: Mesa Diretora

Ementa: “Dispde sobre a concessdo, aplicagdo e comprovagio de suprimento de fundos no
ambito da Camara Municipal de Vitéria.”

PROJETO DE RESOLUCAO N.217/2017

Art. 1°. A concessdo, aplicagdo e comprovacio de suprimento de fundos, no dmbito da
Camara Municipal de Vitéria, obedecerdo as disposicdes contidas nesta Resolucio.

Art. 22, Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos financeiros a
servidor publico do Poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de despesas, para
fins de oferecer condi¢des a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nio
possam subordinar-se ao processo normal de aplicac3o.

Art. 32, Sdo passiveis de realizacio por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

I - despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;

Il - despesas de pequeno vulto;

III - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de despesas, desde
que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da sua realizacdo
pelo processo normal de despesa publica.

Paragrafo unico. Cabera ao supridor de fundos justificar detalhadamente a existéncia de fato
ou circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos casos acima descritos.

Art. 42. A concessdo de suprimento de fundos no exercicio financeiro fica limitada a 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso II do artigo 23 da Lei n® 8.666,
vedado o fracionamento de despesa.

(27) 3334-4525 | gabinete.leonil@vitoria.es.leg.br | Facebook: @leonil.vitoria

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1788, 7° andar, sala 704, Bento Ferreira, Vitoria-ES - 29.050-940
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Art. 52, Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante da alinea
"a" do inciso II do artigo 23, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, como limite maximo de
despesa de pequeno vulto.

§ 12 O limite a que se refere este artigo é para a realizacdo de cada despesa, vedado o seu
fracionamento ou o do documento comprobatério para adequacio a esse limite.

§ 22. Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, poder4 ser realizada despesa de valor superior ao
previsto neste artigo, observado o limite estabelecido no artigo 4°.

Art. 62. F vedada a concessio de suprimento de fundos para:

I - aquisicdo de material permanente ou outra mutagio patrimonial, classificada como
despesa de capital;

Il - assinatura e livros, revistas, jornais e periédicos, sem caracterizacio técnica para o
servigo publico;

III - materiais de uso comum 3 disposi¢cdo no almoxarifado;

IV - aquisicao de cartdes, brindes, convites, flores e outras despesas congéneres;

V - pagamento de juros, multas e correcdo monetaria;

VI - pagamento de diérias;

VII - pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipios da Regido Metropolitana
da Grande Vitéria;

VIII - reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 42.

Art. 72. N3o serd concedido suprimento de fundos a servidor:

I - responsavel por dois suprimentos;

I - em atraso na prestagdo de contas de suprimento;

III - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - que esteja em licenca, em férias ou afastado;

V - ordenador de despesas;

VI - responsavel pelo setor financeiro;

VII - que exerca atividades ligadas a auditoria ou andlise de prestacdo de contas;
VIII - responsavel pelo almoxarifado;

IX - que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagio dos bens adquiridos ou servicos
contratados;

X - que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

(27) 3334-4525 | gabinete.leonil@vitoria.es.leg.br | Facebook: @leonil.vitoria

.............................................................................................................................................

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1788, 7° andar, sala 704, Bento Ferreira, Vitoria-ES - 29.050-940
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Paragrafo unico. Por servidor em alcance, entende-se aquele que nio efetuou, no prazo, a
comprovagdo dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestacdo de contas
dos recursos, esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 82 Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacio em periodo
superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da ordem bancéria.

Paragrafo unico. Nao havera concessdo de suprimento de fundos com prazo de aplicacio que
supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 92. Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverio constar:

I - a data da concessio;

II - a natureza da despesa;

III - o programa de trabalho;

IV - a finalidade, segundo os incisos do artigo 32 desta Resolucio;

V - a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando o
fundamento normativo;

VI - 0 nome completo, cargo ou fungao, matricula e lotacio do agente suprido;

VII - o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;

VIII - o periodo de aplicacio;

IX - 0 prazo de comprovacio.

Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa serd procedida apoés a
aprovacao das contas prestadas.

Art. 11. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacdo prépria as
despesas a realizar.

Paragrafo unico. A cada suprimento de fundos serd emitido o respectivo empenho, atendida
a classificacdo orcamentaria da despesa, para concessio de suprimento de fundos no decurso
do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela especificada no ato
de concessdo e na nota de empenho, sendo proibida a utilizacdo de saldo de uma dotacio
orcamentdria em outra.

Art. 13. A entrega do numerario em favor do agente suprido serd feita mediante ordem
bancaria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo agente suprido,

(27) 3334-4525 | gabinete. leonil@vitoria.es.leg.br | Facebook: @leonil.vitoria

.............................................................................................................................................

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1788, 7° andar, sala 704, Bento Ferreira, Vitoria-ES - 29.050-940



e ot
| CAMARA ribm.n_.h AL DE V.HUKAA

PROCESSO

FOLHA

RUBRICA

AL

»0

K

LEONIL

vereador 3

aberta especificamente para esse fim, por solicitacdo expressa do ordenador de despesas,
através de carregamento de cartdo de débito.

§ 12. E vedado o depdsito em conta bancdria pessoal ou diversa da especificada no caput
deste artigo.

§ 22, As contas correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou ndo movimentadas por periodo
igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias serio automaticamente encerradas pelo
responsavel pelo setor financeiro.

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliagio das prestacdes de contas apresentadas pelo
agente suprido serdo feitos pelo Departamento Financeiro e Contabil, que terd 05 (cinco) dias
Uteis para manifestar-se conclusivamente sobre a aprova¢do ou a impugnacdo das contas,
contados a partir da respectiva apresentagdo, remetendo o parecer ao ordenador de despesas.

Art. 15. A prestagdo de contas do suprimento devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias
subsequentes ao término do periodo de aplicacao.

§ 19. Se o0 agente suprido nao prestar contas da aplicacao do suprimento de fundos no prazo
fixado no caput deste artigo, ap6s adotadas providéncias para o saneamento da omissio, o
Departamento Financeiro e Contabil comunicard o fato ao ordenador de despesas, que
solicitarda a imediata instauracdo de sindicancia nos termos da legislacao vigente e, ato
continuo, solicitara a Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

§ 22, Se a prestacdo de contas ndo puder ser feita pelo agente suprido, por motivo de satde,
forca maior ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela sua apresentacio.

Art. 16. N3ao sendo cumprida a obrigacdo de prestar contas dentro do prazo estabelecido no
caput do artigo 15 desta Resolugdo ou ultrapassado o prazo previsto para realizacdo da

despesa, o valor percebido devera retornar aos cofres publicos municipais no prazo maximo
de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Nio ocorrendo devolucdo dentro do prazo estipulado no caput deste artigo,
o ordenador de despesas sera devidamente comunicado para abertura de sindicincia nos
termos da legislacdo vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria Interna que promova
tomada de contas especial.

Art. 17. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas
prestadas pelo agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.
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§ 12 Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento
de fundos devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias tteis pelo Departamento
Financeiro e Contabil a contar de seu recebimento.

§ 29 Impugnada a prestacdo de contas, o ordenador de despesas solicitara a imediata
instauracdo de sindicancia nos termos da legislacdo vigente e, ato continuo, solicitara a
Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 18. As restituicdes dos saldos dos adiantamentos deverdo ser efetuadas pelo agente
suprido até o prazo limite para apresentac¢io da prestacdo de contas, salvo no caso do dltimo
més do exercicio, quando estas deverdo ser devolvidas até o dia 10 (dez)do més de dezembro.

Paragrafo unico. As restitui¢des por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicacdo
indevida, serdo feitas a conta bancaria da Cidmara Municipal de Vitéria, mediante depésito
bancario.

Art. 19. Ao agente suprido é reconhecida a condi¢io de preposto da autoridade que conceder
0 suprimento, nao podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacio e
comprovacdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato
concessorio.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo poderi ultrapassar o
montante recebido.

Art. 21. A comprovacao de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos sera processada
nos autos concessorios, constituida dos seguintes elementos:

I - extrato da conta bancdria, quando se tratar de ordem bancaria de crédito;

II - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagdo de servicos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;

c) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servico, n® do CPF e o
da identidade, data de nascimento, inscricio no INSS ou PIS/PASEP, endereco e assinatura.

III - demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos;

IV - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser originais e no poderdo conter
rasuras, acréscimos, borrdes, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e serdo emitidos por
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quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome da Cimara Municipal de Vitoria, em
que constem, necessariamente:

I - discriminacdo clara do servico prestado ou material fornecido, nio se admitindo a
generaliza¢do ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente
realizadas;

I - atestacdo de que os servigcos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada 3

por servidor que ndo o agente suprido; :
III - data da emiss3o. Ao

§ 22 Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou
posterior a de entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicacio definido no
ato de concessdo do suprimento de fundos.

§ 3% A retencdo de impostos e contribuigdes previdencidrias referentes i prestacio de
servi¢os, quando a operacdo estiver sujeita a tributacdo, sera realizada pelo prestador de
servicos, segundo os prazos e procedimentos definidos nas normas regulamentares e devera
ser comprovada pelo agente suprido.

§ 42 Os comprovantes de despesas especificados no inciso II deste artigo deverdo estar
devidamente atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da data de emissio
pelo fornecedor do material ou servico.

§ 52. 0 ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor requisitante, na figura
de seu responsavel, e devera conter data e assinatura, seguidas de nome legivel, carimbo
contendo cargo ou func¢io e a matricula do servidor.

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposi¢es desta Resolucdo serdo
lancados a responsabilidade pessoal do agente suprido.

Paragrafo tinico. Quando ocorrer impugnacio, serd comunicado ao agente suprido, para que,
no prazo de 10 (dez) dias uteis, se justifique ou recolha o valor devido.

Art. 23. O superior imediato ficara responsavel em comunicar ao Departamento Financeiro e
Contabil quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em virtude de

exoneracdo, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro motivo, e providenciar o
encerramento do adiantamento.
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Paragrafo tnico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste artigo, o
Departamento Financeiro e Contdbil devera solicitar ao agente suprido que providencie a
imediata presta¢do de contas da aplicacdo dos recursos.

Art. 24. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 25. Ficam revogadas as disposi¢des em contririo, em especial a Resolugio n®
1.816/2005 e suas modificacdes.

ilio Vivacqua, 10 de outubro de 2017.
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RESOLUCAO N° 1.976

Dispoe sobre a concessiao, aplicacdo
e comprovacao de suprimento de
fundos no ambito da Camara
Municipal de Vitéria.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA, no uso de suas atribuigdes
legais, constituida com base no que preceitua o Art. 30 da Resolucdo n° 1.919, de 23
de janeiro de 2014, combinado com o artigo 65, inciso XXV da Lei Orgénica do
Municipio de Vitéria, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1°. A concessdo, aplicagdo e comprovacao de suprimento de fundos, no &mbito
da Camara Municipal de Vitéria, obedecerdo as disposicdes contidas nesta Resolucdo.

Art. 2°. Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos financeiros
a servidor publico do poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de
despesas, para fins de oferecer condigbes a realizacdo de despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicaco.

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

I- despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
II- despesas de pequeno vulto;

III- outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de despesas,
desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da sua
realizagao pelo processo normal de despesas publica.

Paragrafo Unico. Caberd ao supridor de fundos justificar detalhadamente a existéncia
de fato ou circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos casos acima
descritos.

Proc. n°® 4896/2017
CMV/DEL
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Art. 4°. A concessao de suprimento de fundos no exercicio financeiro fica limitada a
5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da
Lei n© 8.666, vedado o fracionamento de despesa.

Art. 59. Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante
da alinea “a” do inciso II do artigo 23, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, como
limite maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 1°. O limite a que se refere este artigo é para a realizacdo de cada despesas,
vedado o seu fracionamento ou o do documento comprobatério para adequacdo a esse
limite.

§ 2°. Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada
despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite estabelecido no
artigo 49°.

Art. 6°. E vedada a concess3o de suprimento de fundos para:

I- aquisicdo de material permanente ou outra mutacdo patrimonial, classificada como
despesa de capital;

II- assinatura e livros, revistas, jornais e periddicos, sem caracterizacdo técnica para
0 servigo publico;

III- materiais de uso comum a disposicdo no almoxarifado;

IV- aquisicdo de cartdes, brindes, convites, flores e outras despesas congéneres;

V- pagamento de juros, multas e corregdo monetaria;

VI- pagamento de diarias;

VII- pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipios da Regido
Metropolitana da Grande Vitoria;

VIII- reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 4°.

Art. 7°. Ndo sera concedido suprimento de fundos a servidor:

I- responsdvel por dois suprimentos;

ITI- em atraso na prestagao de contas de suprimento;

III- que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV- que esteja em licenga, em férias ou afastado;

V- ordenador de despesas;

VI- responsavel pelo setor financeiro;

VII- que exerga atividades ligadas a auditoria ou andlise de prestacdo de contas;
VIII- responsavel pelo almoxarifado;

Proc. n® 4896/2017
CMV/DEL
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IX- que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo dos bens adquiridos ou servicos
contratados;
X- que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Paragrafo Gnico. Por ser servidor em alcance, entende-se aquele que ndo efetuou,
no prazo, a comprovagao dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a
prestacao de contas dos recursos, esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacdo em
periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da ordem bancéria.

Paragrafo Gnico. Ndo havera concessdo de suprimento de fundos com prazo de
aplicagdo que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 99. Do ato de concesséo de suprimento de fundos deverdo constar:

I- a data da concesséao;

II- a natureza da despesa;

III- o programa de trabalho;

IV- a finalidade, segundo os incisos do artigo 3° desta Resolugéo;

V- a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
o fundamento normativo;

VI- o nome completo, cargo ou fungdo, matricula e lotacdo do agente suprido;

VII- o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;

VIII- o periodo de aplicacdo;

IX- o prazo de comprovacao.

Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa serd procedida apos a
aprovagao das contas prestadas.

Art. 11. O suprimento de fundos serd precedido de nota de empenho na dotac&o
propria as despesas a realizar.

Paragrafo tnico. A cada suprimento de fundos serd emitido o respectivo empenho,
atendida a classificacdo orcamentdria da despesa, para concessdo de suprimento de
fundos no decurso do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos n&o podera ter aplicacdo diversa daquela
especificada no ato de concess&o e na nota de empenho, sendo proibida a utilizacao
de saldo de uma dotagdo orcamentdria em outra.

Proc. n® 4896/2017
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Art. 13. A entrega do numerario em favor do agente suprido sera feita mediante
ordem bancéria de crédito, em conta-corrente institucional, movimentada pelo agente
suprido, aberta especificamente para esse fim, por solicitagdo expressa do ordenador
de despesas, através de carregamento de cartdo de débito.

§ 1°. E vedado o depdsito em conta bancdria pessoal ou diversa da especificada no
caput deste artigo.

§ 29, As contas-correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou ndo movimentadas por
periodo igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias serdo automaticamente
encerradas pelo responsavel pelo setor financeiro.

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliagdo das prestagdes de contas apresentadas
pelo agente suprido serdo feitos pelo Departamento Financeiro e Contabil, que terd 05
(cinco) dias Uteis para manifestar-se conclusivamente sobre a aprovacdo ou a
impugnacado das contas, contados a partir da respectiva apresentacdo, remetendo o
parecer ao ordenador de despesas.

Art. 15. A prestagao de contas do suprimento devera ser apresentada em até 30
(trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagio.

§ 1°. Se o0 agente suprido ndo prestar contas da aplicacdo do suprimento de fundos no
prazo fixado no caput deste artigo, apés adotadas providéncias para o saneamento da
omissdo, o Departamento Financeiro e Contabil comunicard o fato ao ordenador de
despesas, que solicitaré a imediata instauragdo de sindicéncia nos termos da legislacdo
vigente e, ato continuo, solicitaré a Controladoria Interna que promova tomada de
contas especial.

§ 29. Se a prestacdo de contas ndo puder ser feita pelo agente suprido, por motivo de
saude, forga maior ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela sua
apresentacao.

Art. 16. N3o sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas dentro do prazo
estabelecido no caput do artigo 15 desta Resolug&o ou ultrapassado o prazo previsto
para realizacdo da despesa, o valor percebido devera retornar aos cofres puUblicos
municipais no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Gnico. N&o ocorrendo devolugdo dentro do prazo estipulado no caput deste
artigo, o ordenador de despesas serd devidamente comunicado para abertura de
sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitard & Controladoria
Interna que promova tomada de contas especial.

Proc. n° 4896/2017
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Art. 17. O ordenador de despesas deverd, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

§ 19. Aprovada a prestagao de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis pelo
Departamento Financeiro e Contdbil a contar de seu recebimento.

§ 2°. Impugnada a prestagdo de contas, o ordenador de despesas solicitard a imediata
instauragdo de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitard
a Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 18. As restituigGes dos saldos dos adiantamentos deverdo ser efetuadas pelo
agente suprido até o prazo limite para apresentacdo da prestagdo de contas, salvo no
caso do Ultimo més do exercicio, quando estas deverdo ser devolvidas até o dia 10
(dez) do més de dezembro.

Paragrafo Gnico. As restituicdes por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou por
aplicagdo indevida, serdo feitas a conta bancéria da CAmara Municipal de Vitéria,
mediante depédsito bancario.

Art. 19. Ao agente suprido € reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que

conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagdo e comprovacao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo

estabelecido no ato concessoério.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado n&o poderd ultrapassar o
montante recebido.

Art. 21. A comprovagao de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos ser3
processada nos autos concessorios, constituida dos seguintes elementos:

I- extrato da conta bancaria, guando se tratar de ordem bancaria de crédito:
II- primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestacdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de
consumo;

Proc. n° 4896/2017
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c) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servico, n°® do
CPF e o da identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS ou PIS/PASEP, endereco
e assinatura.

III- demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos;

IV- comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser originais e ndo poderdo
conter rasuras, acréscimos, borrdes, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e serio
emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome da Camara
Municipal de Vitéria, em que constem, necessariamente:

I- discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

II- atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que ndo o agente suprido;

III- data da emissdo.

§ 2°. Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual
ou posterior a de entrega do numerdario, e estiverem dentro do prazo de aplicacdo
definido no ato de concessao do suprimento de fundos.

§ 3°. A retengdo de impostos e contribuigdes previdenciarias referentes a prestacio de
servigos, quando a operagdo estiver sujeita a tributagdo, sera realizada pelo prestador
de servigos, segundo os prazos e procedimentos definidos nas normas regulamentares
e devera ser comprovada pelo agente suprido.

§ 4°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso II deste artigo deverdo
estar devidamente atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da
data de emissao pelo fornecedor do material ou servigo.

§ 59. O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor requisitante,
na figura de seu responsavel, e deverd conter data e assinatura, seguidas de nome
legivel, carimbo contendo cargo ou funcdo e a matricula do servidor.

a

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservéncia das disposicdes desta Resolugdo
serdo langados a responsabilidade pessoal do agente suprido.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer impugnacdo, sera comunicado ao agente suprido,
para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou recolha o valor devido.

Proc. n° 4896/2017
CMV/DEL
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Art. 23. O superior imediato ficara responsavel em comunicar ao Departamento
Financeiro e Contabil quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em
virtude de exoneragao, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro motivo, e
providenciar o encerramento do adiantamento.

Paragrafo Unico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste artigo, o
Departamento Financeiro e Contéabil deverd solicitar ao agente suprido que providencie
a imediata prestacdo de contas da aplicagdo dos recursos.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 25. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo n®
1.816/2005 e suas modificagdes.

Palacio Attilio Vivacgua/ 0 Dezembro de 2017.

Vinicius é Simoes

PRESIDENTE

Adalto Bastos das Neves

3° SECRETARIO

Proc. n° 4896/2017
CMV/DEL
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~ AVISO DE PREGAO PRESENCIAL N° 020/2017 ~

A Cémara Mumcnpal de Vitoria, através de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio, torna pulblico aos interessados
que fara realizar licitagdo na modalidade Pregdo Presencial, Processo n®. 8597/2017, de acordo com a Lei
n®. 10.520/02, subsidiado pela Lei n°. 8.666/93 e suas alterago'es e a Lei Complementar n® 123/2006.
Objeto: - Aquisicdo de equipamentos de video para o Departamento de Comunicacdo da CMV/ES,
conforme especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.
O Edital podera ser obtido acessando o site Www.cmyv.es.gov.br, 1|nk Portal de Transparenaa =
licitagbes.
Dia e hora para receb[mento das propostas 19/12/2017 as 09:30hs.
Abertura das propostas 19/12/2017 logo apds credenciamento.
Inform. / esclarecimentos: E-mail: licitacao@vitoria.es.leg.br

el.: (27) 3334-4638/4637.

Vitoria, 07 de dezembro de 2017.
Swlivan Manola
Pregoeiro Oficial

CMV/ES

~ ATOS DA PRESIDENCIA
' ATO DA PRESIDENCIA N° 043/2017
O Presidente da Cémara Municipal de Vitdria, no uso de suas atribuicdes Iega'is, na forma do Art. 70 da Lei
n°. 2.994 de 17/12/82 (Estatuto dos Funcionarios Plblicos do Municipio de Vitéria).

RESOLVE:

'Art.1°, Inferromper as férias do servidor Aloir Eggert Neumerck , matricula n® 6740.

Art. 2°; Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, a contar do dia 11 de Dezembro de 2017.

Palacio Attilio Vivaéqua, 07 dezembro de 2017.

VINICIUS JOSE SIMOES :
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA

R S PR RESK BIRETORA
: RESOLUCAO N° 1.976

- Dispde sobre a concessdo, aplicacdo e
comprovagdo de suprimento de fundos no ambito
da Camara Municipal de Vitéria.
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA, no uso de suas atribuicBes legais, constituida
com base no que preceitua o Art. 30 da Resolugdo n® 1.919, de 23 de janeiro de 2014, combinado com

o artigo 65, inciso XXV da Lei Organlca do Municipio de Vitoria, faz saber que a Camara Municipal
aprovou a seguinte:

\

'RESOLUCAO
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Art. 1°. A concessao, aplicagdo e comprovagao de suprimento de fundos, no &mbito da Camara Municipal
de Vitdria, obedecerdo as disposicoes contidas nesta Resolugo.

Art. 2°. Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos financeiros a servidor publico do
poder Legislativo Municipal, autorizado pelo'ordenador de despesas, para fins de oferecer condigdes a
realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordmar-se ao processo normal
de aplicacao.

Art. 3°. S3o passiveis de realizacdo por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:

I- despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
II- despesas de pequeno vulto;

III- outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de despesas desde que
devidamente justificada, pela autoridade requ15|tante a inviabilidade da sua realizacdo pelo processo
normal de despesas pubhca

Paragrafo (nico. Caberd ao’ supridor\de fundos justificar detalhadamente a existéncia de fato ou
circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos casos acima descritos.

Art. 4°. A concessdo de suprimento de fundos no exercicio financeiro fica limitada a 5% (cinco por cento)
do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da Lei n°® 8.666, vedado o fracionamento de

despesa.

Art. 5°. Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante da alinea “a” do
inciso II do artigo 23, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, como limite maximo de despesa de
pequeno vulto. '

§ 1°. O limite a que se refere este artigo é para a realizacio de cada despesas, vedado o seu
fracionamento ou o0 do documento comprobatério para adequacao a esse limite.

§ 2°. Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que caracterizada a necessidade er.
despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste artigo,
observado o limite estabelecido no artigo. 4°.

Art. 6°. E Vedadaia concessdo de suprimento de fundos para:

I- aquisicdo de material perﬁanente oﬁ outra muta‘(;éo_ patrimonial, ;Iassiﬁcada coﬁ’no despesa de Eapital;
1I- assinatura e livros, revistas, jornais é periédicos, sem caracterizagao técnica para o servico pt]b-lico?
III- materiais de uso comum a disposicdo no almoxarifado; . | ‘

IV- aquisicdo de cartdes, brindes, convites, flores e outras despesas congéneres;

V- pagamento de jurbs, multas e corregao mo_’netéria;

VI- pagamento de didrias; .

VII- pagamento de combustlvel dentro dos limites dos municipios da Reglao Metropolitana da Grande
Vitoria;
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VIII- reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 49.

Art. 7°. N&o sera concedido suprimento de fundos a servidor:

- I- responsavel por dois suprimentos;
II- ematraso na prestacdo de contas de suprtmento
III- que ndo esteja em efetivo exercicio;
IV- que esteja em licenca, em férias ou afastado;
V- ordenador de despesas;
VI- responsavel pelo setor financeiro;
VII- que exerca atividades ligadas a auditoria ou analise de prestagao de contas,
VIII- responsavel pelo almoxarifado;-

IX- que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo dos bens adquiridos ou servigos contratados;

X- que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Paragrafo Gnico. Por ser servidor em alcance, entende-se aquele que n&o efetuou, no prazo, a
comprovagao dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestacdo de contas dos recursos,
esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concédido para-aplicacdo em periodo superior a 90
(noventa) dias, a contar da data de emissdo da ordem bancaria.

.Paragrafo Unico. N30 haverad concessdo de suprimento de fundos com prazo de aplicacdo que supere o
exercicio fmancelro correspondente

Art. 99, Do ato de concessao de suprimento de fundos dever&o constar:
I- a data da concessdo;

II- 3 natureza.da despesa;

III- o programa de trabalho;

IV- a finalidade, segundo os incisos do artigb 39 desta Resol'ﬁgéo;' o

V- a justificativa da excepcidna[idade da deépesa por sUprIrhento de fundos, indicando o fundamento
" normativo;

VI- o nome completo, cargo ou fungao, matricula e lotacdo do agente suprido;
VII- o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;
VIII- o periodo de-aplicagdo;

IX- o prazo de comprovagao.
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Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se a
responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovacdo das contas prestadas.

Art. 11. O supnmento de fundos sera precedldo de nota de empenho na dotacdo propria as despesas a
realizar. _

Paragrafo Unico. A cada suprimento de fundos serd emitido o respectivo empenho, atendida a
classificacdo orcamentéria da despesa, para concessdo de suprimento de fundos no decurso do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo poderd ter aplicagdo diversa daquela especificada no ato de -
concessao e na nota de empenho, sendo prorblda a utilizagdo de saldo de uma dotagao orgamentaria em
outra.

Art. 13. A entrega do numerario em_favor do agente suprido serd feita mediante ordem bancaria de
crédito, em conta-corrente institucional, movimentada pelo agente suprido, aberta especificamente para’
esse fim, por solicitagdo expressa do ordenador de despesas, através de carregamento de cartdo de
- débito.

§ 19, E vedado o depésito em conta bancaria pessoal ou diversa da especificada no caput deste artigo. -

§ 2°. As contas-correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou n&o movimentadas por periodo igual ou
superior a 120 (cento e vinte) dias serdo automaticamente encerradas pelo responsavel pelo setor
ﬂnancelro

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliagdo das prestacdes de.contas apresentadas pelo agente supridu
serdo feitos pelo Departamento Financeiro e Contabil, que terd 05 (cinco) dias Gteis para manifestar-se
conclusivamente sobre a aprovagdo ou a impugnacao das contas, contados a partir da respectiva
apresentagao, remetendo o parecer ao ordenador de despescj:s.

Art. 15. A prestacdo de contas do suprimento devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias
subsequentes ao término do periodo de apllcagao

§ 1°. Se o agente suprido ndo prestar contas da aplicagdo do suprimento de fundos no prazo fixado no
caput deste artigo, apds adotadas providéncias para o saneamento da omissdo, o Departamento
Financeiro e Contabil comunicard o fato ao ordenador de despesas, que solicitard a imediata instauracdo
de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitard & Controladoria Interna que
promova tomada de contas especial.

§ 2°. Se a prestagao de contas n3o puder ser felta pelo agente suprido, por motivo de salde, forca malor
ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela sua apresentagao.
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Art. 16. N3o sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas dentro do prazo estabelecido no caput do
artigo 15 desta Resolugao ou ultrapassado o prazo pre\nsto para realizacdo da despesa, o valor percebido
devera retornar aos cofres publicos municipais no prazo maximo de 10 (dez) dias. : ~

Paragrafo nico. N3o ocorrendo devolugdo dentro do prazo estipulado no caput deste artigo, o
ordenador de despesas serd devidamente comunicado para abertura de sindicdncia nos termos da
legislagdo vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria Interna que promova tomada de contas
especial.

Art. 17. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo
agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

g 19, Aprovada a prestagdo de contas, a balxa da responsabilidade do detentor do suprimento de fundos
devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias (teis pelo Departamento Financeiro e Contabil a contar
de seu receblmento

8 2° Impugnada a prestacdao de contas, o ordenador de despesas solicitard a imediata. instauragéo de
sindicancia nos termos- da legislagdo vigente e, ato contlnuo solicitara a Controladoria Interna que
promova.tomada de contas especial.

Art. 18. As restituicbes dos saldos dos adiantamentos deverdo ser efetuadas pelo agente suprido até o
prazo limite. para apresentacdo da prestagdo de contas, salvo no caso do Gltimo més do exercicio, quando
estas deverdo ser devolvidas até o dia 10 (dez) do més de dezemibro.

Paragrafo dnico. As restituicdes por falta de aplicacdo, parcial ou total, ou por aplicacdo mdewda serao-
feitas a conta bancaria da Camara Mummpa[ de Vitéria, mediante depdsito bancarno

Art. 19. Ao’ agente suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aphcagao e comprovagao do
quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessoério.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar o montante recebi'do.i ,

Art. 21. A comprovacado de gastos efetuados a conta de supnmento de fundos sera processada nos autos
concessorios, constituida dos segumtes elementos: .

I- extrato da conta bancaria, quando se tratar de ordem bancéaria de crédito;

II- primeira via dos comprovantes das despesas-realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestacdo de servigos, no caso de pessoa juridica;
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b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo;

-€) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servico, n® do CPF e o da
identidade, data de nascimento, inscricdo no INSS ou PIS/PASEP, enderego ‘

e assinatura. . O _ -
III- demonstrativo de prestagao de co_ntas de suprimento de fundos;

IV- comprovante de recolhimento do saldo, se for o case.

8 19, Os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser originais e ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, borrGes, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou ¢
=servico ou forneceu o material, em nome da Cé&mara Municipal de Vitdria, em que constem,
necessariamente: :

I- discriminacdo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo ou
abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

II- atestagao de que os servigos foram prestados ou de que 0 materlal f0| recebido, efetuada por servidor
gue ndo 0 agente suprido;

III- data da emiss3o.

§ 2°. Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a de
entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicacdo definido no ato de concessdo do
suprimento de fundos.

§ 3°. A-retencdo de impostos e contribuicdes previdenciarias referentes & prestacdo de servigbs, guando -
operacdo estiver sujeita .a tributacdo, sera realizada pelo prestador de servigos, segundo 0s prazos .
procedimentos definidos nas normas regulamentares e deverd ser comprovada pelo agente suprido.

8 4°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso II deste artigo deverdo estar devidamente
atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da data de emtssao pelo fornecedor do
material ou servigo.

g 5° O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor requisitante, na figura de seu
responsavel, e deverd conter data e assinatura, segmdas de nome legivel, carimbo contendo cargo ou
fungdo e a matricula do servidor.

Art. 22, Os pégamentc‘ns,efetuados com inobservéncia das disposicdes desta Resolucdo serdo langados a
responsabilidade pessoal do agente suprido. : ;'

Paragrafo unico. Quando -ocorrer impugnagdo, sera comunicado ao agente suprido, para que, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou recolha o valor devido.

. 6
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Art. 23. O superior imediato ficard responsével em comunicar ao Departamento Financeiro e Contébil
quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em virtude de exoneracdo, demisséo,_
aposentadoria ou qualquer outro motivo, e providenciar o encerramento do adiantamento.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste artigo, o Departamento
Financeiro e Contabil devera solicitar ao agente suprido que providencie a lmedlata prestacdo de contas
da aplicacao dos recursos.

Art. 24. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo. R R

Art. 25. Ficam revogadas as dlsposn;oes em contrarlo em especnal a Resolugdo n° 1.816/2005 e suas
modificacoes. ‘

Palacio Attilio Vivacqua, 06 de Dezembro de 2017.

Vinicius José Simdes
PRESIDENTE

Wanderson José da Silva Marinho
10 SECRETARIQ

Leonil Dias Qa Sil\)a
2° SECRETARIO

Adalto B.asto,s das Neves
3¢ SECRETARIO

s . SERVICO DE APOIO AS COMISSOES )
. ATA DA 92 REUNIAO ORDINARIA DA 12 SESSAO LEGISLATIVA DA 182 LEGISLATURA DA
COMISSAO DE CULTURA E TURISMO

Aos dezenove dias do més de outubro do ano 2017, as quinze horas, no Plenarlo “Maria Ortiz”, da Camara
Municipal de Vitdria, realizou-se a nona reunido ordindria da Comissdo de Cultura e Turismo da 182
Legislatura com abertura do Senhor Presidente Exmo. Vereador Leonil. Presentes os Exmos. Vereadores
Nathan Medeiros e Neuzinha de Oliveira. Registrada a presenca do Exmo. Vereador Davi Esmael. N3o
~ havendo Expediente e matéria para votacdo na Ordem do Dia, a Ata da reunido anterior foi lida e aprovada
sem retificagbes. Registrada a presenca do Senhor Malkel Santos, criador do personagem Macakids,
idealizado para a missdo de influenciar novas geracdes e valorizar a cultura brasileira e da familia. Esgotada
a Pauta da Ordem.do Dia e nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente encerrou a Teuniao,
convocando os Senhores Vereadores para a préxima, a realizar-se no Plenario desta Casa de Leis, da qual
para constar, o Servico de Apoio as Comissdes Permanentes lavrou a presente Ata, gque depois de lida e
aprovada sera assmada pelo Exmo. Vereador Leonil, Presidente Membro desta Comisséo.

Palacio Attilio Vivacqua, 18 de outubro de 2017.
Vereador Leonil
Presidente da Comissio de Cultura e Turismo
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