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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N° 1.976

Dispoe sobre a concessao, aplicacao
e comprovacdao de suprimento de
fundos no ambito da Camara
Municipal de Vitoria.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITéRIA, no uso de suas atribuigdes
legais, constituida com base no que preceitua o Art. 30 da Resolugdao n°® 1.919, de 23
de janeiro de 2014, combinado com o artigo 65, inciso XXV da Lei Organica do
Municipio de Vitoria, faz saber que a Camara Municipal aprovou a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1°. A concessdo, aplicacdo e comprovacao de suprimento de fundos, no ambito
da Camara Municipal de Vitéria, obedecerdo as disposigées contidas nesta Resolugao.

Art. 2°, Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos financeiros
a servidor publico do poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de
despesas, para fins de oferecer condi¢Oes a realizacdo de despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 39, S3o passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

I- despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
II- despesas de pequeno vulto;

III- outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de despesas,
desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da sua
realizacdo pelo processo normal de despesas publica.

Paragrafo Gnico. Caberd ao supridor de fundos justificar detalhadamente a existéncia
de fato ou circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos casos acima
descritos.
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 42, A concessdo de suprimento de fundos no exercicio financeiro fica limitada a
5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da
Lei n° 8.666, vedado o fracionamento de despesa.

Art. 5°, Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante
da alinea “a” do inciso II do artigo 23, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, como
limite maximo de despesa de pequeno vulto.

§ 19. O limite a que se refere este artigo é para a realizagdo de cada despesas,
vedado o seu fracionamento ou o do documento comprobatdrio para adequagdo a esse
limite.

§ 29. Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada
despesa de valor superior ao previsto neste artigo, observado o limite estabelecido no
artigo 409,

Art. 6°. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para:

I- aquisicdao de material permanente ou outra mutagao patrimonial, classificada como
despesa de capital;

II- assinatura e livros, revistas, jornais e periodicos, sem caracterizagdo técnica para
0 servigo publico;

III- materiais de uso comum a disposicdo no almoxarifado;

IV- aquisicdo de cartdes, brindes, convites, flores e outras despesas congéneres;

V- pagamento de juros, multas e correcdo monetaria;

VI- pagamento de diarias;

VII- pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipios da Regido
Metropolitana da Grande Vitéria;

VIII- reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 49°.

Art. 7°. Ndo sera concedido suprimento de fundos a servidor:

I- responsavel por dois suprimentos;

II- em atraso na prestagao de contas de suprimento;

III- que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV- que esteja em licenga, em férias ou afastado;

V- ordenador de despesas;

VI- responsavel pelo setor financeiro;

VII- que exerca atividades ligadas a auditoria ou analise de prestacdo de contas;
VIII- responsavel pelo almoxarifado;
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IX- que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo dos bens adquiridos ou servicos
contratados;
X- que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.

Paragrafo Unico. Por ser servidor em alcance, entende-se aquele que ndo efetuou,
no prazo, a comprovagao dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a
prestacao de contas dos recursos, esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacdo em
periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da ordem bancaria.

Paragrafo Unico. N3o havera concessao de suprimento de fundos com prazo de
aplicacdo que supere o exercicio financeiro correspondente.

Art. 9°. Do ato de concessao de suprimento de fundos deverdo constar:

I- a data da concessao;

II- a natureza da despesa;

III- o programa de trabalho;

IV- a finalidade, segundo os incisos do artigo 3° desta Resolugao;

V- a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando
o fundamento normativo;

VI- o nome completo, cargo ou fungdo, matricula e lotagdo do agente suprido;

VII- o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;

VIII- o periodo de aplicacdo;

IX- 0 prazo de comprovagao.

Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas,
registrando-se a responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa sera procedida apés a
aprovagao das contas prestadas.

Art. 11. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacdo
propria as despesas a realizar.

Paragrafo Gnico. A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificagdo or¢amentdria da despesa, para concessdo de suprimento de
fundos no decurso do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela
especificada no ato de concessdo e na nota de empenho, sendo proibida a utilizagdo
de saldo de uma dotagdo orgamentaria em outra.
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 13. A entrega do numerario em favor do agente suprido sera feita mediante
ordem bancaria de crédito, em conta-corrente institucional, movimentada pelo agente
suprido, aberta especificamente para esse fim, por solicitagdo expressa do ordenador
de despesas, através de carregamento de cartdo de débito.

§ 1°. E vedado o deposito em conta bancaria pessoal ou diversa da especificada no
caput deste artigo.

§ 29. As contas-correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou nao movimentadas por
periodo igual ou superior a 120 (cento e vinte) dias serdao automaticamente
encerradas pelo responsavel pelo setor financeiro.

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliagdo das prestagoes de contas apresentadas
pelo agente suprido serdo feitos pelo Departamento Financeiro e Contabil, que tera 05
(cinco) dias Uteis para manifestar-se conclusivamente sobre a aprovagao ou a
impugnacao das contas, contados a partir da respectiva apresentagao, remetendo o
parecer ao ordenador de despesas.

Art. 15. A prestacao de contas do suprimento devera ser apresentada em até 30
(trinta) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo.

§ 19. Se o agente suprido nao prestar contas da aplicacdo do suprimento de fundos no
prazo fixado no caput deste artigo, apds adotadas providéncias para o saneamento da
omissdo, o Departamento Financeiro e Contabil comunicara o fato ao ordenador de
despesas, que solicitara a imediata instauragdo de sindicdncia nos termos da legislagdo
vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria Interna que promova tomada de
contas especial.

§ 29, Se a prestacao de contas nao puder ser feita pelo agente suprido, por motivo de
saude, forca maior ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela sua
apresentagao.

Art. 16. Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas dentro do prazo
estabelecido no caput do artigo 15 desta Resolugdo ou ultrapassado o prazo previsto
para realizacdo da despesa, o valor percebido devera retornar aos cofres publicos
municipais no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Paragrafo tnico. Ndo ocorrendo devolugdo dentro do prazo estipulado no caput deste
artigo, o ordenador de despesas sera devidamente comunicado para abertura de
sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitara a Controladoria
Interna que promova tomada de contas especial.
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 17. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo agente suprido, no prazo de 05 (cmco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

§ 19, Aprovada a prestagao de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias uteis pelo
Departamento Financeiro e Contdbil a contar de seu recebimento.

§ 2°. Impugnada a prestacdo de contas, o ordenador de despesas solicitara a imediata
instauracgdo de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitara
a Controladoria Interna que promova tomada de contas especial.

Art. 18. As restituigdes dos saldos dos adiantamentos deverado ser efetuadas pelo
agente suprido até o prazo limite para apresentacdo da prestagdo de contas, salvo no
caso do ultimo més do exercicio, quando estas deverdo ser devolvidas até o dia 10
(dez) do més de dezembro.

Paragrafo Gnico. As restituigbes por faita de aplicacdo, parcial ou total, ou por
aplicagdo indevida, serdo feitas a conta bancaria da Camara Municipal de Vitoria,
mediante depdsito bancario.

Art. 19. Ao agente suprido é reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que

conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagéo e comprovagao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo

estabelecido no ato concessdrio.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar o
montante recebido.

Art. 21. A comprovacgao de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos sera
processada nos autos concessorios, constituida dos seguintes elementos:

I- extrato da conta bancdria, quando se tratar de ordem bancaria de crédito;
II- primeira via dos comprovantes das despesas realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de
consumo;

Proc. n°® 48%96/2017
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

¢) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servigo, n° do
CPF e o da identidade, data de nascimento, inscrigdo no INSS ou PIS/PASEP, endereco
e assinatura.

III- demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos;

IV- comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser originais e ndo poderéo
conter rasuras, acréscimos, borrées, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e serdo
emitidos por quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Cadmara
Municipal de Vitdria, em que constem, necessariamente:

I- discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a
generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

II- atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que ndo o agente suprido;

III- data da emissao.

§ 29. Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual
ou posterior a de entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicagdo
definido no ato de concessdo do suprimento de fundos.

§ 39, A retengdo de impostos e contribuigdes previdenciarias referentes & prestacdo de
servigos, quando a operagdo estiver sujeita a tributagdo, sera realizada pelo prestador
de servigos, segundo os prazos e procedimentos definidos nas normas regulamentares
e devera ser comprovada pelo agente suprido.

§ 4°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso II deste artigo deverdo
estar devidamente atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da
data de emissao pelo fornecedor do material ou servico.

§ 59. O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor requisitante,
na figura de seu responsavel, e devera conter data e assinatura, seguidas de nome
legivel, carimbo contendo cargo ou funcdo e a matricula do servidor.

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposigdes desta Resolugdo
serdo langados a responsabilidade pessoal do agente suprido.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer impugnagdo, sera comunicado ao agente suprido,
para que, no prazo de 10 (dez) dias (teis, se justifique ou recolha o valor devido.
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 23. O superior imediato ficard responsavel em comunicar ao Departamento
Financeiro e Contabil quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em
virtude de exoneragdo, demissdo, aposentadoria ou qualquer outro motivo, e
providenciar o encerramento do adiantamento.

Paragrafo unico. Quando ocorrer o desligamento de que trata o caput deste artigo, o
Departamento Financeiro e Contabil devera solicitar ao agente suprido que providencie
a imediata prestagdo de contas da aplicagéo dos recursos.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 25. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo no
1.816/2005 e suas modificagdes.

Palacio Attilio Vivacaua/0 Dezembro de 2017.

290 SEGRETARIQ

Adalto Bastos das Neves

3° SECRETARIO
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Camara Municipal de Vitéria Edigio: 704  AnoV
Vitéria (ES), Sexta-feira, 08 de Dezembro de 2017

LICITACOES

: AVISO DE PREGAO PRESENCIAL N° 020/2017
A Camara Municipal de Vitdria, através de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio, torna pulblico aos interessados
que fara realizar licitacdo 'na modalidade Pregdo Presencial, Processo n°. 8597/2017, de acordo com a.Lei
n°. 10.520/02, subsidiado pela Lei n°, 8.666/93 e suas alteragOes e a Lei Complementar n® 123/2006.
Objeto: - Aquisicdo de equipamentos de video para o Departamento de Comunicagdo da CMV/ES,
conforme especificacOes técnicas contidas no Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital.
O Edital podera ser obtido acessando o site www.cmv.es.gov.br, link Portal de Transparéncia -
licitagOes.
Dia e hora para recebimento das propostas: 19/12/2017 as 09:30hs.
Abertura das propostas: 19/12/2017 logo apds credenciamento.
Inform. / esclarecimentos: E-mail: licitacao@vitoria.es.leg.br
Tel.: (27) 3334-4638/4637.

www.cmv.es.gov.br/diario

Vitéria, 07 de dezembro de 2017.
B Swlivan Manola
Pregoeiro Oficial
CMV/ES

ATOS DA PRESID ENCIA

ATO DA PRESIDENCIA N° 043/2017 .

O Presidente da Camara Municipal de Vitdria, no uso de suas atribuigbes legais, na forma do Art, 70 da Lei -
no, 2.994 de 17/i2/82 {Estatuto dos Funtionarios Plblicos do Municipio de Vitéria).

RESOLVE:

Art.19. Interromper as férias do servidor Aloir Eggert Neumerck , matricula n® 6740.
Art. 29, Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, a contar do dia 11 de Dezembro de 2017.

N Palacio Attilio Vivacqua, 07 dezembro de 2017.

VINICIUS JOSE SIMOES .
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA

ATOS DA MESA DIRETDRA,

RESOLUCAO N° 1.976

- Dispbe sobre a concessio, aplicacio e
comprovacio de suprimento de fundos no ambito
da Camara Municipal de Vitéria.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA, no uso de suas atribuigaés legais, constituida
com base no que preceitua o Art. 30 da Resolugdo n® 1.919, de 23 de janeiro de 2014, combinado com
o artigo 65, inciso XXV da Lei Organica do Municipio de Vitéria, faz saber que a Camara Municipal
aprovou a seguinte:

»

RESOLUCAO
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Art. 1°. A concessao, apllcagao e comprovagdo de suprimento de fundos, no ambito da Cdmara Municipal
de Vitdria, obedecerdo as disposigdes contidas nesta Resolucdo.

Art. 29, Considera-se suprimento de fundos, o adiantamento de recursos financeiros a servidor publico do
poder Legislativo Municipal, autorizado pelo ordenador de despesas, para fins de oferecer condigbes a
realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal
de aplicagao.

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de supriménto de fundos os seguintes pagamentos:

I- despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
II- despesas de pequeno vulto;

III- outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo ordenador de despesas, desde que
devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da sua realizagdo pelo processo™
normal de despesas publica.

Paragrafo unico. Caberd ao supridor de fundos justificar detalhadamente a existéncia de fato ou
circunstancias capazes de enquadrar as despesas nos casos acima descritos.

Art. 49, A concessdo de suprimento de fundos no exercicio financeiro fica limitada a 5% (cinco por cento)

do valor estabelecido na alinea “a” do inciso II do artigo 23 da Lei n° 8.666, vedado o fracionamento de
despesa.

.

Art. 5°, Fica estabelecido o percentual de 0,5% (meio por cento) do valor constante da alinea “a” do
inciso II do artigo 23, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, como limite maximo de despesa de
pequeno vulto.

& 1°. O limite a que se refere este artigo é para a realizacdo de cada despesas, vedado o seu
fracionamento ou o do documerito comprobatério para adequacdo a esse limite.

§ 29°. Excepcionalmente e a critério do ordenador de despesas, desde que caracterizada a necessidade er.—
despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto neste artigo,
observado o limite estabelecido no artigo 4°.

Art. 6°, E vedada.a concessdo de suprimento de fundos para:

I- aquisigdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada como despesa de capital;
II- assinatura e livros, revistas, jornais e periddicos, sem caracterizagdo técnica para o servigo publico;
III- materiais de uso comum a disposigdo no almoxarifado;

IV- aquisigdo de cartdes, brindes, convites, flores e outras despesas congéneres;
V- pagamento de juros, multas e correcdo monetaria;

VI- pagamento de diarias;

VII- pagamento de combustivel dentro dos limites dos municipios da Regido Metropolitana da Grande
Vitéria;
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VIII- reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no artigo 49°.

Art. 7°. Ndo sera concedido suprimento de fundos a servidor:

I- responsavel por dois suprimentos;
II- em ‘atraso na prestacdo de contas de suprimento;
I1I- que ndo esteja em efetivo exercicio; ‘
IV- que esteja em licenga, em férias ou afastado;
V- ordenador de despesas;
VI- responsavel pelo setor financeiro; :
VI1I- que exerca atividades ligadas a auditoria ou analise de prestacdo de contas;
VIII- responsavel pelo almoxarifado;

ﬁ{x- que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo dos bens adquiridos ou servigos contratados;

X- que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance.
-

4

Paragrafo Unico. Por ser servidor em alcance, entende-se aquele que ndo efetuou, no prazo, a
comprovacgao dos recursos recebidos ou que, caso tenha apresentado a prestagdo de contas dos recursos,
esta tenha sido impugnada total ou parcialmente.

Art. 8°. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicacdo em periodo superior a 90
(noventa) dias, a contar da data de emissdo da ordem bancaria.

Paragrafo Gnico. Ndo haverd concessdo de suprimento de fundos com prazo de aplicacdo que supere o
exercicio financeiro correspondente.

Art. 99, Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverao constar:
‘I- a data da concessdo;

II- 3 natureza da despesa;

III- o programa de trabalho;

IV- a finalidade, segundo os incisos do artigo 3° desta Resolugao;

V- a justificativa da excepcionalidade da despesa por suprimento de fundos, indicando o fundamento
* normativo,

VI- 0 nome completo, cargo ou fungdo, matricula e lotagdo do agente suprido;
VII- o valor do suprimento, em algarismos e por extenso, na moeda corrente;
VIII- o periodo de-aplicagéo;

IX- o prazo de comprovagao. .

3 .
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Art. 10. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se a
responsabilidade ao agente suprido, cuja baixa serd procedida apds a aprovacdo das contas prestadas.

Art. 11. O suprimento de fundos serd precedido de nota de empenho na dotaco propria as despesas a
realizar.

Paragrafo Gnico. A cada suprimento de fundos serd emitido o respectivo empenho, atendida a
classificagdo orcamentaria da despesa, para concessdo de suprimento de fundos no decurso do exercicio.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo poderd ter aplicagdo diversa daquela especificada no ato de -
concessdo e na nota de empenho, sendo proibida a utilizagdo de saldo de uma dotagd@o orgamentdria em
outra. - _

Art. 13. A entrega do numerario em favor do agente suprido serd feita mediante ordem bancéria de
crédito, em conta-corrente institucional, movimentada pelo agente suprido, aberta especificamente para’
esse fim, por solicitagdo expressa do ordenador de despesas, através de carregameénto de cartdo de
débito. '

§ 1°. E vedado o depdsito em conta bancaria pessoal ou diversa da especificada no caput deste artigo.

§ 29. As contas-correntes mantidas sem saldo financeiro e/ou n3o movimentadas por periodo igual ou
superior a 120 (cento e vinte) dias serio automaticamente encerradas pelo responsavel pelo setor
financeiro.

Art. 14. O controle dos prazos e a avaliacdo das prestagbes de-contas apresentadas pelo agente supride—
serdo feitos pelo Departamento Financeiro e Contabil, que tera 05 (cinco) dias Uteis para manifestar-se
conclusivamente sobre a aprovagdo ou a impugnacdo das contas, contados a partir da respectiva
apresentagdo, remetendo o parecer ao ordenador de despesas.

Art. 15. A prestagdo de contas do suprimento deverd ser apresentada em até 30 (trinta) dias
subsequentes ao término do periodo de aplicacdo.

§ 1°. Se o agente suprido ndo prestar contas da aplicacdo do suprimento de fundos no prazo fixado no
caput deste artigo, apds adotadas providéncias para o saneamento da omissdo, o Departamento
Financeiro e Contabil comunicara o fato ao ordenador de despesas, que solicitard a imediata instauragao
de sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitara & Controladoria Interna que
promova tomada de contas especial.

§ 2°. Se a prestagdo de contas ndo puder ser feita pelo agente suprido, por motivo de salde, forca maior
ou falecimento, fica o seu superior imediato responsavel pela sua apresentacdo.
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Art. 16. Ndo sendo cumprida a obrigagdo de prestar contas dentro do prazo estabelecido no caput do
artigo 15 desta Resolugao ou ultrapassado o prazo prewsto para realizagdo da despesa, o valor percebido
devera retornar aos cofres publicos municipais no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Paragrafo .Gnico. Ndo ocorrendo devolugdo dentro do prazo estipulado no caput deste artigo, o
ordenador de despesas sera devidamente comunicado para abertura de sindicAncia nos termos da

legislacdo vigente e, ato continuo, solicitarda a Controladoria Interna que promova tomada de contas
especial.

Art. 17. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo
agente suprido, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

g 1°. Aprovada a prestagdo de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento de fundos
devera ser efetivada no prazo de 05 (cinco) dias Gteis pelo Departamento Financeiro e Contdabil a contar
de’seu recebimento.

§ 29. Impugnagda a prestagdo de contas, o ordenador de despesas solicitara a imediata. instauragdo de
sindicancia nos termos da legislagdo vigente e, ato continuo, solicitard & Controladoria Interna que
promova.tomada de contas especial. 2

Art. 18. As restituigbes dos saldos dos adiantamentos deverdo ser efetuadas pelo agente suprido até o
prazo limite. para apresentagdo da prestagdo de contas, salvo no caso do ultimo més do exercicio, quando
estas deverdo ser devolvidas até o dia 10 (dez) do més de dezemibro.

\

Paragrafo Gnico. As restituigdes por falta de aplicacdo, parcial Qu total, ou por aplicagdo indevida, serio
feitas a conta bancaria da Camara Municipal de Vitéria, mediante depésito bancério.

™
Art. 19. Ao agente suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o

suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela apllcagao e comprovagao do
quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessério.

Art. 20. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado nao podera ultrapassar o montante recebido.

Art. 21. A comprovagao de gastos efetuados a conta de suprimento de fundos sera processada nos autos
concessorios, constituida dos seguintes elementos: \

I- extrato da conta bancéria, quando se tratar de ordem bancaria de crédito;
II- primeira via dos comprovantes das despesas-realizadas, a saber:

a) documento fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

5
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b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de matetial de consumo;

c) recibo de pagamento a auténomo, contendo o nome do prestador do servigo, n® do CPF e o da
identidade, data de nascimento, inscrigdo no INSS ou PIS/PASEP, endereco

e assinatura. /
III- demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos;

IV- comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser originais e ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, borrdes, emendas, valores ilegiveis ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou ¢
servico ou forneceu o material, em nome da Cadmara Municipal de Vitéria, em que constem,\—
necessariamente: ;

I- discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo ou
abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

II- atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada por servidor
que nao o agente suprido;
/

III- data da emiss3o.

§ 2°. Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior & de
entrega do numerario, e estiverem dentro do prazo de aplicagdo definido no ato de concessdo do
suprimento de fundos.

§ 39. A retencdo de impostos e contribuigBes previdenciarias referentes a prestagdo de servigos, quando -
operagdo estiver sujeita a tributagdo, sera realizada pelo prestador de servicos, segundo os prazos '«
procedimentos definidos nas normas regulamentares e deverd ser comprovada pelo agente suprido.

§ 4°. Os comprovantes de despesas especificados no inciso II deste artigo deverdo estar devidamente
atestados, numerados sequencialmente em ordem crescente da data de emissdo pelo fornecedor do
material ou servigo.

§ 59. O ateste dos comprovantes de despesas devera ser feito pelo setor requisitante, na figura de seu
responsavel, e deverd conter data e assinatura, seguidas de nome legivel, carimbo contendo cargo ou
funcdo e a matricula do servidor.

Art. 22. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicdes desta Resolugdo serdo langados a
responsabilidade pessoal do agente suprido. -

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer impugnacgdo, serd comunicado ao agente suprido, para que, no prazo
de 10 (dez) dias uteis, se justifique ou recolha o valor devido.
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Art. 23. O superior imediato ficard responsivel em comunicar ao Departamento Financeiro e Contabil
quando do desligamento do agente suprido, tdo logo ocorra, em virtude de exoneragdo, demissdo,
aposentadoria ou qualquer outro motivo, e providenciar o encerramento do adiantamento. !

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer o' desligamento de que trata o caput deste artigo, o Departamento
Financeiro e Contabil devera solicitar ao agente suRrido que providencie a imediata prestagdo de contas
da aplicagdo dos recursos.

Art. 24. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao. D ©

"\

Art. 25. Ficam revogadas as disposigdes em contrario, em especial a Resolucdo n°® 1.816/2005 e suas
modificactes. !

Palacio Attilio Vivacqua, 06 de Dezembro de 2017.

Vinicius José Simdes .
PRESIDENTE

Wanderson José da Silva Marinho
10 SECRETARIO

Leonil Dias dﬁ Silva
20 SECRETARIO

Adalto Bésto’s das Neves
39 SECRETARIO

r SERVICO DE APOIO AS COMISSOES
ATA DA 92 REUNIAO ORDINARIA DA 12 SESSAO LEGISLATIVA DA 182 LEGISLATURA DA
COMISSAO DE CULTURA E TURISMO

Aos dezenove dias do més de outubro do ano 2017, as quinze horas, no Plendrio “Maria Ortiz”, da CAmara
Municipal de Vitéria, realizou-se a nona reunido ordindria da Comissdo de Cultura e Turismo da 182
Legislatura com abertura do Senhor Presidente Exmo. Vereador Leonil. Presentes os Exmos. Vereadores
Nathan Medeiros e Neuzinha de Oliveira. Registrada a presenca do Exmo. Vereador Davi Esmael. N3o
havendo Expediente e matéria para votacdo na Ordem do Dia, a Ata da reunido anterior foi lida e aprovada
sem retificagbes. Registrada a presenga do Senhor Maikel Santos, criador do personagem Macakids,
idealizado para a missdo de influenciar novas geraces e valorizar a cultura brasileira e da familia. Esgotada
a Pauta da Ordem.do Dia e nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente encerrou a reunido,
convocando os Senhores Vereadores para a préxima, a realizar-se no Plenario desta Casa de Leis, da qual
para constar, o Servigo de Apoio as Comissbes Permanentes lavrou a presente Ata, que depois de lida e
aprovada serd assinada pelo Exmo. Vereador Leonil, Presidente Membro desta Comiss&o.

Palécio Attilio Vivacqua, 18 de outubro de 2017.
Vereador Leonil

Presidente da Comissio de Cultura e Turismo
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Cimara Municipal de Vitéria
Estado do Espirito Santo

Sr. Diretor

Encaminho para expediente externo

A Resolucdo ne | C136 | 201 -

Em anexo.

Em, O / 12 /20 1

—
I}

a

F

e

s ek

INCLUIDO NO EXPEDIENTE EXTERNO

EM, /___ /20

DIRETOR/DEL

AO DEL

Para providenciar os demais encaminhamentos

regimentais relativos ao presente processo.

Em, /___ /20

1 Presidente da Sess3o
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