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RESOLUGAO N° 2.069

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, dispondo sobre a licitagcao pelo
critério de julgamento por menor pre¢co ou maior
desconto, na forma eletronica e elaboracido dos
Estudos Técnicos Preliminares — ETP para a
contratacao de bens, servigos e obras, no ambito
da Camara Municipal. Regulamenta o Plano de
Contratagoes Anual e dispoée sobre as regras
para a atuacdao do agente de contratacao,
pregoeiro e da equipe de apoio, o funcionamento
da comissao de contratagdao e a atuagao dos
gestores e fiscais de contratos e da outras
providéncias.

TiITULO |

DA LICITAGAO PELO CRITERIO DE JU LGAMENTO POR MENOR PRECO
OU MAIOR DESCONTO, NA FORMA ELETRONICA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacado
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Art. 1°. Esta Resolucdo dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor
pregco ou maior desconto, na forma eletronica e elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP para a contratagéo de bens, servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal regulamentando, ainda, o Plano de Contratagdes Anual e as regras para a
atuacdo do agente de contratagao, pregoeiro e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissao de contratagio e a atuagio dos gestores e fiscais de contratos.

RODRIGUES:05516775701 Data: 22/03/2023

14:06:14

§1° E obrigatéria a utilizagdo da forma eletronica nas licitagdes de que trata esta
Resolugao.

§2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagdo da forma presencial nas licitagdes de que trata esta Resolugao,
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
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desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administragao na realizagdo da forma eletronica, devendo-se observar o disposto nos §§
2° e 5°do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2°. A Camara Municipal, quando executar recursos da Unido ou do Estado
decorrentes de transferéncias voluntarias, devera observar as regras e os procedimentos
de que dispde esta Resolugdo, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentagao
especifica dispuser sobre a modalidade de transferéncia de forma diversa das
contratagdes com os recursos do repasse.

Adocao e modalidades

Art. 3°. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado quando
o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdao da qualidade
técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das especificagdes nao
forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.

Art. 4°. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado:
| - na modalidade pregao, obrigatoriamente;
Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 3°;

lll - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for entendido como o
mais adequado a solugdo identificada na fase de dialogo.

Definigoes

Art. 5°. Para fins do disposto nesta Resolugao, consideram-se:
| - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de menor prego; e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de maior desconto.

Il - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf: ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.

Il — PNPC - Portal Nacional de Contratagdes Publicas, sitio eletronico oficial destinado a
divulgacao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n® 14.133, de 2021.
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Vedagoes

Art. 6°. Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, em relagao
a vedagao de participar do procedimento de licitacdo de que trata esta Resolugao.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizagao

Art. 7°. A licitagao sera realizada a distancia e em sessao publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no enderego eletrénico www.gov.br/compras.

8§1° Deverdao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico
operacional, disponivel no sitio eletrénico a que se refere o caput para acesso ao sistema
e operacionalizagao.

§2° Além do disposto no caput, poderdo ser utilizados sistemas proprios ou outros
sistemas disponiveis no mercado, desde que observado a legislagéo propria.

§3° Os sistemas de que trata o § 2° deverdo manter a integragdo com o Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o §1° do art. 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

§4° A Camara Municipal de Vitdria, podera celebrar termo de acesso, conforme disposto
na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019 do Governo Federal e parecer da procuradoria
n°® 007/2023.

Fases

Art. 8°. Arealizagao da licitagao pelo critério do menor prego ou maior desconto observara
as seguintes fases sucessivas:

| - preparatoria;

Il - divulgacao do edital de licitagao;
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Il - apresentagao de propostas e lances;
IV - julgamento;

V - habilitagao;

VI - recursal; e

VII - homologagéo.

§1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV
do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e
observados os seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as
propostas com o prego ou o maior desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no
§ 1°do art. 39;

Il - o agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo, quando o substituir, na abertura
da sessao publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagdo dos documentos
de habilitagdo, a que se refere o inciso |, e a data e o horario para manifestagao da
intengao de recorrer do resultado da habilitagéo, nos termos do art. 40;

lll - serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes, observado o
disposto no § 3°do art. 39; e

IV - serao convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§2° Eventual postergagdo do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser
comunicada tempestivamente via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do
licitante.

§3° Na adogdo da modalidade de licitagao dialogo competitivo, na forma do disposto no
inciso Il do art. 4°, serdo observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do
art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Parametros do critério de julgamento

Art. 9°. O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos
no edital de licitagao.

§1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizagao, reposigao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
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poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme parametros definidos em regulamento, de acordo
com o § 1°do art. 34 da Lei n® 14.133, de 2021.

§2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital
de licitagdo ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos
eventuais termos aditivos.

CAPITULO 1l
DA CONDUGAO DO PROCESSO

Agente de contratagcao ou comissao de contratacao

Art. 10. A licitagdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo agente de contratagdo ou
pela comissao de contratagdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art.
8°da Lein® 14.133, de 2021.

§1° A designacao e atuagao do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissao
de contratagdo deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas em
regulamento, conforme disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§2° Em licitacdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela condugao do certame
sera designado pregoeiro, conforme disposto no § 5° do art. 8° da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA

Orientagoes gerais

Art. 11. A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratagbes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragoes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagao,
compreendidos os documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da
Lei n® 14.133, de 2021, observada a modalidade de licitagido adotada, nos termos do art.
4°,
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Paragrafo Unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo observados na fase
preparatéria da licitagdo, em suas dimensdes econémica, social, ambiental e cultural, no
minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos orgaos e das
entidades.

Orcamento estimado sigiloso

Art. 12. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragado das propostas.

§1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagdo ndo sera
tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o §
1° do art. 30.

§2° O carater sigiloso do orgamento estimado para a contratagao nao prevalecera para os
orgaos de controle interno e externo.

§3° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constara
obrigatoriamente do edital de licitagao.

Do licitante

Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletrénica:

| - credenciar-se previamente no Sicaf ou, na hipotese de que trata o § 2° do art. 7°, no
sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o prego
ou o desconto e, na hipotese de inversdo de fases, os documentos de habilitagao,
observado o disposto no caput e no § 1° do art. 39, até a data e hora marcadas para
abertura da sessao;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITAGAO
Divulgacao

Art. 14. A fase externa da licitagao, na forma eletrénica, sera iniciada com a convocagao
dos interessados por meio da publicagado do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus
anexos no PNCP.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de
extrato do edital no Diario Oficial do Legislativo, bem como em jornal diario de grande
circulagao.

Modificacao do edital de licitacao

Art. 15. Eventuais modificagbes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagdo na
mesma forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos
atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo nao
comprometer a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos
licitantes.

Esclarecimentos e impugnacgoes

Art. 16. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura da sessao publica,
por meio eletrénico, na forma prevista no edital de licitagao.

§1° O agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir,
respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao no prazo de até trés dias
uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data
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da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao do edital de licitagdo e dos anexos.

§2° A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida
excepcional que devera ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de
contratagdo, quando o substituir, nos autos do processo de licitagao.

§3° Acolhida a impugnagado contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova
data para realizagédo do certame, observados os prazos fixados no art. 17.

8§4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdao divulgadas em
sitio eletrénico oficial do 6rgao ou da entidade promotora da licitagéo e no sistema, dentro
do prazo estabelecido no § 1°, e vincularao os participantes e a Administragao.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E LANCES

Prazo

Art. 17. Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a
partir do 1° dia util subsequente a data de divulgagao do edital de licitagdo no PNCP, sao
de:

| - 8 (oito) dias uteis, para a aquisigao de bens;
Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servigos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos
especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execugéo for de contratagao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugao for o de contratagao semi-
integrada ou nas hipoteses nao abrangidas pelas alineas "a", "b" e "c" deste inciso;

Paragrafo unico. O prazo minimo para apresentagdo de propostas sera de 60 (sessenta)
dias uteis na fase competitiva da modalidade licitatoria dialogo competitivo, em atengao
ao disposto no inciso VIl do § 1° do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Apresentacao da proposta

Art. 18. Apés a divulgagdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminharéo,
exclusivamente por meio do sistema, a proposta com o prego ou o percentual de
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§1° Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV
do art. 8° os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual
de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39.

§2° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de
outras declaragbes previstas em legislagdo especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital de licitagao.

§3° A falsidade da declaragao de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021.

8§4° Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese do § 1°, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

§5° Na etapa de que trata o caput e o § 1°, ndo havera ordem de classificagao, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§6° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de proposta, apos a fase de envio de lances.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 18, o
licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
final maximo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.
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§1° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

Horario de abertura

Art. 20. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessao publica sera aberta
automaticamente pelo sistema.

§1° A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, de que trata o Capitulo VIIl, em relagao a proposta mais bem classificada.

§2° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratagdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada
outra forma de comunicagao.

Inicio da fase competitiva

Art. 21. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos
termos do disposto no art. 22, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico.

§1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
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diferencga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§3° Observado o § 2°, o licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado,
no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 33 e 34.

§4° O agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo, quando o substituir, podera,
durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatorio, mediante
comunicagao eletrénica automatica via sistema.

§5° Eventual exclusao de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§6° Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

Modos de disputa

Art. 22. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao; ou

Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentagdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor prego ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§1° Quando da opgado por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Ill do
caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§2° Os lances serao ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou
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Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
Modo de disputa aberto

Art. 23. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 22, a etapa de
envio de lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
desta etapa.

§1° A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§2° Na hipotese de nao haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a
etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

§3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdao, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a
definicdo das demais colocagdes.

§4° Apos o reinicio previsto no § 3°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§5° Encerrada a etapa de que trata o § 4° o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 24. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 22,
a etapa de envio de lances tera duragao de quinze minutos.

§1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recepgao de lances sera automaticamente encerrada.

Autenticar documento em http://camarasempapel.cmv.es.gov br/autenticidade
com o identificador 3200350039003600350031003A00540052004 100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.

Autenticar documento em http://camarasempapel.cmv.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 3200360030003260380038003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.




DIARIO OFICIAL DO
PODER LEGISLATIVO

Céamara Municipal de Vitoria
Vitéria (ES), Segunda - feira, 27 de Marco de 2023 Edicdo : 2118 Ano XI

WWW.cmv.es.gov.br/diario

= *2'
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§2° Apos a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas
subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢gdes de que trata o § 2°, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme disposto no § 2° do art. 22.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 25. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 22,
somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa
aberta, na forma disposta no art. 23, com a apresentagcdo de lances, o licitante que
apresentou a proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
julgamento adotado.

§1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigbes definidas no caput,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 23.

§2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a
definicdo das demais colocagodes.

§3° Ap0Os o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.
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8§4° Encerrada a etapa de que trata o § 3° o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 22.

Desconexao do sistema na etapa de lances

Art. 26. Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de
envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 27. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez
minutos para o 6rgao ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apés a comunicagao do
fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

Critérios de desempate

Art. 28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds
o inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO

Verificagao da conformidade da proposta

Art. 29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o agente de contratagao
ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto
estipulado e, observado o disposto nos arts. 33 e 34, a compatibilidade do pregco ou maior
desconto final em relagéo ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

§1° Desde que previsto no edital, o 6rgao ou entidade promotora da licitagao podera, em
relacdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliagdo da
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conformidade da proposta, mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade
e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, de modo a
comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no
projeto basico.

§2° O edital de licitagao devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagdo do agente de contratagdo ou da comissdo de
contratagao, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§3° A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagoes:

| - por solicitagao do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagao ou
pela comissao de contratagao, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comisséo de contratagdo, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificagao de conformidade de que trata o caput.

Art. 30. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do precgo
maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o agente de contratagao ou a
comissao de contratagdo, quando o substituir, podera negociar condigcdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

§1° A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§2° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagao, a negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo estabelecida no
§ 2° do art. 22, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os
critérios de desempate definidos no art. 28.

§3° Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao
publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

§4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 29, o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo, quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da
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proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagao.

Art. 31. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas
com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das
Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Art. 32. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor nao atenda
ao quantitativo total estimado para a contratagao, podera ser convocada a quantidade de
licitantes necessaria para alcancgar o total estimado, respeitada a ordem de classificagao,
observado o precgo da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 33. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado
pela Administragao.

Art. 34. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera
considerada apos diligéncia do agente de contratagdo ou da comissao de contratagao,
quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Encerramento da fase de julgamento

Art. 35. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificagéo de conformidade da proposta
de que trata o art. 29, o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o
substituir, verificara a documentagao de habilitagdo do licitante conforme disposi¢gdes do
edital de licitagao, observado o disposto no Capitulo IX.
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CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITAGAO
Documentacao obrigatoéria

Art. 36. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§1° A documentagdo exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagdo, podera ser substituida
pelo registro cadastral no Sicaf ou em sistemas semelhantes mantido pelo Municipio.

§2° A documentagdo de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagcbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de que trata o inciso Ill do art. 70 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ressalvado inciso XXXIIl do caput do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituicao Federal.

Art. 37. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgao livre.

Paragrafo unico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos do dispostos no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Art. 38. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, sera observado o
disposto no art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificagao

Art. 39. A habilitagcdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, conforme adesao ao sistema.
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§1° Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf
serao enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratagdo, ou
comissao de contratagdo quando o substituir, até a conclusédo da fase de habilitagao.

§2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagao anteceder as fases referidas nos incisos Il
e IV do art. 8°, observado, nesta hipotese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§3° Na hipotese do § 2°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n° 14.133, de
2021.

8§4° Apods a apresentagao dos documentos de habilitagao, fica vedada a substituicio ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

Il - atualizagédo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

§5° Na hipotese de que trata o § 2°, os documentos deverao ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, apds solicitagcdo do agente de
contratagdo ou da comissdo de contratacao, quando o substituir, no sistema eletrénico, no
prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes elencadas
no § 3°do art. 29.

§6° A verificagdo pelo agente de contratagédo ou pela comissdo de contratagdo, quando o
substituir, em sitios eletrénicos oficiais de d6rgaos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

§7° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comiss&do de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI.

§8° Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de uma
proposta que atenda ao edital de licitagao, observado o prazo disposto no § 2° do art. 29.
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§9° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos
licitantes convocados para a apresentacdo da documentagdo habilitatéria, apods
concluidos os procedimentos de que trata o § 7°.

§10. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n°
8.538, de 6 de outubro de 2015.

CAPITULO X
DA INTENGCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Intencgao de recorrer e prazo para recurso

Art. 40. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, nao
inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do
ato de habilitagao ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao
de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

§1° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento unico, em campo
proprio no sistema, no prazo de trés dias uteis, contados a partir da data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitagaéo ou inabilitagao ou, na hipotese de adogéo da inversao
de fases prevista no § 1° do art. 8°, da ata de julgamento.

§2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou de
divulgagédo da interposigao do recurso.

§3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

§4° O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que ndao possam
ser aproveitados.

CAPITULO XI
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DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Proposta

Art. 41. O agente de contratagcdo ou a comissdao de contratagdo, quando o substituir,
podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua
substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagao,
observado o disposto no art. 55 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacao

Art. 42. A comissao de contratagao podera, na analise dos documentos de habilitacéo,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substidncia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao.

Realizagao de diligéncias

Art. 43. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagéo
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 41 e 42, o seu reinicio
somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO Xl
DA FASE DE HOMOLOGAGAO

Adjudicacao objeto e homologacao do procedimento

Art. 44. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.
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CAPITULO XIII
DA CONVOCAGAO PARA A CONTRATAGAO

Convocacao para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro
de precos

Art. 45. Apés a homologagao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo
de contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
no prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagoes
aplicaveis.

§1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

§2° Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndao assinar o contrato ou a ata de registro de
precgos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes
estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagao,
para celebrar a contratagdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente,
nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagao das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 2° a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagcdo nos termos do
edital de licitagéo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagao, com
vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes

remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de
melhor condigao.

8§4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo.

§5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso | do § 3°.
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CAPITULO XIV
DA SANCAO
Aplicacao

Art. 46. Os licitantes estardo sujeitos as sangbes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e as demais cominagodes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XV
DA REVOGAGAO E DA ANULACAO

Revogacao e anulagao

Art. 47. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata esta
Instrucdo Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por
ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocagdo de terceiros, assegurada a prévia
manifestagio dos interessados.

§1° O motivo determinante para a revogagao do processo licitatorio devera ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuragao de responsabilidade de quem |hes tenha dado causa.

§3° Na hipotese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugao
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n° 14.133, de 2021.
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TiTULO Il

DOS ESTUDOS '[ECNICOS PRELIMINARES - ETP,APARAAAQUIASIC}AO DE
BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VITORIA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 48. Este titulo dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Vitoria.

Art. 49. A Camara Municipal de Vitéria, quando executar recursos da Unido ou do Estado
decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao observar as regras e os procedimentos
de que dispoe esta Resolugao

Definigoes

Art. 50. Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

Il - Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administragéo de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Governo
Federal disponivel no endereco eletronico www.gov.br/compras, para elaboragao dos ETP
pelo 6rgao de que trata o art. 1°;

Il - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;

IV - contratagbes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da
necessidade da Administragao;

V - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;
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VI - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza; e

VIl - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execugcdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso
do objeto, licitagbes e contratos, dentre outros.

§1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicées, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso VI do caput.

§2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais do orgao.

Sistema ETP Digital

Art. 51. Os ETP deverao ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional, disponivel no endereco
eletrénico www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

Paragrafo Unico. O Sistema ETP Digital dispora de indicadores de performance,
salientando-se os estudos cujas contratagdes culminaram nas maiores avaliagdes do
desempenho do contratado, nos termos do § 3° do art. 88 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 52. A Camara Municipal de Vitoria podera aderir a cessdao de uso do Sistema ETP
digital, conforme disposto na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019.
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CAPITULO Il
ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 53. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo
a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagao.

Art. 54. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 55. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio, observado o
§ 1° do art. 3°.

Conteudo

Art. 56. Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverao ser registrados no Sistema
ETP Digital os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar, podendo, entre
outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuigoes;
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c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragao, tais como
chamamentos publicos de doagéo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengéo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que |he dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagbes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderado constar de
anexo classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da
licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo;
VIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsao da contratagao no Plano de Contratagées Anual, de modo
a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracido previamente a celebragdo do
contrato, tais como adaptagbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagbes, capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagado e gestao contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, Vil e XIlI
do caput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.
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§2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugao dos
objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n° 14.133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 57. Durante a elaboragao do ETP deverao ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagido de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugao, conservagéo e operagao do bem, servigo ou obra, desde
que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagao direta, que os
servicos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Ill - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 58. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderac¢do da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo
relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 59. Na elaboragdo do ETP, o 6rgao devera pesquisar no Sistema ETP Digital, os
ETP de outras unidades, como forma de identificar solugées semelhantes que possam se
adequar a demanda da Administragao.
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Art. 60. Ao final da elaboragédo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecoes a elaboragido do ETP

Art. 61. A elaboracao do ETP:

| - & facultada nas hipoteses dos incisos |, Il, VIl e VIIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei
n°® 14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos
casos de prorrogacgdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacoes de obras e servicos comuns de engenharia

Art. 62. Quando da elaboragao do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrbes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragéo de
projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Contratacoes de solugoes de tecnologia da informagao e comunicacao

Art. 63. Os ETP para as contratagdes de solugbes de tecnologia da informagdo e
comunicagao deverao observar as manifestagdes do DTl - Departamento de Tecnologia
da Informagdo da Camara Municipal de Vitoria.
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Orientacoes Gerais

Art. 64. Os servidores que utilizarem o Sistema ETP Digital responderdo administrativa,
civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou
que transgrida as normas de seguranca instituidas.

§1° O orgao assegurara o sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes do
Sistema ETP digital e o protegera contra danos e utilizagoes indevidas ou desautorizadas.

§2° As informagdes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderédo ser comercializados,
sob pena das cominagoes legais.

TiTULO Il
DO PLANO DE CONTRAGOES ANUAIS
CAPITULO |

Disposigoes Preliminares

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 65. Este titulo dispée sobre o Plano de Contratagées Anual, de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes - PGC, no ambito da Camara Municipal de Vitéria.

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC

Art. 66. O Sistema PGC constitui a ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet, disponivel no enderegco eletrénico
www.gov.br/compras, para elaboragao dos Planos pelo 6rgao.

Autenticar documento em http://camarasempapel.cmv_es.gov br/autenticidade
com o identificador 3200350039003600350031003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.

Autenticar documento em http;//camarasempapel.cmv.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 320036003000 380038003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.




DIARIO OFICIAL DO
PODER LEGISLATIVO

Céamara Municipal de Vitoria
Vitéria (ES), Segunda - feira, 27 de Marco de 2023 Edicdo : 2118 Ano XI

WWW.cmv.es.gov.br/diario

CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§1° Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de
PGC, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

Art. 67. A Camara Municipal de Vitéria podera aderir a cessdo de uso do Sistema PGC de
que trata esta Resolugao, através de celebragdo do Termo de Acesso ao Comprasnet,
conforme disposto na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019.

Definicoes

Art. 68. Para os efeitos desta Resolugao, sao adotadas as seguintes definigbes:

| - Data desejada para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio do setor
requisitante, o procedimento licitatério ou a contratagido direta ser concluida, tendo havido
a assinatura do termo de contrato, a emissdo de nota de empenho de despesa ou a
assinatura da ata de registro de precos, conforme o caso.

Il - Documento de formalizagdo de demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta o
Plano de Contratagdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagao;

Il - Plano de Contratagées Anual: documento que consolida todas as demandas que o
orgao planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que servira de base para a
elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratagao;

IV - setor de contratagbes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacao e
acompanhamento das agdes destinadas a realizagdo das contratagdes no ambito do
orgdo ou entidade;

V - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratagdo de bens,
servigos, obras e solugoes de tecnologia da informagédo e comunicagdes.

VI - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregacdo de valor e a
compilagédo de necessidades de mesma natureza;
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CAPITULO Il
Diretrizes e Objetivos

Diretrizes

Art. 69. A Camara Municipal de Vitoria deve elaborar anualmente seu respectivo Plano de
Contratagdes Anual, contendo todas as contratagdes e renovagdes que pretende realizar
no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. As situagbes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
também devem constar do Plano de que trata o caput.

Objetivos

Art. 70. A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual pela Camara Municipal de Vitoria
tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes do 6rgao;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, e outros instrumentos de
governanga existentes; e

Il - subsidiar a elaboragéo da lei orgamentaria municipal.

CAPITULO IlI
Procedimentos para a elaboracao do Plano de Contratagcées Anual

Documento de formalizacao de demanda

Art. 71. O procedimento para elaboragao do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacgdes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descrigdo sucinta do objeto;
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Il - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogagcao de Material ou de Servigos,
unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratagdo com a indicagdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desejada para a contratacgao;
VI - grau de prioridade da compra ou contratagao.

VIl - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagcdo de outro DFD para sua
execugao, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratagbes serao
realizadas.

Cronograma de elaboragao

Art. 72. Até o dia 1° de abril do ano de elaboragao do Plano de Contratagdes Anual, os
setores requisitantes ou técnicos deverao incluir, no sistema PGC, nos termos do art. 7°,
as contratagdes que pretendem realizar ou renovar no exercicio subsequente, na forma
do art. 105 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e encaminhar ao setor de
contratagdes.

Art. 73. Até o dia 30 de abril do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual, o
setor de contratagbes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes ou técnicos, consoante disposto no art. 9°, e, se de acordo, enviar o Plano
consolidado para aprovagao do Presidente da Camara Municipal ou a quem este delegar.

Consolidacao das demandas

Art. 74. O setor de contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizagao de esforgos de contratagao e a economia de escala;

Il - adequagao e consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no
art. 59
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Il - construgdo do calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forca de trabalho na instrugdo dos
autos de contratagao;

IV - definicdo da data estimada para inicio do processo de contratagdo considerando o
tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagdo e a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo dos autos de contratagéo.

§1°. Sempre que pertinente, os DFD deverdo ser encaminhados, previamente, dos
setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverdo a analise das demandas e
a agregagao de valor, observando-se os principios da padronizagéo e da economicidade.

§2°. A definigcao dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar de ato do
6rgao ou da entidade.

Aprovacao do Plano de Contratagées Anual

Art. 75. Até o dia 30 de maio do ano de elaboragédo do Plano de Contratagdes Anual, a
autoridade competente devera aprovar o Plano por meio do Sistema PGC, sendo
disponibilizado automaticamente, na forma desta resolugao.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratagdes
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratagbes realizar adequagoes,
observada a data limite definida no caput.

Divulgacao

Art. 76. O Plano Anual de Contratagbes da Camara Municipal de Vitdria sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).
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Paragrafo unico. A Camara Municipal de Vitéria devera disponibilizar, em seus sitios
eletrénicos, o enderego de acesso ao seu respectivo Plano de Contratagbes Anuais no
Painel de Compras no PNCP.

Revisao e redimensionamento

Art. 77. Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento dos itens do Plano de
Contratagdes Anual, nos seguintes momentos:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual, visando a sua adequacgao a proposta orgamentaria do 6rgao; e

Il - na quinzena posterior a publicagédo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagao do
Plano de Contratagdes Anual ao orgamento devidamente aprovado para o exercicio.

Paragrafo Unico. As alteragdes no Plano de Contratagdes Anual, nas hipoteses deste
artigo, deverao ser aprovadas pela autoridade competente, dentro dos prazos previstos
nos incisos | e |l.

CAPITULO IV
Da execucao do Plano de Contratagcoes Anual

Alteracao

Art. 78. Durante a sua execugdo, o Plano de Contratagdbes Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudancga da necessidade da
contratagao e posterior aprovagao da autoridade competente.

Compatibilizacao da demanda

Art. 79. Na execugao do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratagdes devera
observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.
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Paragrafo uUnico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagées Anual
ensejarao a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto nesta Resolugao.

Art. 80. As demandas constantes do Plano de Contratagbes Anual deverdo ser
encaminhadas ao setor de contratagbes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata este titulo, acompanhadas da devida
instrucdo processual.

Art. 81. A partir de julho do ano de execugao do Plano de Contratagdes Anual, os setores
de contratagdo deverdo elaborar relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivagao
da contratagao de itens do Plano de Contratagées Anual até o término do exercicio.

Paragrafo unico. O relatério de gestdo de riscos tera periodicidade bimestral, e sera
encaminhado a autoridade competente, que promovera agées de corregéo pertinentes.

CAPITULOV

Orientagoes Gerais

Art. 82. Os prazos do cronograma do Plano de Contratagdes Anual de que trata o
Capitulo Il poderédo ser alterados por meio de ato Presidéncia da Camara a fim de
conciliar aos prazos de elaboragao das propostas orgamentarias.

Art. 83. O Setor de Compras e Contratos podera, desde que justificado nos autos do
processo respectivo, afastar a aplicagdo desta Resolugdo naquilo que for incompativel
com a sua forma de atuagao, observados os principios gerais de licitagao e a legislagédo
respectiva.
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Art. 84. Os orgaos, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema PGC responderao
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. Os érgdos e entidades deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos
dados e informagbes da ferramenta informatizada de que trata esta Resolugao,
protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua
atuacao.

TITULO IV
DA REGULAMENTAGAO AO § 3° DO ART. 8° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, DISPONDO SOBRE AS REGRAS PARA A ATUAGAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO, PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO, O FUNCIONAMENTO DA
COMISSAO DE CONTRATA(}AO E AATUACAO DOS GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATOS, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 85. Este titulo regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratagdo, pregoeiro e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuacdo dos gestores
e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de Vitéria.

Art. 86. A Camara Municipal de Vitéria quando utilizar recursos da Unido e do Estado
proveniente de transferéncias voluntarias devera observar as disposi¢cdes desta
Resolugéo.
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CAPITULOII
DA DESIGNACAO
Agente de contratagao

Art. 87. O agente de contratagcdo e o respectivo substituto serdo designados pelo
Presidente da Camara ou Diretor Geral, em carater permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagédo
podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 89 e no art. 94 desta Resolugao,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§2° A Presidéncia da Camara ou Diregao Geral podera designar, em ato motivado, mais
de um agente de contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenagdo e de
distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 88. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Presidente da Camara ou Diretor Geral, para auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratagéo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 94.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 97.

Comissao de contratagcao

Art. 89. Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos substitutos serdao
designados pela Presidéncia da Camara ou pela Diregao Geral, observados os requisitos
estabelecidos no art. 94.

§1°. A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, de examinar
e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
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§2° A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

Art. 90. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contratagdo sera
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica, admitida a
contratagao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 91. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuigdo propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 92. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serao
representantes da administragdo designados pela Presidéncia ou Direcdo Geral, para
exercer as fungdes estabelecidas no art. 105 ao art. 108, observados os requisitos
estabelecidos no art. 94.

§1° O Presidente da Camara podera instituir um setor de gestdo e fiscalizagdo de
contratos para otimizagao dos trabalhos.

§2° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdao ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizacao do ato de designagao.

§3° Na designacgao de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigées do cargo;
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Il - a complexidade da fiscalizagao;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§4° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagao e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§5° Nos casos de atraso ou de falta de designacgao, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos
substitutos, até que seja providenciada a designacgao, as atribuicbes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designagdo, ressalvada previsido em contrario em ato
normativo.

Art. 93. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administragéo, observado o disposto no art. 110.

Requisitos para a designacao

Art. 94. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugao
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser servidor efetivo ou comissionado;

Il - ter nogao sobre licitagbes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo
atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
Poder Publico; e

Il - ndo ser codnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragao nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§1° Para fins do disposto no inciso |l do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o érgao ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.
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§2° A vedagao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratagao serdao designados dentre servidores efetivos.

§4° Os pregoeiros serao designados dentre servidores efetivos ou comissionados.

§5° O agente de contratagdo podera cumular a fungdo de pregoeiro sem acumular
vantagem pecuniaria do encargo, caso este seja servidor efetivo.

Art. 95. O encargo de agente de contratagdo, pregoeiro, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.

§1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicoes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdao prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao
requerida, observado o disposto no § 3° do art. 92.

Principio da segregacao das fungoes

Art. 96. O principio da segregacdo das fungdes veda a designacido do mesmo agente
publico para atuagio simultanea em fungbées mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

§1° A aplicagao do principio da segregacgao de fungdes de que trata o caput:
| - sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:
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a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagao.

§2° O principio de que trata o caput ndo se aplica na cumulacao de fungédo de agente de
contratagao e pregoeiro, por se tratar tdo somente de modalidade licitatoria distinta, mas
com mesma atribuigdo do agente.

Vedacgoes

Art. 97. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugao da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO Il

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacao do agente de contratacao e do pregoeiro

Art. 98. Cabera ao agente de contratagao e o pregoeiro, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugao da licitagao, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas
ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagdo de que trata ato ou resolugdao especifica da Camara, seja
cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo; e

Il - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagao e promover as seguintes agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratagao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigées mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagao e para homologagao.

§1° O agente de contratagdo e/ou pregoeiro sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 89, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§2° A atuacdo do agente de contratagao e/ou pregoeiro na fase preparatoria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao
processual.
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§3° Na hipodtese prevista no § 2° o agente de contratacdes e/ou pregoeiro estara
desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de
termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§4° Observado o disposto no art. 94 desta Resolugdo, o agente de contratagao e/ou
pregoeiro podera delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde
que seja devidamente justificado e que nao incidam nas seguintes vedacgoes:

| - edigao de atos de carater normativo;
Il - decisao de recursos administrativos
Il - matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade

§5° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagcdo e/ou pregoeiro por
outros setores do 6rgao ou da entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§6° As diligéncias de que trata o § 5° observardo as normas internas do 6rgao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 99. O agente de contratacdo e/ou pregoeiro contara com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgédo ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungoes.

§1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao
ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacgdo de auxilio ao o6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a superviséo técnica
e as orientagdes normativas da Camara Municipal e se manifestara acerca dos aspectos
de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de
contratagdes.
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§4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagcdo e/ou pregoeiro
considerara eventuais manifestacdes apresentadas pelos o6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno.

Atuacao da equipe de apoio

Art. 100. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo, pregoeiro ou a
comissao de contratagdo no exercicio de suas atribuigoes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6érgdo ou entidade, nos termos do disposto no art.
99.

Funcionamento da comissao de contratagao
Art. 101. Cabera a comissao de contratagao:

| - substituir o agente de contratagao, observado o disposto no art. 98, quando a licitagdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 1° do art. 87 e no art. 94;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art.
14;

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e
a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao e de classificagao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderao solidariamente
pelos atos praticados pela comissido, exceto o membro que expressar posi¢cao individual
divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
que houver sido tomada a decisao.
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Art. 102. A comissao de contratagdo contara com o auxilio dos o6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos
do disposto neste titulo.

Atividades de gestao e fiscalizacao de contratos
Art. 103. Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragio, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagao de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucado do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugao do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragao, com o eventual auxilio da fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, a reajustes, a
repactuagoes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execucao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

§1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distingado das atividades.

§2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho
das acgdes relacionadas a gestdo do contrato.

§3° Para fins da fiscalizagado setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais
de execugao do contrato.
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Art. 104. Ato regulamentar da presidéncia podera estabelecer outros procedimentos
especificos, observado o disposto nesta Resolugao.

Gestor de contrato

Art. 105. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos Il, Ill e IV do caput do art. 103;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o
inciso | do caput do art. 103;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

VII - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
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constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes conforme disposto em
regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Fiscal do contrato

Art. 106. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informag¢des pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagao;
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VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizagao do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 105;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdao do
documento comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
105; e

X - realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato referido no art. 109, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Xl - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

XIl - verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagao
dos documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

Xl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

XIV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 105;

XVI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art.
21; e
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XVII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 109,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 107. O recebimento provisoério ficara a cargo do fiscal e o recebimento definitivo, do
gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisoério
e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no §
3°do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 108. Na hipotese da contratagao de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto nesta Resolugao, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 109. O gestor do contrato e o fiscal seréo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao, os quais deverdo dirimir duvidas e
subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato, conforme o
disposto neste titulo.

Decisoes sobre a execucao dos contratos

Art. 110. As decisbes sobre as solicitagdes e as reclamacgdes relacionadas a execugéo
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do contrato serao
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efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposicao legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor
do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

TiTULOV
DISPOSlQ()ES FINAIS DA RESOLUC}AO
Orientagoes gerais

Art. 111. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de
tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Art. 112. A Camara Municipal de Vitéria podera utilizar o Sicaf para fins habilitatorios.

Art. 113. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Resolugao serdo dirimidos
pela Presidéncia da Camara Municipal, que podera expedir normas complementares e
disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletronico.

Regra de transigao

Art. 114. Fica fixado o regime de transigao de que trata o art. 191 da Lei © 14.133, de 1°
de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Vitoria.

Art. 115. Os processos licitatorios e contratagdes autuados até 31 de margo de 2023, com
a opgao expressa nos fundamentos das Leis n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e n°
10.520, de 17 de julho de 2002, inclusive os derivados do sistema de registro de precos,
serdo por elas regidas, desde que as respectivas publicagées ocorram até 1° de abril de
2024, conforme cronograma constante no Anexo unico desta resolugao.
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§1° A opcgao por licitar com fundamento na legislagdo a que se refere o caput devera
constar expressamente na fase preparatéria da contratagdo e ser autorizada pela
autoridade competente até o dia 31 de margo de 2023.

§2° Os contratos ou instrumentos equivalentes e as atas de registro de pregos firmados
em decorréncia da aplicagao do disposto no caput persistirdo regidos pela norma que
fundamentou a respectiva contratagéo, ao longo de suas vigéncias.

Art. 116. O disposto no art. 115 se aplica as publicagdes de avisos ou atos de autorizagado
e/ou ratificagdo de contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 117. Os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os
servigos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, deverao ser extintos até
31 de dezembro de 2024, e providenciadas as novas contratagées de acordo com a Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 118. Os credenciamentos realizados, nos termos do disposto no caput do art. 25 da
Lei n° 8.666, de 1993, deverao ser extintos até 31 de dezembro de 2024. Paragrafo unico.
A vigéncia dos contratos decorrentes dos procedimentos de credenciamento de que trata
o caput observara o disposto no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Vigéncia

Art. 119. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Atilio Vivacqua, em 22 de margo de 2023.

Leandro Piquet Azeredo Bastos Mauricio Leite
PRESIDENTE 1° SECRETARIO
Anderson Goggi Leonardo Monjardim
2° SECRETARIO 3° SECRETARIO
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA PARA PUBLICAGAO DO EDITAL

Rito

Descricdo Instrumento Prazo Prazo para publicacdo
para insercao no sistema no DOL
(1) Licitagdo ~ Todas as modalidades de
licitagdo previstas nas Leis n° EDITAL Até 28 de marco de 2024, Até 1° de abril de 2024
8.666/93, 10.520/02, as 16h
inclusive licitagcdes
para registro de pregos
(2) Contratagdo Abrange todas as dispensas e Aviso ou Até 1° de abril de 2024
inexigibilidades de licitagdo ~ ou ato de

Nao se aplica
cujos valores ndo ultrapassem

autorizacao/
os previstos nos incisos I e Il do ratificagdo

art. 24 da Lei n° 8.666/93
direta por valor

(3) Outras dispensas Todas as inexigibilidades

Ato de autorizagdo/ Até 28 de marco de 2024, Até 1° de abril
ndo abrangidas no item (2) ratificacdo de 2024, as 16h de 2024
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