7

CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N° 2.081

Regulamenta o art. 76, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/21 e estabelece regras, diretrizes e
procedimentos para a destinacdo de bens modveis
inserviveis da Camara Municipal de Vitéria, mediante
transferéncia, permuta, doacao e desfazimento.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA, Estado do Espirito
Santo, nos termos do artigo 30, inciso XVI, do Regimento Interno, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA APROVOU E NOS, PROMULGAMOS A
SEGUINTE RESOLUCAO LEGISLATIVA:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta resolucéo regulamenta o art. 76, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021 e estabelece normas gerais referentes a politica de gestao patrimonial dos
bens moveis inserviveis da Camara Municipal de Vitéria, com base em acbes e
principios de eficiéncia, economicidade, sustentabilidade, transparéncia e controle, e
orientada pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e supremacia do interesse publico, de observancia obrigatéria a todos os
orgaos do Poder legislativo.

Art. 2°. A gestdo direta do patriménio compreende serd exercida pela unidade setorial
competente, prevista no organograma da Camara Municipal de Vitéria que processara
o levantamento, classificacdo, destinacao e baixa dos referidos bens.

Art. 3°. Todas as unidades setoriais da Camara Municipal devem zelar pela guarda,
manutencdo, utilizacdo e destinacdo correta e adequada dos seus bens moveis, de
acordo com o interesse publico e normas de rotina interna, observadas as regras de
uso recomendadas pelo fabricante e as normas técnicas aplicaveis.

Art. 4°. Esta resolucdo trata dos procedimentos dos bens mdveis que deixam de
integrar o patrimoénio da Camara Municipal através da transferéncia, permuta, doacao e
desfazimento.

8§ 1° A baixa dos bens patrimoniais declarados inserviveis ocorrera mediante
instauracdo de processo administrativo proprio.

8§ 2° Os bens destinados a baixa devem ser objeto de prévia avaliacdo, considerando a
sua depreciacao contabil, o valor atual de mercado e o seu estado de conservacao,
conforme definido em regulamento.
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8§ 3° Compete a unidade setorial diretamente responsavel pela gestdo patrimonial
realizar os atos necessarios para a destinagdo dos bens declarados inserviveis.

Art. 5°. Para os fins desta Resolucao considera-se:

| — bens moveis: os bens suscetiveis de movimento proprio ou de remocgéao por forca
alheia;

Il = bens patrimoniais méveis: todos os bens mdveis incorporados ao patriménio da
Camara Municipal,

[l — bem mével servivel: aguele que estd em condi¢Bes de uso pelo érgdo que detém a
sua posse;

IV — baixa de bem movel: a exclusdo de um bem movel do patriménio da Camara
Municipal;

V - doacado: a entrega gratuita de direito de propriedade, constituindo-se em
liberalidade do doador;

VI — bens mdveis inserviveis: sdo aqueles que ndo tém mais utilidade para a Camara
Municipal, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condicbes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiqguado, caindo em desuso, sendo a sua operacao
considerada onerosa,

c) antieconémico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razdo da
inviabilidade econdmica de sua recuperacao;

d) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas.

e) recuperavel: qguando sua recuperacao for possivel ao custo de até 50% (cinquenta
por cento) de seu valor de mercado;

f) desfazimento: ato de baixa do bem mdvel no controle patrimonial e contabil e
posterior descarte, inutilizagcéo, reciclagem ou reutilizagdo do material de acordo com
as regras ambientais e sanitarias aplicaveis;

VII — inventario: o procedimento administrativo que consiste no levantamento fisico e
financeiro de todos os bens moveis, nos locais determinados, cuja finalidade é a
perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o existente, bem como sua utilizacao e o
seu estado de conservacao;

VIll — Termo de Doacgédo: o instrumento que define os direitos e as obrigacbes
referentes aos bens doados e, transfere o dominio e a posse do bem.

Art. 6°. Os beneficiarios da transferéncia, permuta ou doacéo se responsabilizardo pela
destinacao final ambientalmente dos bens moveis inserviveis.
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Art. 7°. Os procedimentos previstos nesta Resolucdo deve respeitar a legislacao
eleitoral, em especial o art. 73, 8§ 10, da Lei Federal n° 9.504, de 30 de setembro de
1997.

TiTULO Il
DA TRANSFERENCIA E DA PERMUTA

Art. 8°. Os bens moveis considerados inserviveis poderdo ser transferidos para outros
orgaos da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Vitéria, Estado do Espirito
Santo.

8§ 1° A transferéncia sera formalizada mediante simples termo que registre a indicacao
de transferéncia de carga patrimonial, os 6rgaos envolvidos, o valor atual do bem e a
data efetiva de sua entrega.

§ 2° Na transferéncia, o bem classificado como inservivel sera disponibilizado para
consulta aos demais 6rgdos e entidades do Municipio, que deverdo manifestar
interesse na transferéncia em prazo e forma a serem definidos em regulamento.

Art. 9° Desde que haja interesse publico e os valores dos bens sejam equivalentes,
poderd a Camara Municipal realizar a permuta dos bens moveis serviveis e inserviveis
com oOrgdos da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Vitoria.

Art. 10. A permuta serd formalizada através de contrato no qual devera constar a
descricdo dos bens permutados, inclusive condicbes de conservacdo, valor da
avaliacao atual, justificativa do interesse publico e obrigacdes das partes.

) ~ TiTuLon
DA DOACAO CAPITULO | PROCEDIMENTOS GERAIS
Art. 11. As doacdes de bens patrimoniais moveis inserviveis da Camara Municipal
deverdo ser previamente autorizadas pelo Presidente e poderdo ser efetivadas
mediante solicitacdo formal prévia do interessado, ou mediante publicacdo na imprensa

oficial e pagina do endereco eletronico de Edital de Doacao.

Art. 12. A Camara Municipal pode realizar doacao gratuita e sem licitagdo dos bens
moveis considerados inserviveis, em favor de:

| — orgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta de quaisquer entes
federados;

Il — entidades sem fins lucrativos, reconhecidas na forma da lei como de utilidade
publica.

Art. 13. A doacdo de bens modveis inserviveis devera ser formalizada em processo
administrativo que cumpra 0s seguintes requisitos:

| — descricéo e avaliacdo do objeto da doacéao;

Il — caracterizacdo do interesse publico especifico;
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Il — avaliacdo e justificativa da conveniéncia da doacdo em detrimento de outras
formas de alienagéo;

IV — elaboracdo de minuta do termo de doagcdo com as obrigacdes da donataria em
relacdo ao objeto da doacéo, sob pena de reversao;

V — aprovacao da minuta do termo de doacéao pela Procuradoria-Geral;

VI — assinatura do contrato ou termo de doacdo pelos representantes da doadora e
donataria;

VIl - publicagdo de extrato de doacdo no diario oficial da CMV e no portal da
transparéncia, como condicdo de eficacia, até o ultimo dia do més seguinte ao da
assinatura do respectivo termo;

VIIl — termo de entrega e recebimento do bem, datado e assinado pelo servidor
encarregado da entrega e pelo representante da donataria.

8 1° No termo de doacgéo devera constar a obrigacéo de:

| — revisdo e manutencdo do bem, conforme orientacdo do fabricante ou assisténcia
técnica;

Il — manter o bem, proibido o desfazimento, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, a
contar da assinatura do respectivo instrumento;

Il — manter as atividades que motivaram a doacao pelo prazo minimo de 3 (trés) anos,
a contar da assinatura do respectivo instrumento;

IV — sujeitar-se a fiscalizacdo do doador.

§ 2° 0 termo de doacéo serd expedido em 03 vias originais, sendo uma destinada ao
processo de doacdo, a outra disponibilizada a entidade beneficiaria e a terceira para
arquivo junto a gestao de contrato, para fins de controle e fiscalizacao.

8§ 3° O descumprimento das obrigacGes previstas no 81° deste artigo e outras
constantes no termo de doacdo sujeitard a donataria a aplicacdo da sancéo
administrativa de reversédo do bem, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 14. Para habilitacdo dos interessados nos bens disponiveis serd sempre exigida a
seguinte documentacao:

| — 6rgédos e entidades da Administracdo Direta e Indireta de quaisquer entes
federados:

a) ato de nomeacao da autoridade competente para representar o 6rgao interessado e
habilitado a assinar o Termo de Doacéo;

b) instrumento legal que investiu o agente dando-lhe poderes para assinar o termo de
doacéo;

c) documento de identificacdo da autoridade a que se refere a alinea a deste artigo,
com foto, no qual conste nimero do RG (6G ocultado) CPF;
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d) indicacdo do responsavel, com telefone e email, para tratar sobre a doacédo e
resolver qualquer pendéncia e que receberd as comunicacdes de prazo, retirada do
termo para assinatura e retirada de bens;

Il — entidades sem fins lucrativos, reconhecidas na forma da lei como de utilidade
publica:

a) ato constitutivo legalmente formalizado e atualizado;
b) atas da ultima assembleia e da eleicédo dos dirigentes;

c) documento de identificacdo do dirigente competente para representar a instituicao,
com foto, no qual conste o numero do RG (6G ocultado) CPF;

d) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo
domicilio tributério;

f) certiddo do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

g) certidao do Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

h) comprovacédo da declaracéo de utilidade publica;

Art. 15. Os bens deveréo ser retirados pelo beneficiario, as suas expensas.

Art. 16. Para a entrega dos bens, a unidade responsavel providenciara a remoc¢ao das
plaquetas de identificacdo patrimonial e as inutilizara.

Art. 17. Apos a entrega do bem ao beneficiario, a unidade providenciara a baixa no
sistema informatizado.

) CAPITULO I )
DAS DOACOES MEDIANTE SOLICITACAO DO INTERESSADO

Art. 18. Os interessados listados no art. 12 desta resolucdo fardo a solicitacdo ao
Presidente da Camara, por meio de oficio ou correspondéncia eletrénica assinada por
sua autoridade maxima ou represente legal, com a relagdo dos bens moveis de seu
interesse.

Art. 19. Deferida a solicitacdo, a Presidéncia encaminhard o pedido para a unidade
setorial diretamente responsavel pela gestdo do controle patrimonial que ira verificar a
disponibilidade dos bens solicitados.

Art. 20. Havendo a disponibilidade dos bens, a unidade responsavel autuard o
processo de doagédo e fara a relagdo contendo o nimero patrimonial, o valor unitario do
bem registrado no sistema informatizado de controle patrimonial, o estado de
conservagao.

Art. 21. Com a confirmacéo da disponibilidade dos bens para a doagdo, o processo
sera remetido para avaliacdo e autorizacdo do Presidente da Céamara Municipal.
Paragrafo uUnico. Caso ndo se autorize a doacdo, o processo sera devolvido com a
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informacédo a Direcdo Geral, que comunicara a entidade a decisdo e promovera o
arquivamento do processo.

Art. 22. Com a autorizacdo do Presidente, a unidade responsavel adotara os seguintes
procedimentos:

| — convocacdo do representante da entidade beneficiada para apresentacdo dos
documentos elencados no art. 14 desta resolucao.

Il — elaborag&o da Minuta do Termo de Doacao.
Art. 23. Adotadas as providéncias anteriores, a unidade responsavel encaminhara para
a Procuradoria Juridica os autos do processo de doacdo para emissao de parecer

acerca da legalidade.

Paragrafo unico. A unidade setorial deverd realizar ajustes e/ou saneamentos nos
autos do processo, ou sempre que recomendado pela Procuradoria Juridica.

CAPITULO Il
DAS DOAGCOES POR EDITAL

Art. 24. Quando o Inventario Anual apontar a existéncia de bens patrimoniais méveis
inserviveis, e ndo havendo solicitacdo prévia de entidades interessadas, o Presidente
podera autorizar a doacdo, mediante publicacdo de Edital de Doacéo.

Art. 25. Autorizada a doacéo pelo Presidente, a unidade responsavel fard a autuacéo
do processo de doacdo de bens inserviveis mediante doacéo por edital e elaborara a
Minuta do Edital e do Termo de Doac¢do e encaminhard para a Procuradoria Juridica
para emissdo de parecer acerca da legalidade da doacao.

8§ 1° O Edital de Doagé&o devera conter:

| — arelacdo dos bens disponiveis para doacao;

Il — quem pode se candidatar;

Il - a relacdo dos documentos a serem apresentados para assinatura do Termo de
Doacao;

IV — o local onde poderéa ser examinado os bens;

V — procedimento adotado caso haja mais de um interessado para 0 mesmo bem;
VI — a data e o local para entrega da solicitacdo de doacéo;

VIl — data que os documentos previstos nesta resolucdo deverdo ser apresentados;
VIII - o local onde sera retirado os bens;

IX — que a doacgéo sb se concretizara apos a assinatura do Termo de Doacao pelas
partes e publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Poder Legislativo.

8 2° A unidade setorial devera realizar ajustes no Edital e Termo de Doacdo, sempre
gue recomendado pela Procuradoria Juridica.
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Art. 26. Com o parecer favoravel da Procuradoria Juridica, o processo sera
encaminhado ao Presidente para ratificacao.

Paragrafo Unico. ApoOs a ratificacdo pelo Presidente, havera a publicacdo do Edital no
diario oficial da Camara Municipal e/ou imprensa local e na pégina eletrénica da
Camara Municipal em destaque.

Art. 27. ApGs o0 encerramento do prazo para o0 envio das solicitacbes de bens, a
unidade responsavel fard a analise das solicitagbes protocoladas, atendo-se aos
requisitos do Edital e convocara os representantes das entidades selecionadas para a
apresentacao dos documentos exigidos.

Paragrafo unico. Caso haja duas ou mais entidades habilitadas, sera dada prioridade
aquela que primeiramente protocolar a solicitagdo ou realizacdo de sorteio, conforme
dispuser o respectivo edital.

Art. 28. Constatado que o interessado atendeu 0s requisitos previstos nesta norma, o
Termo de Doacéo serd emitido e anexado ao processo, e encaminhado ao Presidente
para ratificacao.

Art. 29. ApOs a ratificacdo do Presidente, a unidade convocara o representante da
entidade beneficiada para assinar o Termo de Doacdo e promovera a entrega do bem
ao beneficiado, nos termos desta resolucao.

TITULO IV
DO DESFAZIMENTO

Art. 30. Na impossibilidade de outra destinagdo, o bem movel inservivel devera sofrer a
baixa nos controles de patriménio e sofrer processo de descarte conforme este titulo,
observadas as regras ambientais e sanitérias aplicaveis.

Art. 31. Compete a unidade setorial responsavel pela gestdo patrimonial promover
todos os atos necesséarios o desfazimento dos bens moveis classificados como
irrecuperaveis e baixados por inutilizacéo.

Art. 32. O desfazimento por meio da inutilizagdo se opera por meio de descarte ou
destruicdo, total ou parcial, dagueles bens moveis que oferecam ameaca vital as
pessoas, riscos de prejuizos ecoldgicos ou inconvenientes de qualquer natureza.

Art. 33. Sdo motivos para inutilizacdo de bens patrimoniais moéveis, dentre outros:

| — contaminacdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por
assepsia;

Il - infestag&o por insetos nocivos, com risco para outro material,

[l — natureza toxica ou venenosa,

IV — contaminagao por radioatividade;

V — suscetibilidade & utilizacdo fraudulenta por terceiros;

VI — bens cujas partes ou componentes ndo possam ser reaproveitados ou que nao

representem nenhum ganho financeiro quando da sua alienacao.
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8 1° A inutilizacdo, sempre que necessaria, sera feita mediante suporte técnico
especializado, de forma a ter sua eficacia assegurada.

8§ 2° A inutilizacdo de material serd documentada mediante termo de inutilizacdo, que
integrara o respectivo processo de desfazimento.

8§ 3° Apos a inutilizacdo, o material resultante que ndo ofereca riscos a salude e ao meio
ambiente devera ser destinado a reciclagem, incineracédo, descarte na rede de coleta
de residuos solidos ou aterro sanitéario.
TiTULO VvV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Em respeito ao principio da transparéncia dos atos de gestdo publica, a
relacdo de bens moveis inserviveis com destinacdo nos termos dessa resolucéo sera
publicada no portal da transparéncia da Camara Municipal de Vitéria.

Art. 35. Os casos omissos nesta resolucdo serdo resolvidos Pela Presidéncia em
conjunto com a Direcdo Geral, mediante orientacao e suporte da Controladoria.

Art. 36. Esta Resolucao entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogando as
disposicfes a ela contrarias.

Palacio Atilio Vivacqua, em 9 de julho 2024.

Leandro Piquet Azeredo Bastos Mauricio Leite
PRESIDENTE 1° SECRETARIO
Anderson Goggi Leonardo Monjardim
2° SECRETARIO 3° SECRETARIO
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