
 

 
 

PREFEITURA DE VITÓRIA 

 

 Reservado ao Protocolo Geral 

PEDIDO DE VISTAS/CÓPIA/ 

CERTIDÃO DE INTEIRO TEOR 

 

Nome do Requerente Identidade N° 

  

Endereço Telefone 

  

E-mail 

 
 

Em cumprimento ao que determina o “Manual de Procedimentos para Manuseio de Processos Administrativos”, item 3.3 e 

3.4, solicito a V. S., com referência ao Processo n° _________________/__________, assunto 

_______________________________________________________________________________________, o que segue: 

  Pedido de vistas 
 

  Cópia de processo solicitada por Munícipe (com ônus conforme Manual, item 3.4.9, letras “b” e “c”) 
 

  
Cópia de processo solicitada por servidor ativo ou inativo, quando relacionado à sua vida funcional (sem ônus conforme 
Lei nº 2.994/82, art. 219) 

 

  Desentranhamento de documentos de processo (descrever o documento e/ou nº da página: ___________________) 
 

  Cópia de documentos diversos (descrever o documento e/ou nº: _________________________________________) 
 

  Certidão de Inteiro Teor (Essa opção não se enquadra nas atividades das Unidades Administrativas da SEGES/GCD 
e da SEMFA) 

 
 

Para fins de:   

 
Assinatura: 

  
 

 

PREENCHIDO PELO SERVIÇO DE PROTOCOLO GERAL (ANEXAR ESTE PEDIDO AO PROCESSO SOLICITADO) 

 
  Em andamento na unidade administrativa    
 

  Concluído E Arquivado Na Unidade Administrativa   
 

 

Em _____/_____/_______,    
 

 Assinatura e Carimbo (SEGES/GALT/CPA/EPG) 
 

INFORMAÇÃO E DESPACHO DA UNIDADE ONDE SE ENCONTRA O PROCESSO 

   

   

 
 

 
Em _____/_____/_______, 

 

 

 
 

  Assinatura e carimbo  
 

AUTORIZAÇÃO DA UNIDADE COMPETENTE 

   

   

 
 Em _____/_____/_______, 

 

 

 
 

 

 Assinatura e carimbo 

  Declaro estar ciente de que a solicitação foi  deferida                indeferida 
 

 
 Em _____/_____/_______, 

 

 
 
 

  Assinatura e carimbo  
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