Prefeitura Municipal de Vitéria
Estado do Espirito Santo

SEGOV/GAB-REQ/006 Vitdéria-ES. 23 de janeiro de 202
Senhor Vereador

Anderson Goggi Rodrigues
Presidente da Cémara Municipal de Vitéria

Nesta

Assunto: Resposta ao Requerimento de Informacao.

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o, encaminho resposta ao Requerimento de Informacdoc n°
113/2024 de autoria do vereador Vinicius Simées, através do Of. n°

2001/2024/SEMUS/GAB e respectivos anexos da Secretaria de Obras.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Oficio n® 2001/2024/SEMUS/GAB Vitéria, data da assinatura digital.

Excelentissimo Senhor,

Em resposta ao Oficio RQI.DEL n° 113, referente ao Requerimento de
Informacdo n° 113/2024, de autoria do vereador Vinicius Simdes,
solicitando informacdes sobre a realizagéo de servigos
extraordinarios pelos assistentes administrativos no Pronto
Atendimento S&o Pedro, encaminhamos, em anexo, Manifestacdo da

Geréncia do Trabalho em Saude.

Respeitosamente,

Magda Cristina Lamborghini
Secretdria Municipal de Sautde

Ao Exmo. Senhor
Lorenzo Pazolini

Prefeito Municipal de Vitéria
Processo n°® 6458427/2024
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PROCESSO N° 6458427/2024

RESPOSTA AO REQUERIMENTO DE INFORMACOES N° 113/2024, PROCESSO 7717/2024 -

DE AUTORIA DO VEREADOR VINICIUS SIMOES

A SEMUS/GAB,

Em atencdo ao OF.RQI.N°113, referente ao Requerimento de Informacdes de
Autoria do Vereador Vinicius Simées, protocolado na Camara Municipal de
Vitéria sob o n°® 7717/2024, seguem as informacdes solicitadas:

1)

2)

3)

Quais os servigos realizados pelos assistentes administrativos que
poderiam resultar no pagamento de servico extraordinario no Pronto
Atendimento de S&do Pedro?

Esclarecemos que os servigos extraordindrios sdo remunerados de suas
formas, de acordo com a natureza dos servicos: plantdo extra (servicos
ininterruptos de 8 ou 12 horas) ou hora extra.

Desta forma, os Assistentes Administrativos que atuam nas Unidades de
Pronto Atendimento exercem suas atividades nas recepgdes, tanto na
recepgdo do publico infantil, quanto na recepcdo do publico adulto
(que funcionam em locais distintos). Além das recepc¢des, os
Assistentes Administrativos atuam no apoio administrativo cujas
atividades consistem em: atendimento ao publico interno (servidores,
funcionédrios de terceirizada) ; atendimento ao publico externo:
orientacdes a pacientes, questionamentos de condutas, confirmacdo da
veracidade de atestados (mesmo com QRcode); demandas internas da
Direcdo: fazer oficios, relatérios, estatisticas, levantamento de bens
materiais. Atendimento a solicita¢des diversas: desbloqueio de senha,
computador que ndo liga, internet que ndo funciona, solicitacdo para
troca de lémpadas, conserto de bens e materiais de wuso médico/
hospitalar; fechamento de frequéncia de todos os mais de 200
servidores e formatagcdo de escalas. Auxilio & Direcdo no despacho de
processos no SIPAD; controle de materiais médicos hospitalares,
solicitacdo de pedidos de materiais para abastecer o almoxarifado.
Acompanhamento dos servicos prestados por empresas terceirizadas
(médicos, recepgdo, vigilancia, alimentacao, manutencdo predial e
manutencgdo hospitalar) e troca dos cilindros de oxigénio, entre
outros.

A realizagdo do servigo extraordinario precisa de autorizagdo da

Chefia imediata com a apresentacdo de justificativa no Pronto
Atendimento de Sdo Pedro?
Sim. A Chefia Imediata (Diretor do PASP) e a Geréncia de Assisténcia a
Saude (GAS) autorizam a realizacdo e o pagamento dos servicgos
extraordindrios. A Geréncia do Trabalho em Saude (GTS), setor de
Recursos Humanos da SEMUS, confere a realizacdo do servico e lanca no
sistema que alimenta a Folha de Pagamento.

Em caso resposta positiva ao item 2, requer-se cépia das solicitacgdes,
justificativas e autorizacgdes que resultaram em servigos
extraordinadrios no Pronto Atendimento de S3o Pedro no Pronto
Atendimento de S&o Pedro.
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4)

5)

6)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

As solicitacdes dos servicos extraordindrios sdo realizadas via
Sistema préprio da SEMUS, chamado Rede Bem Estar, conforme resposta
contida no item de n° 5.

Os assistentes administrativos que trabalham no Pronto Atendimento de
S3o0 Pedro possuem controle de frequéncia?

Sim, para fins de apuracédo de frequéncia, é considerado o registro de
ponto efetuado de forma eletrdnica por meio da identificacédo
biométrica em sistema de ponto eletrénico digital, nos termos da
Portaria Municipal n°® 26 da Secretaria de Salde, publicada em
27/09/2011.

De que forma é atestada a realizacdo do servigo extraordinario?

O ateste é realizado via Sistema Rede Bem-estar (RBE), conforme fluxo
abaixo:

" GTSconferea

.  realizagdo do

Diretor avalia, | Geréncia da | Servigo
aiterando o referéncia prestado

status para - técnica avaiia, atraves dos

alterandco “w&”?*d’
status para o Ssdo
i "DEFERIDO" ou status para
NEGADO INDEFERIDO | "LANGADO" ou
, NAD
LANCADO"

"DE ACORDO” |
ou

Em cada fase, o respectivo responsadvel faz login na RBE com sua senha.

Desta forma, os servicos s&o lancados OU ndo em Folha de Pagamento
apés deferimento/indeferimento da Referéncia Técnica e conferéncia
pela GTS.

Para recebimento de plantdo extra, a jornada mensal deverd ser
obrigatoriamente cumprida. (Portaria Municipal n°16/2019)

O registro do ponto e o cumprimento da Jjornada de trabalho s&o
obrigatérios. (Portaria Municipal n°16/2019)

Requer-se cdépias dos atestes ou comprovantes de realizacdo dos
servigos extraordindrios realizados por assistentes administrativos no

Pronto Atendimento de Sdo Pedro no ano de 2023 e 2024.

Seqguem o0s atestes emitidos pelo Sistema Rede Bem Estar.

Respeitosamente,

Assinado de forma digital por
FLAVIA SILVA DE FLAVIA SILVA DE MONTEIRO
MONTEIRO MELIM:07535482759

) Dados: 2024.11.11 17:00:05
MELIM:07535482759 Dos

p/Camila Paula Jorge Lelis

Gerente do Trabalho em Saude
SEMUS/GTS
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