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mente, além de outras disposigdes julgadas necessarias:

I - A orggnizagao, subordinagéo e estrutura de -
cada orgao;

II - A competencia das unidades administrativas -
que constituem o0s varios orgaos;

IIT - As atribuigoes do pessoal espécialmente dos-
servidores investidos em fungoes de supervi-
sao e chefia.

§ 19.- Observadas as linhas gerais estabelecldas
na presente Lel, o Prefeito podera instituir os setores e tur -
mas que se fizerem necéssérios a melhor distribuigdo dos servi-
¢os, bem como determinar a respectiva extincao.

§ 29.- Os setores de administracgao integrados na
estrutura do Departamento de Finangas e do Departamento de Ser-
vigos Municipais tem por finalidade, devidamente articulados com
os brgaos proprios do Departamento de Administracao, executar -
0s servigos daqueles Departamentos relacionados com a adminis -
tracao de pessoal, material, comunicacdes, expediente, protoco-
10 e arquivo.

Art. 39.- Publicado o Regimernto a que se refere-
0o artipgo anterior, consideram-se automi ticamente extintas as Di
retorias e demais orgaos afualmente integrados na organizagao -
da Prefeitura e'as unidades administrativas que lhes sao subor-

dinadas=s.

DO _GABINETE DO_PRFFEITO

Art, /J2.- 0 Gabinete do Prefelto compoe-se de um

oficial e dos auxiliares necessarios para atender aos respectivos
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encargos, aos quais podera ser atribufda gratificagdo de represen
tagao de gabinete, de acordo com a Lei. |

Paragrafo unico - Fm nenhum caso o niumero de ser-
vidores lotados no Gabinete do Prefeito excederad a cinco (5)y, -
alem do Oficlal de Gabinete. _

Art. 52.- 0 Gabinefe tem por finalidade assistir-
o Prefeito nas suas rela§5es'internas e externas, incumbir-se de
outros 6rg§os e cumprir as demals deterpinagaes que lhe sejam fe}

‘tas pelo Chefe do Executivo.

DA PROCURADORIA

Art. 62.- A Procuradoria do Municipio compoe-se -
de um procurador e dos adjuntos, assistentes, auxiliares é fun -
ciondrios administrativos que na mesma forem lotados. |

Art. 79.- Incumbe a Procuradoris prestar assistep
cla juridica e 1ega1_5 Prefeitura, bem como representé—la em Jui
20, nas causas determinadas pelo Prefeito,

Pardgrafo tnico - A cobranca judicial da dfvida -

ativa serd feita pelo orgao proprio do Departamento de Finangas.,

DO_SERVICO DE CULTURA F TURISMO

Art, 89.- 0 Servigo de Cultura e Turismo, integra
do pelo respectivo chefe e servidores que no mesmo forem lotados,
tem por finalidade, conforme dispﬁser o Regimento a que se refere
o artigo 29, centralizar as atividades da Préfeitura concernentes

as manifestagaes culturais e a propaganda é& desenvolvimento do -
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Turismo na Capital e seus arredores.

DO _SERVIGO DE ORGANIZACAO F ORCAMENTO

Art. 92.- 0 servigo de Organizacao e Or¢amento com

poe-se do respectivo chefe e dos servidores gque no mesmo forem lg

tados e tem por finalidade, nos termos do Regimento a que se refe

re o0 artigo 29, planejar, orientar, coordenar o controlar as ati-

vidades da Prefeitura concernentes a:

a)
b)

c)

a}

e)

Organizagao e reorganizacao de servicos pibli
cos municipais;

raecionalizagao dos metodos e processos da ad-
ministragao; -

estudo das questoes tecnicas de orcamento e -
das repercussoes orcamentarias e financeiras-
dos planos e programa administrativos;

preparo das propostas orqamentarias e das_ pres

.tagoes de contas a serem encaminhadas a Cama-

ra Municlpal, para o que lhe serao fornecidos
pelos demais Orgaos os elementos necessarios;

fiscalizacao da execugao orgamentagia e con -
trole das atiyidades de ordem econgmica e fi-
nanceira dos orgaos da administracéo municl -
pal,

. DA _TFSOURARIA

Art. 109- X Tesouraria, composta do Tesoureiro e -

dos auxillares na mesma lotados, compete centralizar, na conformi

dade' do Regimento e das instrugﬁes que forem expedldas, as ativi-

dades concernentes ao recebimento, guarda, recolhimento, entrega,.

restituicdo e pagamento de valores pertencentes a Prefeitura ou a

cargo desta,
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DO _DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ

Art., 11 - O Departamento de Adminisfragﬁo compoe -

se dos seguintes brgaos:

1 - Divisao de Servigos Gerails:

1.1 - Secgdc de Pessoal
1 2 - Seccao de Documentagao. e Comunicagoes
1.3 - Setor de Assistencia Social

2 - Divisao do Patrimonio

2.1 = Seccao de Bens Patrimoniais
2.2 - Secgao de Materlal

~ Art. 12 - Compete ao Departamento de Administragao

atraves dos seus orgaos especializados, e na conformidade do que

dispuSer‘o Regimento previsto no artigo 29, exercer as atribui -

goes da Prefeitura Municipal concernentes a:

a)

b)

c)
a)

e)
)
g)

n)

organizagao de quadros e tabelas de pessoal;

recrutamento, selegao, treinamento, aperfei -
goamento e movimentagao de servidores;

provimento e vacancia de cargos e fungoes;

diretores e vantagens, deveres e responsabilji
dades dos servidores;

registros relativos aos servidores municipais;
assistencia social aos servidores municipais;

elaboragao, revisao, padronizagao, sistemati-
zZagao, pubiicaqao e registro de atos, decl -
soes, contratos, relatorios e outros documen-
tos oficlais;

controle da entrada, expediciéo, distribuicao-
e andamento da correspondencia, processos e -
demalis documentos;
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1)

3)

k)

1)

m}

n)

o)
p)

‘ordenacag, classificagao e argquivamento da do

cumentacao administrativa;

aquisicao, alienagao, aforamento, arrendamen-
to, locagao, registro, protegao e conservagao
dos bens patrimonials da Prefeitura;

padronizacao, especificacao, requisicao, en -
trega, recebimento, registro, guarda e distrji
buigao de material permanente e de consumo;

aquisicao de material destinado.aos servigos-
da Prefejtura, mediante concorrencia e cole -
tas de pregos;

atos, ajustes. e contratos relativos a agquisi-
iao, recupera§ao ou reparo de material e insta
agao de servigos, bem assim fiscalizagao do-
seu cumprimento; :

conserto, conservagao, troca, cessao e venda-
de material e equipamentos;

depositos e almoxarifados;
demals aspectos de administragao de pessoal,-

material, comunicagoes e documentagao, que se
enquadrem na sua finalidade especifica.

§ 19.- Além da assistencia soclal devida aos servi

dores municipais, o Departamento de Administragio manteré, no mes

mo setor, um servico de orientagao destinado aos estudos dos expg

dientes relacionados aos problemas de alcance soclal levados pe -

los municipios ao conhecimento do Prefeito e cuja solugﬁo deva -

ser orlentada pela Municipalidade.

§ 20,- Aplicam-se a Divisao do Patrimanio, no que-

couber, as disposigBes constantes da el n® 306, de 19 deé agasto-

de 1 953.

DO _DEPARTAMENTO DE_FINANCAS

Art. 13 - 0 Departamento de Finangas compoe-se do:
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1 ~ Diviszo de Receita
1.1 - Secgao de Tributa agj
1,2 - Inspetoria ie Renda
1.3 - Secgao de Dlvida Ativa
2 - Divisao de Contabilidade

2,1 - Secgao de Contabilidade
2,2 - Secgac de Despesa

3 - Secgao de Mecanizagao

!y - Setor de Administragao

Art. 14 - Incumbo ao Departamento de Finangas, a =
traves dos seus Orgaos especializados-e.na forma que estabelecer-
0 Regimento Interno da Prefeitura, centralizar as atividades da -
administragdo municipal concernentes a:

a) - langamento, arrecédagéo e fiscalizacao de tri
butos, rendas e contribulcoes;

b) - cobranca da divida ativa;
¢) - contabilidade municipal;

d) - despesa de dividassmunicipais;
outros aspectos da administracdo fazendaria -

e)
do Muniecipio.

Art. 15 - Junto ao Diretor do Departamento de Finan
cas terd exercicio um dos advogados da Prefeitura, a que incumbi-
ras

a) - dar assistencia jurfdica e legal do Departa -
mento; ' ‘

b) - proceder & cobranga judicial da dfvida ativa.
Pardgrafo unico - As atribuigdes conferidas a Pro-
curadoria Municipal, relacionadas com a inscrigao e a cobranga -

executiva da df{vida ativa, passarao a ser exercidas pelo Advogado
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lotado no Departamento de Finangas,
| Art. 16 - A Secgao de Mecanizagéo prestara servi =

cos de sua especialidade aos demais orgaos da Prefeitura, median-

te autorizacao do Prefeito Munlcipal.

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS MUNICIPAIS

| Art, 17 - C Departamento de Servigos Municipails -
compoe-se dos seguintes orgios:
1 - Divisao de Viagao e Obras

1.1 - Seegao de Planos e Projetos
1.2 - Secgao de Obras

2 - Divisao de Servigos Urbanos

2.1 - Seccao de Servigos Industriais
2.2 - Seccao de Logradouros

% - Divisdo de Lgua e Fsgoto

3,1 - Secgao de Planos e Ppojetos
3.2 = Secgao de Agua e FEsgotos

ly - Servigo de Fiscalizacao

5 - Servicos de Transportes e Oficinas

6 - Setor de Administragao.

Art. 18 - Observado o que estabelecer o Regimento
Interno da Prefeltura, compete ao Departamento de Servigos Munici
pals, pelos seus Orgaos especializados:

a) - providenclar quanto_a elaboracio do Plano da
Cidade e sua execugao;

b) - realizar estudos de urbanismo em geral, pres-
- tandg o concurso tecnico ao seu alcance a Co-
missao do Plano da Cidade;

¢) - projetar, construir, e conservar, direta ou -
indiretamente, as obras municipais;
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d)

e)

)

g)
h)
1)

3

k)

1)

m)

n)

zelar pela estética e patrimonio artistico da
Cidade;

centralizar & aprovagio de plantas e a polf -
cila de construgoes;

fiscalizar os servigcos publicos concedidos;
zelar pela observancia das posturas municipaisg
administrar mercados, feiras e matadourocs;

administrar e conservar parques, demitérios, -

" Jardins, pracgas e outros logradouros;

providenciar guanto a coleta do lixo, limpeza
e higiene dos logradouros;

promover a apreensao e remocao de animais en-
contrados na via publica-

exegutar os encargos referentes aos servigos-.
de agua e esgotos,

centralizar as atividades relativas a guarday
movimentagao, reparo, copservagao, abasteci -
mento e utilizagao de velculos da Prefeitura;
executar outros servigos municifais que se en
quadrem na sua finalldade especifica.

DISPOSICOES SCRRE PESSOAL

Art. 19 - Sao extintos os seguintes cargos de pro-

vimento em comissgo, a partir da data da publicaqio do Begimento'

Interno da Prefeltura.

drao R

Diretor de Engenharia, padrao S

Diretor de Administragao, padrao R

Diretor da Fazenda, padrao R

Diretor dos Servigos Industriais e Permanentes, pa

Diretor do Patrimonio, padrao R
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Chefe da Secgao de Viagao e Obras, padrac Q
Procurador, padrao R

Encarregado da Sala Técnica, padrao Q
Administrador do Matadouro, padrao L,

Art. 20 - Sao extintas as segulntes fungoes grati-

ficadas, a partir da data da publicagéo do Reglmento Interno da
Prgfeitura: -
0ficial de Gablnete

Chefe da Seccio de Receita

Chefe da Secgao de Administragao e Fxpediente da
Fazenda _

Chefe da Secrao de Material e Transporte

Chefe da 3egccdo de Administragaoc da Diretoria de
Administragao :

Chefe da Portaria

Chefe da Secgio de Administracao e Expediente da
Diretoria de.Servigos Industriais e Permanentes

Chefe da Seccao de Documentagao
Contador Geral

Chefe da Secg@o de Administrag@o da Diretoria de-
Fngenharia :

Chefe da Secgao de Pens Patrimoniais

Art. 21 - Os cargos de direcao e chefia das repar-
ticGes municipais sao considerados de conflanga do Prefeito, que
nomeard livremente os seus ocupantes, em comissao. |

Paragrafo unico - Sdo instituidas as fungoes grati
ficadas correspondentes as Chefias de Setores e Turmas previséas-

no paragrafo 12 do artigo 29.
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Art, 22 - Ficam instituidos os seguintes simbolos,
cujos niveis de vencimento sao equivalentes aos dos cargos que a-
tualmente correspondem aos simbolos criados:

a) - Cargos em comissao;

C-1
C-2

C-
c_l
c-5
C-6

b) - Fungoes gratificadas:

FG-1 - @ 350,00
FG-2 - @ 500,00

;“g-g - 8 700,00
-l - (% 1000,00

§ 19.- Nenhum servidor percebera, a titulo de grati
ficacdo de fungao, importancia que, somada ao respectivo vemeimep
to, ou salario e vantagens, ultrapasse o total dos vencimentos ou
salarios e vantagens atribuidas ao seu imediato superior hierar -
quico, nao computados os adicionais por tempo de servigo, o sala-
rio famflia e as vantagens previstas no art. 279, da Leil n? L8l
de 19 de margo de 1 951.

§ 29.- Para inteira observancia do disposto no pa-
régrafo precedenites, poderao ser reduzidos os limites de gratifi-
cagdo estabelecidos na alfnea b do presente artigo,

Art. 23 - Sao criados os seguintes cargos de provi
mento em comissdos

1 - Nos orgaos isolados

Procmador SRS LB I ER AN C et At e R NS EIB A O C-Ll
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IT -

I1T -

IV -

Chefe do Servigo de Cultura e Turismo ...

Chefe do Servigo de Organizagao é Orgamen

to LR S I B ST N N R S AN B R B B AT R BN R B O B R B B BN BN

No Departamento de Administragdo

Diretor do Departamento de Administracao.
Diretor da Divisdo de Servicos Gerais ...
Chefe da Secgao de Pess08l ceveieeressanss

Chefe da Secgao Ae Documentagdo e Comuni-

Cagoes (AR LR NN

Diretor da Divisao do Patrimonio ........
Chefe da Seccdo de Pens Patrimoniais ....
Chefe da Secgao de Material ..ieevieesess
Yo Departamento de Finangas

Diretor do Departamento de Financas .....
Diretor da Divisao de Receita ...........
Chefe da Secgac de Tributacdo .....eesaes
Chefe da Inspetoria de Rendasi.....c00e.s
Chefe da Secgdo da Divida Ativa .........
Chefe da Divisao de Contabilidade .......
Chefe da Sec¢io de Contabilidade ........
Chefe da Seccgao de Despesa .............;
Chefe da Seccdo de Mecanizagao ..........
No Departamento de Servigos Municipais

Diretédr do Departamento de Servigos Muni-
cipais (B N B 0 I I O B N BN R B O B BN BN A N B BN B BN RN N RN AR

Diretor da Divisao de Viagao e Obras ....

c-5
C-3
C-1

Cel
C=l
C-1
C-2

C_u

C-3
C-2
C=2

C+3

c-6

C-5
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Chefe da Seccéo de Planos e Projetos ...

Chefe da 5eccio e CDTas ..ueeeevessenss
Diretor da Divisdo de Servigos Urbanos..
Chefe da Seccdo de Servigos Industriais.
Chefe da Seccao de Logradouros .........
Chefe do Servigo de Fiscalizagao .......

Chefe do Servigo de Transportes e Ofici-

nas EIE I T N I S I R R I R TR B N B B BE B L RN BN R ORE N B B N N A I A
Diretor da Divisao de fgua e Fsgoto ....
Chefe da Secgao de Planos e Projetos ...

Chefe da Seccao de fgua e Fsgoto .......

C-h
C-4
C-3
c-1
c-1
c-2

c-2
C-5
C-4
c-2

rardgrafo tnico - Somente engenheiros civis legal-

mente habilitados poderaoc exercer os cargos de Diretor do Departa

mento de Servigos Municipais, Diretor da Divisdo de Viagao e Obras

e Chefia das respectivas seegoes de Planos e Projetos e de Obras-

e bem assim a Chefia da Seccdo de Planos e Projetos da Divisao de

fgua e Esgoto.

Art. 2l - Nao terdo substituto, nos réspectivos -

cargos os funcionirios municipais designados para exercer, em Co-

missao, os seguintes cargos:
T - Nos 6rgaos isolados:

Chefe de Servigo de Cultura e Turismo

Chefe do Servigo de Organizagao e Orgamento

I1 - No Departamento de Administragao:

Diretor do Departamento de Administragao
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Diretor da Divisao de ServigﬁsGérais
Chefe da Secg@o de Pessoal -

Chefe da Secgao de Documentacgao e Comunicagdes.
Diretor da Divisao do Patrimonio _
Chefe da Secgao de Bens Patrimoniais

Chefe da Seccao de Material

III - Yo Departamento de Finangas:
Diretor do Departamento de Finangas
Diretor da Divisao de Receita .
Chefe da Secgao de Tributagio
Chefe da Inépetoria de Rendas
Chefe da Seccio de Divida Ativa
Diretor da Divisao de Contabilidade
Chefe da Seccao de Contabilidade
Chefe da Seccao de Despesa
Chefe da Secgao de Mecanlzacao

IV - Yo Depa?tamento de Servigos Municipais:

Diretor da Divisao de Servicos Urbanos
Chefe da Seccao de Servicos Industriais
Chefe da Seccao de Logradouros
Chefe de Servigo de Transporte e Ofiecinas
Chefe do Servige de Fiscalizagao
Diretor da Divisso de Agua e Fsgotos
Chefe da Secgio de fgua e Esgoto

Paragrafo tnico - A disposicao deste artigo nac se
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aplica aos ocupantes dos cargos de Contador e Fiscal.

Art. 25 - Do total da arrecadacdo da receita ordi-
naris, em cada exercfcio, serd destacada uma percentagem, nao ex+
cedente de 1,45% (cento e guarenta e cinco centésimos por cento),
a fim de ser atribuida remunerag@o especlal aos funcionarios rela
cionados no artigo 26.

§ 1¢.- Respeitado o limite maximo estabelecido, a
percentagem sera fixada anualmente, por decreto executivo, de ma?
neira que o regime especial de remuneragéo venha a produzir os e-
feltos esperados, contribuindo efetivamente para a maior arrecadg
cao das rendas municipais.

§ 29,- Pigurarad no orgamento da cada exercicio a -
dotagéo destirada a custear a'deSpesa prevista no presente artigo,
inclusive no que se refere acs casos de substituigao previstos em
Lei.

§ 30.- Até o fim do presente exerc{cio, prevalece=~
rd ¢ regime vigente de remuneracao.

Art. 26.- Os funcionarios lotados no Departamento-
de Finangas, adeante indicados, e nele em efetivo exercicio, além
de 2/3% (dois tergos) do padrdo de vencimento, perceberao a parcela
gque lhes coubér da percentagem referida ro § 12 do artigo anteri-
or, proporcionalmente ao vencimento do cargo:

a) - Diretor do Departamento de Flnangas

b) - Diretor da Divisao de Receita

¢) - Chefe da Seccdo de Tributagao
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d) - Chefe da Inspetorla de Rendas
e) - Fiscais de Rendas
§ 12.- Para efeito da distribuigao do que trata -
art. 25, a dotagéo prevista no pardgrafo 2° serd dividida em -
10 000 (dez mil) partes, as quais terdao a seguinte distribuigao:
a) - ao Diretor do Departamento de Financas, Dire-
tor da Divisdo de Receita, Ingpetor de Rendas
e Chefe da Secqao de Tributagao, 37 931 (trin
ta e sete mil novecentos e trinta e uma) par-
tes;

b) - aos Fiscais de Rendas, 62 069 (sessenta e dois
mil sessenta e nove) partes.

§ 29,- A remuneracgio prevista neste artigo serd ra
ga mensalmente, nao podendo, todavia,'a soma correspondente a per
centagem exceder a parcela global fixada para o exerciéio, com =
base no disposto no § 12 do artigo 25.

§ 39.- Havendo difererga entre a importancia rece-
bida pelo funcionério, a titulo de rercentagem, e o que. lhe for-
devido durante o exercicio, a esse mesmo titulo, a mesma lhe serd
paga apods apurada a recelta anual, |

Art. 27 - Nenhum servidor percebera, a titulo de -
percentggem; importﬁncia superior ao padrac de vencimento do res-
pectivo cargo. ) |

§ 19.- 0 disposto neste artigo nao se aplica aos -
Fiscais de Renda, cuja remuneracao nao podera ser superior ao sim
bole de vencimento.C-u.

'§ 29.- Fm qualquer caso, porém, nenhum servidor -
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percebera de remuneragio, 1mport$ncia superior ao vencimento do -
Prefelto.

Art. 28 - Sobre o montante da divida ativa arreca=
dada sera reser%ada 1mport£ncia correspondente a seis e meic por
cento (6,5%), que tera a seguinte distrituicao: .

I - 4% (quatro por cento) aos servidores lotados e
em exercicio na Secgao de Divida Ativa;

II - 2,572 (dois e meio gor centos) aos servidores_ -
lotados e em exercicio na sSecgao de Tributagao
e Secgao Mecanizada, '
§ 19.- A parcela prevista no inciso I deste Artigo
sera distribuida pela seguinte forma:

a) - 1,0% (um por cento ) ao Chefe da Seccio de DI
vida Atlva;

b) - 3,0% (tres por cento) aos servidores lotados-
e em exercicio na Secqgao de Divida Ativa, di-
vidldos proporcionalmente aos respectivos vep
cimentos ou salarios.

§ 22.- Quando a cobranga da Divida  Ativa for proces

- sada em Juizo, a distribuiqéo prevista no paragrafo anterior sera

da seguinte forma:

a) - 1% (um por cento) aos servidores, inclusive o
Chefe da Seccao de Divida Ativa, em partes -
iguals;

b) - 1,54 (um e meio por cento) aos oficlals de Jus
tiga que intervierem no feito.

§ 32.~ A parcela prevista no inciso II deste arti-
go sera distribuida entre os servidores lotados e em exercicio na
Secgao Mecanizada e na Secgao de Tributagao, inclusive o Chefe da

Secgao Mecarizada, proporcionalmente aos pespectivos vencimentos-
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ou salarios.
Art. 29 - Esta Lei entrara em vigor quinze (15) -
dilas depols de sua publicagio, revogadas as disposigBes em contré

rio.

Prefeitura Munlcipal de Vitdria, capital do Fstado
do Espirito Santo, em 17 de dezembro de 1 953.

As.) Armando Duarte Rabello
PRFFEITO MUNICIPAL

Selada e publicada na Diretoria de Administracio -
'da Prefeitura Municipal de vitéria, capital do Fstado do Espirito
Sento, em 17 de dezembro de 1 953.

As.) Acyr Francisco Guimaraes
'DIRFTOR DE ADMINISTRAGAO




