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RESOLUGAO N° 2.044, DE 08 DE MARCO DE 2021

INSTITUI, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE VITORIA - CMV, A COMISSAO PERMANENTE
DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CPAD.

Art. 19 Instituir no ambito da Camara Municipal de Vitéria a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos - CPAD.

Art. 2° A CPAD sera composta por até 5 (cinco) servidores, sendo um presidente e quatro
membros, sendo a sua maioria servidores titulares de cargo efetivo.

Art. 3° S3o competéncias da CPAD:

I - Coordenar e orientar as atividades referentes a avaliagdo documental desenvolvidas
pelos departamentos, respeitada a legislacdo especifica;

II - Avaliar, revisar e aprovar as propostas de Tabela de Temporalidade e Plano de
Classificacdo elaboradas;

III - Orientar a execugdo das decisOes registradas na Tabela (eliminacdo, transferéncia,
recolhimento, reproducdo);

IV - Supervisionar as eliminacdes de documentos ou recolhimentos ao Arquivo
Permanente, de acordo com o estabelecido na Tabela de Temporalidade;

V - Aprovar as amostragens;

VI - Propor critérios de organizagdo, racionalizacdo e controle da gestao de documentos e
arquivos;

VII - Promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais produzidas,
recebidas ou acumuladas por seu departamento;

VIII - Solicitar a colaboracdao de auxiliares temporarios para o desenvolvimento dos
trabalhos, em razdo de sua especificidade ou volume;

IX - Acompanhar os trabalhos de organizacao, racionalizagdo e controle de arquivos e
documentos de seu departamento, visando o estabelecimento de rotinas de eliminacdao ou envio para o
arquivo;

X - Propor as modificacbes cabiveis para a Tabela de Temporalidade, atualizando-a
sempre que necessario;

XI - Verificar a relagdo dos documentos, preenchida pelo departamento, a serem
eliminados, transferidos ou recolhidos para guarda permanente;

XII - Coordenar o trabalho de selegao e preparacdao material dos conjuntos documentais a
serem eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificagbes;

XIII - Elaborar a Listagem de Eliminagdo de Documentos que, apds a aprovacgao pela
Comissdao Permanente de Avaliagdo - CPAD e pelo Presidente da Camara Municipal de Vitoéria, devera
ser submetida a instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
autorizagdo da eliminagao.

XIV - Direcionar o processamento técnico de eliminagdo dos documentos, bem como a
destinagdo dos residuos provenientes do referido processo, em conformidade com a legislagdo
ambiental vigente.

XV - Presenciar a eliminacdo dos documentos, lavrando a respectiva ata.



07/06/2023, 14:54 RESOLUGAO N° 2044/2021 08/03/2021

Art. 4° A CPAD deverd apresentar a Direcdo Geral mensalmente relatérios sobre o
andamento dos trabalhos.

Art. 5° A Tabela de temporalidade de Documentos e os formularios e instrumentos
arquivisticos elaborados pela CPAD sera divulgada e considerada aprovada 30 (trinta) dias apds a data
de sua publicagao.

Art. 6° Os servidores que compoe a CPAD fardo jus a percepgdo de gratificagdo mensal,
nos termos da legislagao de regéncia.

Art. 7° O membro que deixar de comparecer, sem motivo justificado, a 4 (quatro)
reunides, no periodo de 90 (noventa) dias consecutivos, sera destituido da fungao.

Paragrafo Gnico. Consideram-se faltas justificadas os afastamentos previstos na Lei n®
2.994, de 17 de dezembro de 1982 (Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Vitéria).

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo ficando revogada
qualquer disposicdo em contrario.
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Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Camara Municipal de Vitéria.
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