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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA

A presente cartilha, anexa a este documento, integra e complementa suas disposicoes,
fornecendo orientacdes adicionais para sua plena compreensdo e aplicacdo. Em caso de duvida
ou necessidade de esclarecimento, as informagdes contidas na cartilha devem ser consultadas
como parte integrante desta legislagao.

A cartilha deve ser utilizada como material de apoio a legislacdo, e pode ser considerada um
instrumento para orientagdes adicionais. A cartilha é um material de consulta de grande
relevancia, por permitir ampla disseminac¢do do conteudo.

A elaboragdo a aprovagao da Cartilha como anexo da Resolugdo 2.072 de 2023 pelos nobres
pares, respaldam-se na necessidade de dar acesso a informacao, por meio do compartilhamento
dos objetivos da informacdo sobre a Politica de Prote¢ao de Dados.
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CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO

Autenticar documento em /autenticidade
com o identificador 3200380038003400310032003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



CAMARA MUNICIPAL DE
VITORIA

Apresentacao

Esta cartilha vem para orientar os servidores complementando a Resolugdo n° 2.072 de
2023, de acordo com d Lei Geral de Protecdo de Dados.

Missao

Desenvolver boas praticas de
governabilidade na Cdmara Municipal de
Vitéria implementando praticas protetivas
aos dados pessoaqis.

Valores

Visao

Ser um Orgdo Publico que trata os Dados
Pessoais de uma forma segura, ética e
com respeito 4as normas legais e
constitucionais.

Ter um tratamento de dados embasados
nos Principios Fundamentais da LGPD.

Identificar a base legal aplicavel.

Implementacao

O Programa de Prote¢g@o de Dados visa, assegurar que dados pessodis sejam utilizados
de forma transparente e com fins legitimos, ao mesmo tempo garantindo os direitos dos
titulares. Antes de mais nada é preciso estabelecer alguns pontos iniciais.
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Missao Visao Valores Acoes

Missao

Implementar o Programa de Protegdo de Dados na base da Camara Municipal de Vitoria.
Identificar os riscos de vazamento de dados a partir de um mapeamento de processos e a
forma que os dados sdo coletados e armazenados nos setores da Casa e aplicar os

principios que norteiam a Lei Geral de Protegdo de Dados e a Resolugdo n. 2.072 de 2023,
observada Lei de Acesso a Informagdo.

A vis@o sobre prote¢cdo de dados é centrada na garantia da privacidade e no respeito aos
direitos fundamentais dos individuos em um mundo cada vez mais digital e
interconectado. Envolve o compromisso de tratar as informagdes pessoais de forma ética,
transparente e segura, assegurando que sejaom utilizadas exclusivamente para os fins
legitimos para os quais foram coletadas. Além disso, a prote¢gdo de dados busca equilibrar
O avango tecnoldogico e as necessidades organizacionais com a preservagdo da
autonomia dos titulares, promovendo a confianga entre o cidaddo e a Cdmara Municipal
de Vitoria promovendo a BOA PRATICA na gestdo publica.
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Valores

A CMV traz como valores as diretrizes para o tratomento de dados pessoais, visando
proteger os direitos fundamentais de liberdade e privacidade dos cidaddos, conforme
estabelecido na LGPD. Assim, 0os 0s atos para coleta e tratamento de dados pela Camara
Municipal de Vitoria devem estar embasados nos Principios Fundamentais:

e Finalidade: Redlizar o tratamento de dados para propdsitos legitimos, especificos e
informados ao titular.

e Adequacdo: Garantir que o tratamento seja compativel com as finalidades
informadas.

e Necessidade: Limitar o tratamento ao minimo necessdario para atingir suas finalidades.

e Transparéncia: Assegurar informagdes claras e acessiveis aos titulares sobre o
tratamento de seus dados.

e Seguranca: Utilizar medidas técnicas e administrativas para proteger os dados
pessoais.

Acoes

Uma das principais providéncias a serem tomadas antes de realizar o tratamento de
dados pessoais é a de identificar a base legal aplicavel. O trataomento de dados pessoais
pelo Poder PUblico deve estar amparado em uma das hipoteses previstas no art. 7° e 11 da
LGPD. Assim, a entidade publica realiza tratamento de dados pessoais dos servidores com
a finalidade de garantir a seguranga dos sistemas de informagdo utilizados. As principais
bases legais aplicveis ao setor publico incluem:

e Cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria: Quando o tratamento é necessario
para atender a obrigagdes legais ou regulatdrias do controlador.

e Execucdo de politicas publicas: Para o tratomento e uso compartiihado de dados
necessArios A execugdo de politicas publicas previstas em leis, regulaomentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

e Consentimento: Embora menos comum no setor pdblico, o trataomento pode ocorrer
mediante consentimento do titular, desde que seja uma manifestacdo livre, informada

e inequivoca.
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A Cdmara Municipal de Vitéria devem alinhar suas prdticas de tratamento de dados
pessoaqis aos principios e diretrizes estabelecidos pela LGPD, assegurando a protegdo dos
direitos dos titulares e a transparéncia em suas operacoes.

LGPD

v
A Lei Geral de Protegéio de Dados Pessoais (LGPD), oficialmente a Lei n° 13.709/2018, é a
legislagdo brasileira que regula o tratamento de dados pessoais em todo o territorio
nacional. Inspirada em normas internacionais, como o Regulamento Geral de Protegdo de
Dados (GDPR) da Unigio Europeia, a LGPD tem como objetivo principal proteger os direitos

fundamentais de privacidade, liberdade e seguranca dos cidaddos em relagdo ao uso de
seus dados.

A LGPD busca proteger dados pessoais, para garantir que informagdes relacionadas a
pessoas fisicas sejom tratadas com respeito e responsabilidade. Vem promover as boad
praticas de transparéncia, ao exigir que informem aos titulares como seus dados sdo
coletados, armazenados, utilizados e compartiihados. Ao estabelecer regras claras,
normatizando como dados devem ser tratados dentro do sistema, garante uma maior
seguranga, além de impor medidas para prevenir vazamentos e acessos de servidores e
até mesmo cidaddes ndo autorizados. Assim, 0 mapeamento constante dos processos
administrativos & importantissimo para proporcionar uma maior protegdo aos detentores
dos dados.

Dados Pessoais:

A lei traz o diferencia os dados haja vista o seu tratamento, que incluem:

e Dados pessodis: Qualquer informagdo que identifique ou torne identificGvel uma
pessoa fisica (ex.: nome, CPF, endereco, telefone)
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e Dados pessoais sensiveis: InNformagdes que podem revelar origem racial ou étnica,
religido, opinides politicas, saude, dados biométricos, entre outros.

O Dado Pessoal é qualquer informagdo que permita identificar, direta ou indiretamente &
pessoa natural - tais como nome, sobrenome, Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas
(CPF), Registro Geral de Identificagdo (RG), endereco residencial, séio considerados dados
pessoaqis que estejam relacionados com uma pessoa.

J& os dados sensiveis por serem de uma categoria especial, devido & sua natureza, requer
maior protecdo, pois seu uso indevido pode gerar discriminagdo ou violagdes graves aos
direitos e liberdades dos titulares. Os dados pessoaqis sensiveis possuem regime juridico
diferenciado e mais restritivo e comparagdo aos dados pessoais ‘comuns”.

De acordo com a Lei Geral de ProtecGo de Dados (LGPD), s@o considerados dados
pessoaqis sensiveis aqueles que revelam informagdes sobre: Origem racial ou étnica;
Convicgdo religiosa; Opinido politica; Filiagdo a sindicato ou organizagdo de cardter
religioso, filosoéfico ou politico; Dados referentes d satde ou a vida sexual; Dados genéticos
ou biométricos, quando vinculados a uma pessoa natural.

Estes por sua vez, devem ter um tratamento precedido de cautelas maiores por se
tratarem de assuntos mais delicados, e ainda estarem disposto num rol taxativo, podendo
gerar consequéncias mais gravosas aos direitos e liberdades dos titulares.

Principios

O principio da LGPD (Lei Geral de Protecéo de Dados) traz valor significativo para a CMV
ao promover a confianga e a transparéncia nas relagcdes com cidaddos, colaboradores e
parceiros. Ao assegurar o tratamento ético, responsavel e seguro dos dados pessoais, a
Cdamara reforca sua credibilidade e compromisso com a conformidade legal, minimizando
riscos de sangdes e impactos negativos ¢ reputagdo.

Além disso, a adequagdo das diretrizes da LGPD fomenta a eficiéncia operaciondl,
aprimorando processos internos e a gestdo de informagdes sensiveis. Isso resulta em um
ambiente mais seguro, que valoriza a privacidade e os direitos individuais, consolidando a
imagem institucional e gerando beneficios sustentaveis.

O Principio da FINALIDADE é fundamental para orientar as praticas de tratamento de dados
pessoaqis dentro da CMV. Ele determina que os dados coletados devem ser utilizados
exclusivamente para finalidades especificas, legitimas, explicitas e previamente informadas
ao titular. Para um orgdo, esse principio assegura transparéncia e conformidade legal,
evitando o uso indiscriminado ou abusivo das informagdes pessoaqis. Além disso, promove
a confianga dos cidaddos e usudrios Nos servigos prestados, ao demonstrar compromisso
com a privacidade e a seguranca dos dados. Esse principio também auxilia na mitigagdo
de riscos legais e reputacionais, garantindo que as atividades do 6rgdo estejom alinhadas
com os direitos dos titulares de dados e os preceitos da LGPD.
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Assim o tratamento de dados pela CMV deve estar sempre pautado a uma FINALIDADE
PUBLICA, sendo ela legitima, amparada em uma base legal que autoriza o tratamento.

Na mesma esteira o Principio da ADEQUACAO impde a necessidade da compatibilidade
entre o tratamento dos dados pessoais e as finalidades que sdo informadas o titular.

Quanto aos dados disponiveis em nosso site publicamente, a LGPD autoriza seu tratamento
desde que seja observadas a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justificam a
sua disponibilizagdo, de acordo com o artigo 7° §3° da lei de prote¢gdo de Dados.

Para fazer essa adequacdo dos principios com a realidade devem ser considerados o
conexdo entre a realidade do fato; com a legislagdo pertinente; a ligagcdo da finalidade
original e a finalidade que fundamento o tratamento posterior; a natureza dos dados, se
eles sGo dados pessoais ou sensiveis; quais 0s possiveis iImpactos; e o interesse publico e
a finalidade publica especifica.

Ao fazer qualquer compartilhamento de dados, desde que compativel com a finalidade da
coleta, em conformidade com o principio supracitado, & necessdrio que inclua a
anonimizagdo de dados.

Quanto ao principio da NECESSIDADE, a coleta de dados deve ser limitado ao minimo
necessario para a realizagdo da finalidade, atendendo o artigo 6° inciso Ill, LGPD.

No que tange a esse principio, a CMV deve verificar se as informagdes usualmente
coletadas de cidaddos — a exemplo de copias de documentos de identidade ou de dados
solicitados em formuldrios-padrdo — sdo, efetivamente, necessdrias para as finalidades
para as quais serdo utilizadas, ndo se admitindo a prdtica de coleta indistinta de dados
pessoais, em particular de dados para os quais ndo se tenha identificado uma finalidade
especifica e legitima para o tratamento como exemplo dados de estado civil e enderego
residencial.

O principio da TRANSPARENCIA vém para garantir o titular a disponibilizagéo de
informagodes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento de
seus proprios dados pessoais e 0s seus respectivos agentes de tratamento.

De forma similar, o principio do LIVRE ACESSO garante aos titulares consulta facilitada e
gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de
seus dados pessodis.
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BASE LEGAL

Consentimento EXECUGCAO DE POLITICAS
PUBLICAS

LIPS ¢ CUMPRIMENTO DE OBRIGAGAO
- LEGAL OU REGULATORIA

E importante identificar a finalidade do tratamento de dados para adequar seus
processos, se for o caso, ou para verificagcdo da conformidade com a LGPD.

Por isso, precisamos conhecer bem todas as bases legais, que sdo:
Consentimento

Deve ser intencional e ele deve saber exatamente para que fim seus dados ser&o
tratados, sendo vedada autorizagdo tdcita e para finalidade genéricas.

Legitimo Interesse

Quando necessdrio ao atendimento de interesses legitimos do controlados ou de
terceiros, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular
exijom a protecdo de dados pessoaqis. ou seja ndo cabe para dados sensiveis. Por ser
uma base legal mais flexivel, sua ado¢do deve ser precedida de avaliogdo e
proporcionalidade.

Cumprimento de Obrigagdo Legal ou regulatéria.

Aplicado em razdéo da espécie de norma juridica que estabelece a obrigagdo a ser
cumprida. Regra que disciplina um comportamento, em regra geral estabelecendo um
fato ou uma hipdtese legal, e o0 seu descumprimento com uma consequéncia e
obrigagdo legal que decorre de normas de organizagdo, assim entendidas as normas
que estruturam 6rgdos e entidades e estabelecem suas competéncias e atribuigcoes.

Execugdo de Politicas Publicas.

Aqui necessita de adequada compreens@o sobre a Administragdo Publica e Politicas
PUblicas, com a existéncia de ato formal que o institui, seja ele por meio de lei ou
regulamento, ou por ajustes contratuais, dentro de um aspecto formal. E ainda, dentro
de um aspecto material uma politica publica com a definicdo de um programa ou agdo
governamental especifico a ser executado por uma entidade ou por um 6rgéo publico.
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QUANDO SE APLICA?

O tratamento de dados pessoaqis pelo Poder Pdblico, incluindo a divulgacdo publica de
dados pessoais, deve ser realizado em conformidade com as disposi¢gdes da LGPD.

Antes de iniciar qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, 0 agente deve se certificar
se a finalidade da operagdo estd registrada de forma clara e explicita e os propositos
especificados e informados oo titular dos dados, e principalmente no NOSSO caAso, se a
principal finalidade do tratamento estd relacionada & execucdo de politicas publicas,
devidamente previstas em lel, regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou

instrumentos semelhantes.

Assim, ao realizar o tratamento de dados a CMV tem a responsabilidade de garantir que
as informagdes sejam utilizadas exclusivamente para os objetivos previamente informados
ao titular dos dados, evitando desvios de finalidade que possam gerar violagdes de
direitos ou usos indevidos.

Ao adotar prdaticas alinhadas a LGPD, o érgdo:

e Protege os direitos fundamentais dos individuos, como a privacidade e a liberdade,
reforcando a confianga da sociedade na organizagdo.

e Evita penalidades legais e danos reputacionais, demonstrando compromisso com d
ética e a legalidade.

e Promove a transparéncia nas suas acoes, permitindo que os titulares saibam como e
por que seus dados estdo sendo utilizados.

A finalidade como norteadora das agdes exige que o tratomento de dados tenha
propodsitos claros e legitimos, sendo essencial que a CMV estabeleca politicas de protegdo
de dados robustas. Isso inclui:

e Mapear os fluxos de processos para identificar as informagdes coletadas,
processadas e armazenadas e a partir disso diminuir a tramitagdo em setor
desnecessdrios e sem uma finalidade especifica.

e Definir finalidades especificas para cada operagdo, garantindo que os dados sejam
utilizados de maneira restrita ao objetivo declarado.

e Treinar equipes para compreenderem todo sistema e implementarem boas praticas
de governanga de dados, reduzindo o risco de desvios ou usos inadequados.

Importante lembrar que a lei dispensa em alguns casos o consentimento especifico no
compartilhamento dentro da administragdo pUblica para execugdo de politicas publicas,
determinadopor-lei-Dooutro ici e thamento precisa
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justificar esse acesso com base na execugdo de uma politica plblica especifica e de
forma claramente determinada, descrever o motivo da solicitagdo de acesso e 0 uso que
serd feito com os dados. As informagdes protegidas por sigilo seguem protegidas e
sujeitas a normativos e regras especificas.

A CMV oo implementar as Boas Praticas de Governanca juntamente com Politica de
protecdo e dados se atentando principalmente no que se refere a finalidade da coletaq, ele
ndo apenas assegura a conformidade legal, mas também fortalece relagdes de confianga
e transparéncia com a sociedade. Dessa forma, contribui para um ecossistema digital
Mais seguro, ético e sustentavel.

Se ater a finalidade da coleta & primordial.

Qual a finalidade da coleta de dados?
Estd embasado em lei?
E para execucgdo de politica pablica?

Esse dado é realmente necessdario para admissibilidade do processo?

Essas e outras questdes fundamentais devem ser observadas pelos 6rgdos e entidades
da administragdo federal no sentido de assegurar a conformidade do tratamento de
dados pessoais de acordo com as hipdteses legais e principios da LGPD.

Nos casos de divulgagdo publica de dados pessodis, &€ recomenddvel que 6rgdos e
entidades pudblicos avaliem a possibilidode de adocdo de medidas técnicas e
administrativas capazes de mitigar riscos e prevenir a ocorréncia de danos aos titulares.
A simples atribuigdo de sigilo aos dados pessoaqis pode ser uma medida insuficiente
para a sua protecdo efetiva.

Na Cadmara Municipal de Vitoria deve sempre
observar a finalidade da coleta da coleta, a boa-fé, a ética
e o interesse publico.
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DIVULGAGAO DE DADOS PESSOAIS

O direito & privacidade e o direito & protecdo de dados pessoais, de um lado e, do outro,
o direito de todos os individuos & informagdo sobre as atividades do Poder Publico. Este
dltimo se traduz, por exemplo, na divulgagdo, com base no interesse publico, de
informagodes relativas & execucdo de politicas publicas e ao exercicio de competéncias
legais pelos 6rgdos e entes pUblicos que permitam aos cidaddos o exercicio do controle
social sobre as atividades do Poder Publico. No entanto, o tratamento de dados pessoais
pelo 6rgdo, incluindo a divulgacdo publica de dados pessoais, deve ser realizado em
conformidade com as disposi¢cdes da LGPD.

Os Dados pessoais sensiveis sGo submetidos a uma protecdo juridica especial, o que
merecem uma atencdo a mais. Os principios da finalidade, adequacdo e necessidade
também impdem limites ao tratamento de dados pessoais, devendo os érgdos publicos
verificarem se as informagdes coletadas sdo, efetivamente, adequadas e necessdrias
para o atendimento das finalidades para as quais serdo utilizadas, ndo podendo haver,
desses dados, uso incompativel com as finalidades que justificaram sua coleta ou a sua
obtencgdo.

Assim, antes da divulga¢do de qualquer dado pessoal € de suma importéncia que se
verifique a base legal que aquela coleta se justifica, se a finalidade da divulgagdo do
dado ainda estd adequada e necessaria, pois a coleta indiscriminada de dados pessoais
é um ponto que deve ser observado e analisado de forma antecedente a atribuicdo do
sigilo.

Importante que seja adotado medidas de mitigacdo de risco, quando a coleta do dado
seja necessdria e ndo seja cabivel a eliminagdo do dado. Limitar a divulgagdo de dados
efetivamente necessdrios para se alcangar os propdsitos legitimos e especificos em
causa, observados o contexto do tratamento e as expectativas legitimas dos titulares.

Nesse sentido, em cumprimento & decisdo proferida pelo STF, a divulgagdo da
remuneracdo individualizada de servidores publicos federais é realizada sem a
apresentacdo completa de nUmeros como o CPF e a matricula do servidor.

Essa restricdo de acesso a essas informagdes mitiga os riscos dos titulares de dados
pessoais, sem, no entanto, comprometer a finalidade de garantia de transparéncia e de
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controle social sobre as despesas publicas.

Em casos de divulgagdo publica de dados pessodis nos processos que correm nos
canais da Camara, é importante que seja avaliado o possibilidade de adocdo de
medidas técnicas e administrativas capazes de mitigar riscos e prevenir a ocorréncia de
danos aos titulares.

Importante frisar que o servigo pUblico adere ao regime juridico proprio da
Administragdo publica, que prevé a publicidade de todas as informagdes de interesse da
coletividade.

Assim, por exemplo, a remuneragdo dos agentes publicos é informagdo de interesse
coletivo e fortalece o controle social e estd prevista na lei da transparéncia, por isso, ndo
ndo temos alteragdo determinada pela LGPD.

No caso de tratamento de dados para cumprimento de obrigagdo legal ou regulatéria
pelo controlador ou para tratamento compartilhado de dados necessdrios & execugdo,
pela administragdo publica, de politicas pUblicas previstas em leis ou regulamentos por
orgdos e entidades publicas, deve ser dada a devida publicidade a referida dispensa de
consentimento.

Nao se aplica:

No caso de seguranga publica, defesa nacional, seguranca do Estado e atividades de
investigacdo e repressd@o de infracdes penais.

Atencdo - Sem motivacgdo, o titular ndo pode se opor ao tratamento de seus dados pela
Administracdo publica. A oposicdo ao tratamento de dados ndo poderd ser imotivada, ja
que sb poderd ser exercida em caso dedes cumprimento ao determinado na LGPD. Além
disso, a LGPD determina a continua¢do do tratamento quando necessdria a prote¢cdo do
interesse pUblico, mesmo apds o recebimento de comunicagdo expressa do Titular.

Implementacao nos Gabinetes:

E necessdrio deixar claro que essa cartilha tem finalidade orientativa, mas cada gabinete
é responsdvel por criar um plano de trabalho de implementagdo da LGPD, sendo o
responsdvel pela correta coleta e tratamento dos dados, devendo seguir as orientagoes
das legislagé ertinentes—e,no-caso—de—qualgquer-incidente—ou—vazaemento-de dados
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informar imediatamente ao DPO/ Encarregado nomeado da Casa para que sejam
tomadas as medidas cabiveis e mitigar os danos que podem ser causados ao titular.

CONSENTIMEN FINALIDADE NECESSIDADE  DURAGAO DOS
DADOS

=
>

Consentimento

E a manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada, que deverd ser
fornecido por escrito ou por outro meio que demonstre a manifestagdo de vontade do
titular.

O consentimento para o uso de dados dentro do gabinete para pesquisa de intengdes
de voto (dado sensivel) ou para manutengdo no grupo de mensagens com o intuito de
recebimento de informacgdées das agdes do Vereador, ate mesmo para o recebimento de
demandas e solicitagbes dos municipes, € de suma importdncia solicitar ao titular de
dados o consentimento para aquele canal de informagdes.

Destaca-se que o consentimento deve ser solicitado para um fim especifico (finalidade),
e assim que exaurido aquele determinado fim deverd este dado ser anominizado. Antes
de mandar ou “disparar’ mensagens ou informagdes em lista de transmisséo, pergunte
se aquela pessoa quer fazer parte da lista de transmissdo e deixe ela a vontade para
caso se sinta desconfortdvel sair daquele canal de interagdo.

Finalidade
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A finalidade & a realizagdo do tratamento para propodsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades.

E primordial deixar claro qual a finalidade daquela coleta de dados. Assim o envio de
informagées com conteldos nd&o autorizados ou divergentes daquela finalidade
informada, ndo deve ser emitido sem a autorizagdo do mesmo.

Necessidade

Quando um dado é solicitado deve-se perguntar qual é a necessidade daquela coleta.
A limitagdo do tratamento ao minimo necessdrio para a realizacdo de suas finalidades,
com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagdo ds
finalidades do tratamento de dados devem ser sempre observados.

Caso o dado coletado ndo seja mais necessdrio esse dado deve ser imediatamente
apagado para evitar o risco de vazamento.
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Duracao dos Dados

P

A duragdo dos dados é a garantia, aos titulares que os dados coletados estardo de
acordo com a necessidade e finalidade de seu tratamento.

Transparéncia sobre o tempo de armazenamento dos dados pessoais de seus usudrios
precisa estar nitida e acessivel dispondo a finalidade do dado coletado.

Assim o término do tratamento de dados pessoaqis ocorrerd quando verificar que a
finalidade foi alcan¢gada ou de que os dados deixaram de ser necessdrios ou pertinentes
ao alcance da finalidade especifica almejada; ou quando o finalizar o periodo de
tratamento; ou a Comunicagdo do titular, inclusive no exercicio de seu regular direito de
revogagdo do consentimento conforme disposto no § 5° do art. 8° LGPD, resguardado o
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interesse publico; ou no caso de determinagdo da autoridade nacional, quando houver
violag&o a LGPD.
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Sempre que fizer contato com os municipes solicitando dados para cadastro de
indicagdes, ou para homenagens, observe se aquele dado é necessdrio e se atende a
finalidade para o qual ele estd sendo solicitado, ndio colete dados pessoais ou sensiveis
sem o devido amparo legal.

Orientacoes quanto a elaboracao de
processos (intranet)

No que tange a elaboragdo de processos legislativos, procure inserir somente os arquivos
necessarios para aquela finalidade, observando os requisitos minimos exigidos pelas
Legislagbes para admissibilidade da proposigéo.

Além do mais, criomos dentro do sistema a possibilidade de selecionar se o documento
em anexo trata-se de um documento com dados pessoais/sensiveis ou ndo. Assim, ao
selecionar que se trata de um documento com dados pessoaqis este ird aparecer
somente para os setores que estdo analisando, ndo sendo disponivel para visualizagdo
no site oficial da CMV.

Podendo o Municipe, sempre que cabivel, solicitar a integra do processo legislativo,
podendo este ser enviado pelo e-mail oficial com os dados pessodis e sensiveis
devidamente tarjodos, obedecendo assim, os principios da publicidade e transparéncia,
que regem a Administragdo Publica
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Dascricio
= DOCUMENTOS

Tipo de Documento NaGmero Ano

Selecione

Documentos com dados

e S CV Rl o i abaixo para vincular)
13.709/2018

Cumpre observar da possibilidade de dados pessoais como; estado civil e enderego
residencial ndo sejom necessdrios para a identificagcdo dos responsdveis para a devida
proposta legislativa, haja vista a publicidade na integra pelo no site. Caso seja
impossibilitado de fazer isso no documento, solicitados que o dado no documento seja
devidamente tarjado.

Enviar

A W:AJ Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhida

(apds incluir, deixe selecionado abaixo para vincular)

Atualmente ao fazer o protocolo do documento com dados pessoaqis sensiveis devido
aquela finalidade especifica necessdria, esse documento s6 ficard disponivel no setor
que ele estiver tramitando dentro da Cdmara Municipal de Vitéria para sua devida
andlise, agindo na estrita legalidade, dentro da finalidade e necessidade. Qualquer
processo que por suad natureza carregue dados pessoaqis e sensiveis, esse tramitard em
sigilo.

Para maiores sugestdes ou em caso de dlvida contate o Encarregado pelo nosso canal
de comunicagdo:

CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA

2024
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